Herramientas de Word que te ayudaran a lograr un
archivo ordenado y estructurado

A pesar de que Word puede tener diversas versiones, asi como diferentes
presentaciones (ambiente Mac, Word Online, Word libre), las herramientas
de Word se mantienen siempre presentes en el programa, solo necesitas
ubicarlas y acostumbraste a usarlas.

Saltode pagina WV Encabezado V¥ Orientacién

. Archivo Inicio Insertar Dibujar Disd
ﬁ Microsoft ... < ﬁ Encabezado v

Iy

Archivo  Inicio Insertar Ciserode p Margenes [Orientacion| T

b Tt

| HH Dt oo Pie de pagina ¥ ™ e |
. [_', Contigu e

Salto Tabls Imagen Imagenes -sTaemam:

de pagina - enlinea deOffics P]E‘ dE‘ pég]ﬁﬂ &

:'i;ri abias ._::-'? - T IO

L . l
; Horizontal

Margenes v Columnas v

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefic Disposicion Entrada Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicién Ef

[-b\j Hﬁ == ﬁ Saltos v ' | l_'_[h I';-] i—h] ?‘ :_ Saltos ~

1 J T
. Ndmeros de linea ~ - A
;- Numeros de linea

Margenes | Orientacion Tamafo Columnas

Margenes Orientacion Tamafo Columnas
L b gt ot

a- :
be Guiones ¥ 7t 2 i

= .
b Guiones *

Ultima configuracion personalizada Canfigur

Sup.: 1.5 ocm 1 Una
lzdo.: 1.6 cm Dcho.: 3 en [d Configurar pagina =

ks

Normal
SuUp.:

lzdo.

Estrecho
Sup.:
Izdo.:

lzquierda

Derecha
Maoderado
Sup.:

lzd o

= Maés columnas...

Ancho
Sup. 254 em
lzdo.: 5.08 cm

Estilos v
A L 8 & @

Estilos Edicidn Dictar -l Reutilizar

war

w v archivos

Normal Sin espaciado Titulo 2

& " -
Tl t u l O Subtitule Enfasis sutil Enfasis

Enfasis intenso Texto en negritz Cita destacada

REFEREMCIASUTIL RErFeremciA INTE Titulo del libre Parrafo de lista




