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Desplazamiento entre ventanas
Word

A través del grupo Ventana, dispone de diversas ® Dividir: divide la ventana de trabajo de manera
herramientas que permiten que un documento sea horizontal y esto hace posible ver el
revisado y comparado con el mismo, o con otro al documento al mismo tiempo.

mismo tiempo. La principal caracteristica que
tienen estas herramientas es que las modificaciones
que se realicen son manuales y se podran guardar
por separado.
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® Ver en paralelo: permite tener dos ventanas
\entana abiertas en posicién vertical u horizontal y
Las herramientas que componen el grupo Ventana esto hace posible una visualizacion vy
son las siguientes: comparacion del documento de

® Nueva ventana: permite visualizar varias una manera mas facil.
ventanas de manera organizada, de tal forma m > o :
que sea posible trabajar en distintos sitios al
mismo tiempo.

W™ Documentod4 - 1-Word W™ Documentod - 2 - Word

® Desplazamiento sincronico: es una herramienta
muy Util, ya que su caracteristica de desplazar al
mismo tiempo dos documentos hace posible

una comparacion linea a linea.

® Organizar todo: hace posible ver simultanea-
mente dos textos al mismo tiempo.
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Desplazamiento sincrénico

Permite desplazar juntos dos documentos en
paralelo.

Resulta de gran utilidad para comparar
documentos linea a linea o explorar las
diferencias.

Para usar esta caracteristica, active Ver en
paralelo.

® Restablecer posicion de la ventana: restablece
los documentos que se quieren comparar en
paralelo de tal forma que la pantalla recupere su
posicion original de manera equitativa.

w » Documentod « Guardado

Archive Inicic| Inser Dibu Disel

Bl O 0 ([Eles

Vistas  Concentracién Immersive
Reader

isp« Entrz| Refer| Corn| Rev

Vertical  En Mostrar

paralelo

niento de pagi...

&
Pigina1de1  Opalabras [

@
o

), Concentracion

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).

® Cambiar ventanas: permite cambiarse de una
ventana a otra mientras los documentos se
encuentren abiertos o en uso.

B | &

Propiedades

=

Cambiar Macros
ventanas ¥ v

v 1 Documento4
2 Guion instruccional modulo 3

3 Lectura e infografias_modulo 3

mc Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disp n Entrada de lapiz Referencias Correspondenc;

A =
X A /

O | e : Y (%

Pegar Fuente | Parrafo Editor Reutif

archi

Confidencialiclad Editor | Reutiliy

F+81 91 10«1«

o |« »
282 palabras [T} B B B - ——F——+ 111%

.. | Pigina 2 de 3 D, Concentracién




® Pefa, R, Yescas, L, Amaya, P, y Sanchez, J.
(2019). Office 2019 vs 365 - Guia completa
paso a paso. México: Alfaomega, Altaria.
ISBN: 978-607-538-444-3
ISBN eBook: 9786075384467

A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).




