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Algo fundamental en el proceso de enseñanza-aprendizaje es la claridad de las fechas importantes 
e instrucciones para las actividades de las distintas asignaturas. 

Las plataformas educativas han facilitado y hecho más eficiente la forma en la que los estudiantes 
conocen las instrucciones de sus actividades y las fechas de entrega, y un claro ejemplo de esto es 
Canvas. 

Canvas permite que los estudiantes puedan conocer las fechas de entrega desde las opciones de 
calendario, pero también tiene una función adicional con la que permite entregar las actividades 
dentro de la plataforma. 

Para entregar una tarea, ejercicio o actividad es necesario dirigirse a la asignatura (puede ser desde 
la sección de Tablero) y seleccionar la materia. 

Una vez dentro de la materia, es importante buscar la sección Tareas que aparece en el menú lateral 
superior izquierdo.
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Dentro de la sección de Tareas se encontrarán los apartados de tareas que estén disponibles para 
entrega, es importante considerar que si hay tareas cuya fecha de entrega ya se venció, muy 
probablemente ya no aparezcan.

Para entregar la Actividad o Tarea es necesario identificar el apartado correcto y hacer clic. 
Posteriormente se abrirá una pantalla donde se encuentra el apartado para cargar el archivo; para 
finalizar es necesario hacer clic en Enviar y con esto se termina la carga de la tarea o actividad.

Con esta guía conocerás cómo cargar correctamente las actividades en esta plataforma.   



Derechos de Autor Reservados. ENSEÑANZA E INVESTIGACIÓN SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®). 03

La obra presentada es propiedad de ENSEÑANZA E INVESTIGACIÓN SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD 
TECMILENIO), protegida por la Ley Federal de Derecho de Autor; la alteración o deformación de una 
obra, así como su reproducción, exhibición o ejecución pública sin el consentimiento de su autor y 
titular de los derechos correspondientes es constitutivo de un delito tipificado en la Ley Federal de 
Derechos de Autor, así como en las Leyes Internacionales de Derecho de Autor. 

 El uso de imágenes, fragmentos de videos, fragmentos de eventos culturales, programas y demás 
material que sea objeto de protección de los derechos de autor, es exclusivamente para fines 
educativos e informativos, y cualquier uso distinto como el lucro, reproducción, edición o modifi-
cación, será perseguido y sancionado por UNIVERSIDAD TECMILENIO. 

 Queda prohibido copiar, reproducir, distribuir, publicar, transmitir, difundir, o en cualquier modo 
explotar cualquier parte de esta obra sin la autorización previa por escrito de UNIVERSIDAD TECMI-
LENIO. Sin embargo, usted podrá bajar material a su computadora personal para uso exclusiva-
mente personal o educacional y no comercial limitado a una copia por página. No se podrá remo-
ver o alterar de la copia ninguna leyenda de Derechos de Autor o la que manifieste la autoría del 
material.


