
Insertar hipervínculos en 
hojas de cálculo
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Los hipervínculos son accesos directos y rápidos a lugares del libro de Excel, a otros libros o a 
sitios Web. El hipervínculo puede ser texto o una imagen. Cuando se selecciona un texto o imagen 
que contiene un hipervínculo, el puntero se convierte en una mano con el dedo índice hacia 
arriba. 
Los hipervínculos se pueden utilizar para:

Crear un hipervínculo a un archivo existente
Sigue estos pasos para crear un hipervínculo a un archivo existente: 

a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervínculo.
b. Haz clic en el botón Vínculo que se localiza en el grupo Vínculos de la pestaña Insertar.
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  c. Selecciona el archivo que deseas insertar y haz clic en Aceptar.

Crear un hipervínculo a un lugar del documento actual
Sigue estos pasos para crear un hipervínculo a un lugar del documento actual:

a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervínculo.
b. Haz clic en el botón Vínculo que se localiza en el grupo Vínculos de la pestaña Insertar.

c. Selecciona la pestaña Lugar de este documento, selecciona la celda, hoja o el nombre definido 
del rango y haz clic en Aceptar.
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Crear un hipervínculo a un sitio Web

Sigue estos pasos para crear un hipervínculo a un sitio Web.
Esta es otra forma para tener acceso a la opción de Vínculo
.

a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervínculo.
b. Haz clic en el botón Hipervínculo que se localiza en el grupo Vínculos de la pestaña Insertar.



Derechos de Autor Reservados. ENSEÑANZA E INVESTIGACIÓN SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®). 04

c. Selecciona la pestaña Archivo o página Web existente, escribe la dirección del sitio Web en el 
cuadro Dirección y haz clic en Aceptar.

Crear un hipervínculo para enviar un correo electrónico

Sigue estos pasos para crear un hipervínculo que envíe un correo electrónico:

a. Haz clic en la celda donde deseas insertar el hipervínculo.
b. Haz clic en el botón derecho del mouse y se observan las siguientes opciones, en la última está 
Vínculo.
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Esta herramienta te ayudará a crear hojas de cálculo mucho más profesionales, dándole un plus 
digital a todo lo que realices.

c. Selecciona la pestaña Dirección de correo electrónico, escribe la información solicitada y haz 
clic en Aceptar.


