Aplicar formato a una hoja de calculo
modificando los bordes, color de celday

estilo de fuente

Aplicar formato a una hoja de calculo implica cambiar el tipo y
tamano de letra, diseno de los bordes y colores de relleno
celdas. Un disefio personalizado y llamativo se logra con unos
cuantos clics y permite atraer la atencion hacia la informacion

que deseas mostrar.
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. > Negrita (Ctrl+N)
Haz clic sobre el boton

Negrita

Activa el formato de negrita del texto.

o utiliza el atajo Ctrl + N.

uentes y negritas

e las

Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina  Formulas  Datos
A Calibri w]|’11 v] AN == @ v ab
m™~ | . U | — — — — —
NKSv‘_v|S‘4v\Av = === 3= B
Fuente D Automatico

Para cam!olar el color d.e las | Fuentes y ned Colores del tema —

letras o nUmeros haz clic en BB EEEEE

el boton Color de la fuente.

Insertar  Dibujar

Bordes

..

Colores estandar

OB ]

Mas colores...

Disposicion de pagina

\:Calibri v] \

11 v]A" A | =

v ks [Ede- A

Formulat

=(=)¥

Haz clic sobre el boton Bordes
y aparecera la siguiente
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Selecciona el borde
este se aplicara a la celda
o al rango.

Fu Bordes

Borde inferior
Borde superior
Borde izquierdo

Borde derecho

Sin borde
Todos los bordes
Bordes externos

Borde exterior grueso

-4 Borde doble inferior

Borde inferior grueso

Borde superior e inferior

Borde superior e inferior grueso

Borde superior e inferior doble

Hojal Hoja2

Dibujar bordes

Dibujar borde

EE? Dibujar cuadricula de borde
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Centrar

Centra el contenido.
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opciones de alineacion.

El dar formato se aplica cuando se requiera resaltar,

clasificar y visualizar informacion. E

formato te

permite modificar la apariencia de los datos que

estan almacenados en unac

elda.




