
Una hoja de cálculo se utiliza principalmente para almacenar informa-
ción con la que se requiere realizar cálculos aritméticos para un análi-
sis posterior. Existen diferentes programas informáticos que ofrecen la 
posibilidad de manipular hojas de cálculo, pero el más utilizado es Mi-
crosoft Excel, perteneciente a la familia Microsoft Office.

Insertar formas en hojas de cálculo

Excel permite insertar formas como cuadrados, 
rectángulos, círculos, triángulos, entre otras opciones. 
Para agregarlas, haz clic en Insertar y en la opción 
Formas del grupo Ilustraciones.

Hacer clic sobre la imagen y después oprimir botón derecho para 
ver el Formato de forma. Esto para ver las propiedades de la 

imagen.

Aplicamos diferentes opciones para cambiar la forma de la imagen.
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