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De Word a PowerPoint:
Creando Presentaciones
Impactantes Paso a Paso

Introduccion:

Imagina que tienes un informe bien estructurado en un documento de Word sobre el impacto
del cambio climatico en los ecosistemas marinos y deseas convertirlo en una presentacion de
PowerPoint impactante y visualmente atractiva. A continuacion, te guiaré a través de un caso
practico y real sobre cédmo hacerlo, explorando todas las variantes y formas posibles para que
puedas lograr una presentacion impresionante.

Explicacion
Primero, aseglrate de que tu documento de Word esté bien organizado con estilos de titulo

apropiados. Los titulos de nivel 1 representaran las diapositivas principales, mientras que los
de nivel 2 seran el primer nivel de texto en las diapositivas.
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Ejemplo de un documento de Word con estilos de titulo

A continuacion, abre PowerPoint y sigue estos pasos:

1. Ve al mend “Insertar” y selecciona "Diapositivas” > "Nueva diapositiva’ > "Diapositivas del
esquema’.

2. Se mostrard un cuadro de didlogo; busca y selecciona tu archivo de Word. Las
diapositivas se crearan automaticamente a partir del documento.
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zlHaga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Acidificacion del océano:

* Efectos en los organismaos calcireos
* Alteracion de los ciclos biogeoquimicos
* Cambios en la biodiversidad marina

Ahora que tienes las diapositivas basicas, es hora de mejorar su aspecto y funcionalidad:

Aplica un disefio atractivo: Ve a la pestaiia "Disefio’ y selecciona una plantilla que se adapte a
tu tema. Esto cambiara automaticamente el aspecto de todas las diapositivas.

Personaliza las diapositivas: Afiade imagenes, gréaficos, videos y otros elementos multimedia
para mejorar la comprension y captar la atencion del pudblico. Por ejemplo, puedes incluir
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fotos de arrecifes de coral afectados por el cambio climatico o un grafico que muestre las
tendencias en el aumento del nivel del mar.

ACIDIFICACION DEL
OCEANO:

Ejemplo de diapositiva con imagenes y graficos

Utiliza animaciones y transiciones: En la pestafia "Animaciones’, agrega animaciones a los
elementos de las diapositivas para que aparezcan de forma atractiva. En la pestafia
"Transiciones’, elige transiciones suaves entre las diapositivas para dar fluidez a tu

presentacion.

Crea hipervinculos y botones de accion: Facilita la navegacién entre diapositivas o secciones
especificas de tu presentacion. Por ejemplo, puedes agregar un botén de ‘Inicio’ en cada
diapositiva que te lleve de vuelta al indice de contenidos.
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Ejemplo de boton de accién en una diapositiva
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Aprovecha las vistas de PowerPoint: La "Vista Normal" te permite trabajar en cada diapositiva,
mientras que la "Vista Clasificador de diapositivas’ es Util para reorganizar y agrupar
diapositivas en secciones.

La "Vista Presentacion’ te ofrece una vista previa de como se vera la presentacién al
exponerla.

ACIPIFICACIGN DEL
OCEANO:

Comparacion de vistas de PowerPoint

Revisa y practica: Utiliza la "Vista de notas" para agregar notas del orador que te ayuden
durante la presentacion. Revisa y practica tu exposicion, asegurandote de que el contenido
esté bien organizado y fluya de manera légica. Esto también te permitiré identificar areas
donde podrias necesitar mejorar o simplificar tu presentacion.

Ejemplo de la “Vista de notas” en PowerPoint
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Cierre

Al seguir estos pasos y consejos, habras convertido con éxito tu documento de Word en una
presentacion de PowerPoint impresionante y visualmente atractiva. Recuerda que la clave
para lograr una presentacion efectiva radica en la organizacion, la personalizacion y la
practica. No dudes en experimentar con diferentes elementos visuales, animaciones y
transiciones para encontrar el estilo que mejor se adapte a tu contenido y audiencia.

Siguiendo este enfoque detallado, estards en camino de crear presentaciones de PowerPoint

impactantes a partir de cualquier documento de Word, independientemente de tu nivel de
experiencia. jBuena suerte en tus futuras presentaciones!
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