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Consejos para la creacion
de diapositivas efectivas

Introduccion:

En el mundo actual, las presentaciones en
PowerPoint son una herramienta esencial
para comunicar ideas de manera efectiva en
distintos ambitos laborales y personales.
Disefiar una presentacion impactante, que
capte la atencién de la audiencia, es clave
para transmitir informacién de manera clara
y concisa. En esta lectura abordaremos los
aspectos técnicos necesarios para lograrlo.

Explicacion:

1. Definir el objetivo y propdsito.

Antes de comenzar a crear una
presentacion, es fundamental establecer su
objetivo y propdsito. Preglntate a ti mismo:
¢qué quiero lograr con esta presentacion?
¢Qué mensaje quiero transmitir? Al tener
claridad en estas respuestas, podras
enfocar tus esfuerzos en elaborar contenido
que sea relevante y significativo para tu
audiencia.

2. Identificar a
necesidades.
Conocer a tu audiencia es esencial para
adaptar el contenido y enfoque de tu
presentacion. Investiga sobre sus intereses,
antecedentes y expectativas. Al hacerlo,
podras conectar de manera mas efectiva
con ellos y asegurar que la informacion

presentada sea de su interés y utilidad.

la audiencia y sus

3. Establecer la estructura y flujo.
Una presentacion bien organizada facilita la
comprension del contenido por parte de la
audiencia. Establece una estructura logica y
coherente que permita una progresion
natural de un punto a otro. Comienza con
una introduccion que presente el temay los
objetivos, seguida del desarrollo de las ideas
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principales vy, finalmente, una conclusion
que resuma los puntos clave y ofrezca una
reflexién final.

4. Crear un esquema de la presentacion.

Elabora un esquema que refleje la
secuencia de ideas y la estructura de tu
presentacion. Esto te ayudara a visualizar
como se desarrollara y te permitird
identificar dreas que necesiten ser
reforzadas o modificadas.

5. Disefio y contenido.

Una presentacidon impactante combina un
disefio atractivo con contenido relevante y
bien estructurado. Ten en cuenta los
siguientes consejos:

a. Mantén un disefo limpio y simple: Evita
recargar las diapositivas con elementos
visuales innecesarios o distractorios. Utiliza
un fondo claro y contrastante para facilitar
la lectura del texto.

b. Utiliza imagenes de alta calidad: Las
imagenes pueden mejorar la comprension y
retencion de la informacion. Evita el uso
excesivo de imagenes genéricas o cliparts.

c. Limita la cantidad de texto: No abrumes a
tu audiencia con grandes bloques de texto.
Utiliza palabras clave y frases cortas para
transmitir las ideas principales. Recuerda
que el objetivo de las diapositivas es
complementar tu discurso, no sustituirlo.
Una regla general es no incluir mas de seis
palabras clave o puntos por diapositiva.

d. Emplea graficos y elementos visuales: Los
graficos, tablas y diagramas, pueden ayudar
a simplificar y comunicar ideas complejas




de manera mas efectiva que el texto.
Asegurate de que estos elementos sean
claros, concisos, y estén bien disefiados.

e. Utiliza tipografias y colores adecuados:
Elige fuentes legibles y de tamano
adecuado para que tu audiencia pueda leer
facilmente el texto. Los colores también son
importantes; opta por esquemas de colores
armoniosos Yy evita combinaciones que
dificulten la lectura.

6. Animaciones y transiciones.

Las animaciones y transiciones pueden
agregar dinamismo a tu presentacion, pero
es importante usarlas con moderacion.
Selecciona aquellas que sean apropiadas y
evita excesos que puedan distraer a la
audiencia. Recuerda que estas
herramientas deben mejorar la
comunicacion de las ideas, no opacarlas.

Cierre

En conclusion, disefar presentaciones
impactantes en  PowerPoint  implica
combinar un contenido bien estructurado y
relevante con un disefio atractivo vy
funcional. Al seguir los consejos y técnicas
presentados en esta lectura, podras crear
presentaciones que comuniquen
eficientemente tus ideas y capten Ila
atencidn de tu audiencia. Recuerda siempre
definir el objetivo y propésito, identificar a la
audiencia y sus necesidades, establecer la
estructura vy flujo, y aplicar los principios de
disefio para lograr presentaciones exitosas
que realmente marquen la diferencia.
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