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iBienvenido! En esta sesion aprenderas nuevo vocabulario
sobre documentos de identificacion. También aprenderas a rellenar un
formulario usando esos documentos. Disfruta la practica!




Actividad de
bienestar

Practica

Practica

Practica

Verbos para tramites

Practica

Adjetivos posesivos

Practica

Cierre

5 min
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20 min

20 min

20 min

10 min

10 min

10 min

20 min

5 min
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Actividad de bienestar

Universidad
Tecmil@nio.

EScaned (t'.(‘>—r|:> r:l con
i g

Nombre: Escaneo corporal con gratitud
Descripcion: En esta practica aplicaras la
conciencia respiratoria. ol
Instrucciones: Consulta el video Escaneo corporal e hisiEne
con gratitud en el siguiente

enlace:_https://youtu.be/lrsaUmag2liw



https://youtu.be/lrsaUmq2l1w

Requisitos para que tramites tu Pasaporte
si eres mayor de edad

Debes llevar:

Documentos que

Identificacion oficial comprueban tu nacionalidad

® INE ® Acta de nacimiento certificada
e Cédula Profesional por el Registro Civil
e Cartilla Militar eCarta de naturalizacion
“‘u £
'k
L Bt
CURP certificada Pago de derechos
Sl Realizalo en

consultas.curp.gob.mx bancos autorizados

Agenda tu cita en:

Pagina oficial o Centro de Contacto
citas.sre.gob.mx 800 8010 773

#PasaporteElectrénico #MejorServicio

{/0%; RELACIONES EXTERIORES @ i £

#NuevasOficinas #EstamosParaServir

Y TEcmiLENIO

Juan tiene su pasaporte vencido y necesita uno vigente, ya que viajara el
proximo mes. Busco informacion en linea y encontré los requisitos para
tramitar este documento.

Lee la informacion de la imagen y encuentra la palabra correcta
para cada definicion.

1.  Documento oficial que usa una persona para acreditar su nacionalidad
o identificarse en otros paises:
2. |dentificacion oficial de México que permlte a sus ciudadanos votar:

3. Documento que certifica el nacimiento de una persona:

4. Clase alfanumérica que identifica a una persona mexicana:

5. Documento que obtiene una persona al terminar su carrera
universitaria en México:

6. Documento que da la ciudadania de un pais a una persona de otro:

7. Un acuerdo de reunion entre dos o mas personas.

8. Circunstancias o cosa que se necesita para realizar algo:

9. Documento que en México certifica que una persona hizo su servicio
militar:

10. Una persona que tiene 18 anNos o Mas:




SOONOUTAGN -

Y TEcmiLENIO

Documento oficial que usa una persona para acreditar su nacionalidad o identificarse en otros paises. pasaporte.
Identificacion oficial de México que permite a sus ciudadanos votar: INE.

Documento que certifica el nacimiento de una persona: acta de nacimiento.

Clase alfanumeérica que identifica a una persona mexicana: CURP.

Documento que obtiene una persona al terminar su carrera universitaria en México: cédula profesional.
Documento que da la ciudadania de un pais a una persona de otro: carta de naturalizacion.

Un acuerdo de reunidon entre dos o mas personas: cita.

Circunstancias o cosa que se necesita para realizar algo: tramite.

Documento que en México certifica gue una persona hizo su servicio militar: cartilla militar.

Una persona que tiene 18 anos o mas: mayor de edad.
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Después de ver los requisitos, Juan todavia tiene algunas dudas, por lo que llama
al centro de contacto de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
Lee el didlogo y contesta las preguntas:

Empleado: buenas tardes, ;en qué puedo ayudarlo?

Juan: buenas tardes. Mi nombre es Juan Lopez, tengo algunas dudas sobre los
requisitos para sacar mi pasaporte.

Empleado: claro, digame.

Juan: primero, ¢ puedo usar mi licencia de conducir como identificacion oficial?
Empleado: no, lo siento. Solamente es valida su INE.

Juan: de acuerdo. ¢ Necesito sacar copias de mi identificacion y mi acta de nacimiento?
Empleado: si, necesita dos copias de cada una.

Juan: ¢tengo que imprimir el formulario que esta en su pagina de internet?
Empleado: si, necesita imprimir el formulario, rellenarlo con pluma negray firmarlo.
Juan: por ultimo, ¢ cuanto tiempo tardan en aprobar mi solicitud?

Empleado: el tramite se realiza el mismo dia que presenta su solicitud.

Juan: jexcelente! Muchas gracias por la informacion. Voy a hacer la cita en este
momento.

Empleado: de nada, senor Lopez.



OUTAGN

Responde las siguientes preguntas:

¢ Qué tramite quiere realizar Juan?

¢Por qué llama al centro de atencion?

¢ Qué identificacion puede usar para su tramite?
¢Necesita solo los documentos originales?

. Qué necesita hacer con el formulario?

(El tramite se hace en un dia?

Y TECMILENIO




Y TEcmiLENIO

1. ¢ Qué tramite quiere realizar Juan?
- Quiere sacar su pasaporte.

2. ¢ Por qué llama al centro de atencion?
- Porque tiene algunas dudas y quiere saber los requisitos para el tramite.

3. ;. Qué identificacion puede usar para su tramite?
- Su INE.

4. ; Necesita solo los documentos originales?
- También necesita copias de sus documentos.

5. ;. Qué necesita hacer con el formulario?
- Necesita imprimir y rellenar el formulario.

6. ¢ El tramite se hace en un dia?
- Si, se hace el mismo dia.



En el dialogo anterior se encuentran algunas frases como:

* Sacar el pasaporte.

e Saqcar copias.
 Imprimir un formulario.
* Rellenar un formulario.
 Firmar un documento.

El verbo sacar en espanol es un verbo regular y tiene muchos
significados. En general, este verbo indica la accidén de poner algo
fuera del lugar donde estaba contenido. Pero, en un tramite, se usa
este verbo con el significado de consequir, lograr u obtener algo.

En la frase sacar copias el significado del verbo es copiar o trasladar
lo que esta escrito a otra hoja de papel.

7 TECMILENIO

Yo saco

TU sacas

El/ella/ usted saca

Nosotros sacamos

Ustedes sacan

Ellos sacan
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Tramitar es un verbo Rellenar significa

regular que significa Yo tramito completar o llenar un Yo relleno

seguir todos los pasos o el , ‘ espacio que esta vacio. ,

proceso necesario de un TU tramitas TU rellenas

asunto para completarlo. El / ella / usted tramita El / ella / usted rellena
Nosotros tramitamos Nosotros sacamos
Ustedes tramitan Ustedes sacan
Ellos tramitan Ellos sacan

Imprimir es un verbo Firmar es un verbo regular

regular que se usa para Yo imprimo gue se usa para referirse a Yo firmo

expresar la accion de dejar . ‘ la accion de poner el sigho O

una cosa escrita o dimprimes gue representa nuestro Hrrmas

dibujada sobre diferentes El/ella / usted imprime nombre en un documento. El/ella/ usted firma

mMateriales como papel, ’ T ’

piel, tela, etcétera. Nosotros imprimimos Nosotros firmamos
Ustedes imprimen Ustedes firman

Ellos imprimen Ellos firman
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Completa las siguientes oraciones con las palabras o la forma correcta de
los verbos en el recuadro.

tramite tramitar sacar(x2) requisitos licencia para conducir
copia acta de nacimiento solicitud formulario identificacion
rellenar firmar cita pasaporte

1.  Quiero mi porgue quiero viajar a otro pais el proximo ano.

2. Maria necesita ir a la oficina de gobierno para el de su bebé.

3. Nonecesitouna___ para mi y poder manejar mi
carro legalmente.

4. Maria,¢meayudasa___ esta hoja con mis datos personales?

5. Necesitas la de trabajo en la dltima linea.

6. El para entrar a la universidad es muy dificil. Piden muchos

7. Necesitas el documento original y una :

8. EIINEesla____ masimportante en México.

9. El___ paraeltramite del pasaporte tiene muchas preguntas.



OO UGN
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Quiero tramitar/sacar mi pasaporte porque quiero viajar a otro pais el proximo afio.

Maria necesita ir a la oficina de gobierno para sacar el acta de nacimiento de su bebé.

No necesito una cita para sacar/tramitar mi licencia de conducir y poder manejar mi carro legalmente.
Maria, ¢ me ayudas a rellenar esta hoja con mis datos personales?

Necesitas firmar la solicitud de trabajo en la ultima linea.

El tramite para entrar a la universidad es muy dificil. Piden muchos requisitos.

Necesitas el documento original y una copia.

El INE es la identificacion mas importante en México.

El formulario para el tramite del pasaporte tiene muchas preguntas.
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Explicacién Formularios

Observa el siguiente formulario y lee la informacion.

Nombre: Segundo nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

Carla Lucia Hernandez Flores

Direccion / Domicilio

Calle y nUmero: Colonia: Codigo Postal (C.P.):

Benito Juarez #67 Lomas de Chapultepec 64786

Ciudad: Estado:

Monterrey Nuevo Ledn

Lugar de nacimiento: Fecha de nacimiento: Sexo:
Monterrey, Nuevo Ledn, México 29 de octubre de 1989 (x)F ()M
Estado civil:

(x ) Soltero (a) ( ) Casado (a) ( ) Divorciado (a) () Viudo (a)
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Otra forma para preguntar por la informacion personal es usando la

siguiente estructura:
tu + sustantivo

cCual es tu nombre?
-Mi nombre es Margarita Gonzadlez.

¢cCual es su direccion? (de usted)
-Mi domicilio es calle Lopez Mateos numero 32,
colonia Valle Verde, codigo postal 34567,
Monterrey, Nuevo Leon.

Mi = adjetivo posesivo que significa “de mi”.

Tu = adjetivo posesivo que significa “de ti”,

Su 2 adjetivo posesivo que significa “de usted, de él, de ella, de ustedes,
de ellos o de ellas”.
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1. Rellena el formulario con tu informacion.

Nombre: Segundo nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

Direccién / Domicilio

Calle y niUmero: Colonia: Codigo Postal (C.P.):
Ciudad: Estado:
Nuevo Ledn
Lugar de nacimiento: Fecha de nacimiento: Sexo:
()F ()M
Estado civil:
() Soltero (a) ( ) Casado (a) () Divorciado (a) () Viudo (a)

2. Ahora, preguntale a un companero sobre su informacion personal usando
la estructura aprendida y después presenta tus resultados al grupo.
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Cierre

Ahora ya sabes como rellenar un formulario con tu informaciéon personal.
Continua practicando el vocabulario aprendido en esta sesion.
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Tecmilenio no guarda relacion alguna con las marcas mencionadas como ejemplo. Las marcas son propiedad de sus titulares conforme a la
legislacion aplicable, estas se utilizan con fines académicos y diddcticos, por lo que no existen fines de lucro, relacion publicitaria o de patrocinio.

Todos los derechos reservados @ Universidad Tecmilenio

La obra presentada es propiedad de ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO), protegida por la Ley Federal de
Derecho de Autor; la alteracion o deformacion de una obra, asi como su reproduccion, exhibicion o ejecucion publica sin el consentimiento de su
autor y titular de los derechos correspondientes es constitutivo de un delito tipificado en la Ley Federal de Derechos de Autor, asi como en las Leyes
Internacionales de Derecho de Autor. El uso de imagenes, fragmentos de videos, fragmentos de eventos culturales, programas y demads material que
sea objeto de proteccion de los derechos de autor, es exclusivamente para fines educativos e informativos, y cualquier uso distinto como el lucro,
reproduccion, edicion o modificacion, serd perseguido y sancionado por UNIVERSIDAD TECMILENIO. Queda prohibido copiar, reproducir, distribuir,
publicar, transmitir, difundir, o en cualquier modo explotar cualquier parte de esta obra sin la autorizacion previa por escrito de UNIVERSIDAD
TECMILENIO. Sin embargo, usted podrd bajar material a su computadora personal para uso exclusivamente personal o educacional y no comercial
limitado a una copia por pagina. No se podrd remover o alterar de la copia ninguna leyenda de Derechos de Autor o la que manifieste la autoria del
material.
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