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¡Bienvenido! En esta sesión aprenderás nuevo vocabulario 
sobre documentos de identificación. También aprenderás a rellenar un 
formulario usando esos documentos. ¡Disfruta la práctica!

Bienvenida



Agenda



Actividad de bienestar

Nombre: Escaneo corporal con gratitud
Descripción: En esta práctica aplicarás la 
conciencia respiratoria.
Instrucciones: Consulta el video Escaneo corporal 
con gratitud en el siguiente 
enlace: https://youtu.be/lrsaUmq2l1w

https://youtu.be/lrsaUmq2l1w


Explicación
Juan tiene su pasaporte vencido y necesita uno vigente, ya que viajará el 
próximo mes. Buscó información en línea y encontró los requisitos para 
tramitar este documento.

Lee la información de la imagen y encuentra la palabra correcta
para cada definición.

1. Documento oficial que usa una persona para acreditar su nacionalidad 
o identificarse en otros países: ___________.

2. Identificación oficial de México que permite a sus ciudadanos votar: 
___________________.

3. Documento que certifica el nacimiento de una persona: ________.
4. Clase alfanumérica que identifica a una persona mexicana: ______.
5. Documento que obtiene una persona al terminar su carrera 

universitaria en México: _____________
6. Documento que da la ciudadanía de un país a una persona de otro: 

_______________.
7. Un acuerdo de reunión entre dos o más personas: ___________.
8. Circunstancias o cosa que se necesita para realizar algo: __________.
9. Documento que en México certifica que una persona hizo su servicio 

militar: ___________________.
10. Una persona que tiene 18 años o más: _________________________.



Respuestas:

1. Documento oficial que usa una persona para acreditar su nacionalidad o identificarse en otros países: pasaporte.
2. Identificación oficial de México que permite a sus ciudadanos votar: INE.
3. Documento que certifica el nacimiento de una persona: acta de nacimiento.
4. Clase alfanumérica que identifica a una persona mexicana: CURP.
5. Documento que obtiene una persona al terminar su carrera universitaria en México: cédula profesional.
6. Documento que da la ciudadanía de un país a una persona de otro: carta de naturalización.
7. Un acuerdo de reunión entre dos o más personas: cita.
8. Circunstancias o cosa que se necesita para realizar algo: trámite.
9. Documento que en México certifica que una persona hizo su servicio militar: cartilla militar.
10. Una persona que tiene 18 años o más: mayor de edad.



Después de ver los requisitos, Juan todavía tiene algunas dudas, por lo que llama
al centro de contacto de la Secretaría de Relaciones Exteriores.
Lee el diálogo y contesta las preguntas:

Empleado: buenas tardes, ¿en qué puedo ayudarlo?
Juan: buenas tardes. Mi nombre es Juan López, tengo algunas dudas sobre los 
requisitos para sacar mi pasaporte.
Empleado: claro, dígame.
Juan: primero, ¿puedo usar mi licencia de conducir como identificación oficial?
Empleado: no, lo siento. Solamente es válida su INE.
Juan: de acuerdo. ¿Necesito sacar copias de mi identificación y mi acta de nacimiento?
Empleado: sí, necesita dos copias de cada una. 
Juan: ¿tengo que imprimir el formulario que está en su página de internet?
Empleado: sí, necesita imprimir el formulario, rellenarlo con pluma negra y firmarlo.
Juan: por último, ¿cuánto tiempo tardan en aprobar mi solicitud?
Empleado: el trámite se realiza el mismo día que presenta su solicitud.
Juan: ¡excelente! Muchas gracias por la información. Voy a hacer la cita en este 
momento.
Empleado: de nada, señor López.

Práctica



Práctica

Responde las siguientes preguntas:

1. ¿Qué trámite quiere realizar Juan?
2. ¿Por qué llama al centro de atención?
3. ¿Qué identificación puede usar para su trámite?
4. ¿Necesita solo los documentos originales?
5. ¿Qué necesita hacer con el formulario?
6. ¿El trámite se hace en un día?



Respuestas:

1. ¿Qué trámite quiere realizar Juan?
- Quiere sacar su pasaporte.

2. ¿Por qué llama al centro de atención?
- Porque tiene algunas dudas y quiere saber los requisitos para el trámite.

3. ¿Qué identificación puede usar para su trámite?
- Su INE.

4. ¿Necesita solo los documentos originales?
- También necesita copias de sus documentos.

5. ¿Qué necesita hacer con el formulario?
- Necesita imprimir y rellenar el formulario.

6. ¿El trámite se hace en un día?
- Sí, se hace el mismo día.



Explicación

En el diálogo anterior se encuentran algunas frases como:

• Sacar el pasaporte.
• Sacar copias.
• Imprimir un formulario.
• Rellenar un formulario.
• Firmar un documento.

El verbo sacar en español es un verbo regular y tiene muchos 
significados. En general, este verbo indica la acción de poner algo 
fuera del lugar donde estaba contenido. Pero, en un trámite, se usa 
este verbo con el significado de conseguir, lograr u obtener algo. 

En la frase sacar copias el significado del verbo es copiar o trasladar 
lo que está escrito a otra hoja de papel.



Tramitar es un verbo 
regular que significa 
seguir todos los pasos o el 
proceso necesario de un 
asunto para completarlo.

Imprimir es un verbo 
regular que se usa para 
expresar la acción de dejar 
una cosa escrita o 
dibujada sobre diferentes 
materiales como papel, 
piel, tela, etcétera.

Rellenar significa 
completar o llenar un 
espacio que está vacío.

Firmar es un verbo regular 
que se usa para referirse a 
la acción de poner el signo 
que representa nuestro 
nombre en un documento.



Práctica

trámite     tramitar sacar (x2)     requisitos     licencia para conducir     
copia          acta de nacimiento    solicitud    formulario    identificación     
rellenar firmar     cita      pasaporte 

1. Quiero __________ mi __________ porque quiero viajar a otro país el próximo año.
2. María necesita ir a la oficina de gobierno para ________ el ____________ de su bebé.
3. No necesito una __________ para ____________ mi ___________ y poder manejar mi 

carro legalmente.
4. María, ¿me ayudas a _________ esta hoja con mis datos personales?
5. Necesitas __________ la ________ de trabajo en la última línea.
6. El ________ para entrar a la universidad es muy difícil. Piden muchos ___________.
7. Necesitas el documento original y una __________.
8. El INE es la _________ más importante en México.
9. El ________ para el trámite del pasaporte tiene muchas preguntas.

Completa las siguientes oraciones con las palabras o la forma correcta de 
los verbos en el recuadro. 



Respuestas:

1. Quiero tramitar/sacar mi pasaporte porque quiero viajar a otro país el próximo año.
2. María necesita ir a la oficina de gobierno para sacar el acta de nacimiento de su bebé.
3. No necesito una cita para sacar/tramitar mi licencia de conducir y poder manejar mi carro legalmente.
4. María, ¿me ayudas a rellenar esta hoja con mis datos personales?
5. Necesitas firmar la solicitud de trabajo en la última línea.
6. El trámite para entrar a la universidad es muy difícil. Piden muchos requisitos.
7. Necesitas el documento original y una copia.
8. El INE es la identificación más importante en México.
9.    El formulario para el trámite del pasaporte tiene muchas preguntas.



Explicación Formularios

Observa el siguiente formulario y lee la información.



Otra forma para preguntar por la información personal es usando la 
siguiente estructura:

Nota:
Mi → adjetivo posesivo que significa “de mí”.
Tu → adjetivo posesivo que significa “de ti”.
Su → adjetivo posesivo que significa “de usted, de él, de ella, de ustedes, 
de ellos o de ellas”.



Práctica

1. Rellena el formulario con tu información.

2. Ahora, pregúntale a un compañero sobre su información personal usando 
la estructura aprendida y después presenta tus resultados al grupo.



Cierre

Ahora ya sabes cómo rellenar un formulario con tu información personal. 
Continúa practicando el vocabulario aprendido en esta sesión.
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