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Bienvenida

El panorama laboral, tal como lo conocemos, ha experimentado una
evolucion significativa impulsada por la tecnologia y las demandas
especificas de formacion académica por parte de las empresas. Por esta
razon, si estas en busqueda de empleo en México o en algun otro pais
latinoamericano, resulta crucial que te familiarices con un vocabulario
preciso y frases idoneas que aumentaran tus posibilidades de éxito en
una entrevista laboral. (Comienza ahora!
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Actividad de bienestar 10 min

Léxico relacionado con las ofertas de empleo y de curriculum 35 min

Practica 35 min

Vocabulario para Curriculum Vitae 30 min

Cierre 10 min




Y TECMILENIO

Nombre: Mente de principiante
Descripcion: En esta practica identificaras tus
pensamientos.

Instrucciones: Consulta el video Mente de principiante
en el siguiente enlace: https://voutu.be/upbOB_Ax8J0



https://youtu.be/lrsaUmq2l1w
https://youtu.be/upb0B_Ax8Jo
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Explicacion

Léxico relacionado con las ofertas .
de empleo y el curriculum Anuncio/oferta de trabajo

Solicitar un trabajo

Llenar formulario/solicitud

CV: Curriculum Vitae

Cita para solicitar una entrevista de trabajo

Entrevista de trabajo

Aceptar una oferta laboral

Rechazar una oferta laboral

Contratar a alguien

Formacidn profesional
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Explicacion

Este vocabulario es Util antes de tu entrevista
de trabajo (Centro de Idiomas UMH, 2016).

Trabajo de media jornada

Trabajo de jornada completa

Trabajo temporal

Trabajo permanente

Primer dia de trabajo

Aprendiz

Practicas profesionales

Solicitar vacaciones/dias de descanso

Horario laboral
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Explicacion

El siguiente vocabulario te servira para saber a quién te
puedes de dirigir en una empresa:

Jefe(a)/empleador(a)

Director(a) General

Director(a) del departamento

Compafiero/compaifiera de trabajo

Intendente

Secretaria

Empleado(a)/trabajador(a)

Personal de la empresa




Explicacion

Una vez ya conociendo tus condiciones
laborales, el siguiente vocabulario te
ayudara a preguntar por el sueldo, el
pago de horas extras, etcétera:

Quincena
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Salario mensual

Salario base

Salario bruto

Prestaciones laborales

Salario neto

Prima vacacional

Salario/sueldo minimo

Aumento salarial

Expectativas econdmicas

Incapacidad por enfermedad

Salario digno

Salario bajo

Bonus o bonificacion

Seguro médico

Nomina
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Explicacion

Con la siguiente lista de vocabulario podras expresar ciertas situaciones normales o extraordinarias en el trabajo:

,”/ y
Baja por materinidad/paternidad Despedir a alguien
Jubilarse Tener el dia libre
Conseguir un ascenso Irse a huelga
Trabajar horas extra No tener trabajo/estar desempleado(a)
Dimitir




Y TECMILENIO

Ve el siguiente video y contesta de manera individual las siguientes preguntas.
Posteriormente, compara tus respuestas con tus companeros/compafieras.

El siguiente enlace es externo a la Universidad Tecmilenio, al acceder a él considera que debes apegarte a sus
términos y condiciones.

* NMas. (2023, 25 de agosto). Empleo en México | ¢ Qué salario le gustaria
ganar a la gente? [Archivo de video]. Recuperado
de https://www.youtube.com/watch?v=od4zsYIuFi4

1. ¢Qué piden los empleadores o jefes
antes de contratar a una persona?

2. ¢Qué profesiones lograste escuchar?

3. ¢Cuantos anos piden de experiencia
para ser contratado?

4. ;Cuanto estan pidiendo ganar los

; jovenes que acaban de terminar sus

¢CUANTO.TE estudios universitarios?

GUSTARIA GANAR? 5. ¢ Estan dispuestos los recién

egresados a ganar poco al principio?



https://www.youtube.com/watch?v=od4zsYluFi4
https://www.youtube.com/watch?v=od4zsYluFi4

Explicacion

Por otra parte, este es el vocabulario especifico que te
solicitan para llenar el Curriculum Vitae (CV).

Contacto: Nombre completo, direccion,
teléfono, numero de celular, correo(s).

Formacion Académica

Experiencia Profesional

Logros

Idiomas

Habilidades

Intereses
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Nombre Apellido

Estudiante en Marketing

Estudiante de Marketing interesada en el desarrollo del
ecommerce. Experiencia en la creacién de campaiias
en proyectos académicos con demostrables balances
positivos en redes sociales. Gran capacidad creativa y
de adaptabilidad para cualquier tipo de labor dentro de
la diciplina.

FORMACION

Universidad Auténoma de Madrid
Marketing Digital, Madrid / 20XX - Actualidad

Nombre Instituto
Bachillerato, Barcelona / 20XX - 20XX

Nombre Instituto
Bachillerato, Barcelona / 20XX - 20XX

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Asistente de Marketing (Practica profesional)
GOOGLE, Madrid / 20XX - 20XX

Identificar tendencias de marketing y oportunidades clave.

Brindar apoyo administrativo al equipo de marketing y ventas.

Actualizacién de cuentas de redes sociales.
* Analizar cuestionarios y otras formas de retroalimentacion.

Dependiente
IKEA, Barcelona / 20XX - 20XX

Guiar al cliente en sus compras y preparacién de pedidos.
Realizacién de inventario y stock.

VOLUNTARIADOS / LOGROS

Voluntariado de conservacion de tortugas
WWF, Costa rica / 20XX

+ Proteger los nidos de las tortugas latid de cazadores furtivos.
*  Limpiar la playa y patrullarla de noche.

CONTACTO

O +3499999999

X nombre.apellido@gmail.com
© Madrid, Espafia

in linkedin.com/nombre-apellido

IDIOMAS

Espafiol: Lengua materna
Inglés: Nivel intermedio
Francés: Nivel basico

HABILIDADES

* Nuevas tecnologias
Redes sociales
Comunicacion
Adaptabilidad
Innovacién
Creatividad
Autonomia

INTERESES

Tenis

Natacién

Vidrio artistico
Violin

Grabacion de videos
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Cierre

‘ Aprendiste tanto el vocabulario como las expresiones idiomaticas

sobre el mundo del trabajo. Dicha informacion te ayudara a tener éxito
en tu entrevista de trabajo, donde podras hablar de tus experiencias
laborales pasadas. También aprendiste como llenar un curriculum vitae,
donde podras compartir informacion sobre tu educacion universitaria, tu
experiencia laboral, tus intereses, tus logros y los idiomas que sabes.
.%!Oooo
Seses
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Tecmilenio no guarda relacion alguna con las marcas mencionadas como ejemplo. Las marcas son propiedad de sus titulares conforme a la
legislacion aplicable, estas se utilizan con fines académicos y diddcticos, por lo que no existen fines de lucro, relacion publicitaria o de patrocinio.

Todos los derechos reservados @ Universidad Tecmilenio

La obra presentada es propiedad de ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO), protegida por la Ley Federal de
Derecho de Autor; la alteracion o deformacion de una obra, asi como su reproduccion, exhibicion o ejecucion publica sin el consentimiento de su
autor y titular de los derechos correspondientes es constitutivo de un delito tipificado en la Ley Federal de Derechos de Autor, asi como en las Leyes
Internacionales de Derecho de Autor. El uso de imagenes, fragmentos de videos, fragmentos de eventos culturales, programas y demads material que
sea objeto de proteccion de los derechos de autor, es exclusivamente para fines educativos e informativos, y cualquier uso distinto como el lucro,
reproduccion, edicion o modificacion, serd perseguido y sancionado por UNIVERSIDAD TECMILENIO. Queda prohibido copiar, reproducir, distribuir,
publicar, transmitir, difundir, o en cualquier modo explotar cualquier parte de esta obra sin la autorizacion previa por escrito de UNIVERSIDAD
TECMILENIO. Sin embargo, usted podrd bajar material a su computadora personal para uso exclusivamente personal o educacional y no comercial
limitado a una copia por pagina. No se podrd remover o alterar de la copia ninguna leyenda de Derechos de Autor o la que manifieste la autoria del
material.
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