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Bienestar - mindfulness

Atencion plena

Te invito a realizar la siguiente actividad
de bienestar-mindfulness antes de
comenzar a revisar el tema.

https://youtu.be/JNCVDK2thZI
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Introduccion

En el trabajo o escuela en algun momento
nos pueden solicitar importar archivos que
no son nativos o creados en Excel, por

ejemplo, archivos con extensiones de .txt,

.csv, .mdb, .accdb.
Hoy en dia hay algunos sistemas m
administrativos, como los de contabilidad, -
que pueden generar archivos con —_—
extension de .txt o csv, de tal forma que -

asi no te sirven de mucho, y para esto

debes de convertirlos a Excel y poder
trabajar con ellos.
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Explicacion

Los datos

Un dato por si solo en algun momento puede no representar mucha informacion, pero este al
compararlo con algun parametro de referencia si nos va a dar una informacion importante. Por ejemplo,
un campo que pueda contener un caracter “F” o “M”, siendo el parametro de referencia que “F” es para
Femenino y “"M” para Masculino, ahora si nos hace mucho sentido.

A B -
1 Campo 1 Campo 2 Campo 3
2 F 33 ML
3 1 45 ML
4 1 35 DF
5 F 28 DF
B

En Excel tenemos informacion en celdas, tablas, en archivos de muchos registros y columnas, pero no
siempre estos puedan ser nativos o creados desde un inicio en este paquete.
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Explicacion

Acceso a los datos

Para tener acceso a esta opcion, esta se encuentra en la pestaina de Datos y en el grupo Obtenery

transformar datos.
DEI Desde el texto/CSV [{‘9 Fuentes recientes
Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicién de pdgina  Férmulas  Datos [& Desde la web [ Conexiones existentes
Eﬁ [B Desde el texto/CSV [ Fuentes recientes PH [T] Consultas y conexiones £l From Table/Range
Obt@ [® Desde la web [® Conexiones existentes et ‘I-” 5] Propiedades
dat::ir B3 From Table/Range fo:iliar [®, Editar vinculos D Desde un archivo >
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones
[% Desde una base de datos >
[?= Desde Azure ?
[3) Desde los servicios en linea >
Al seleccionar el icono d.e Obtener' I:l?l Desde otras fuentes s
datos se observa el siguiente menu
de opciones. EZR combinar consuas >

@‘ Iniciar Editor de Power Query...

[E. Configuracién del origen de datos...

Opciones de consulta
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Explicacion

|:BE| Desde el texto/CSV EB:C. Fuentes recientes

[% Desde la web [E] Conexiones existentes
Obtener
datos ~ % From Table/Range

D Desde un archivo [L‘ﬂ Desde un libro

La opcion mas comun es De un archivo > De
texto/CSV.

[?:] Desde una base de datos E Desde el texto/CSV [%
Al seleccionar esa opcion se abre el explorador de [?= Desde Azure Desde un archivo XML
archivos para seleccionar el archivo a buscar, el cual [‘ﬁ

es un archivo con extension .CSV. £, Desdelos servicios en linea SON] Desde JSON

 Desde otras fuentes : | Desde PDF

)

3
iz

@ Combinar consultas / Desde una carpeta

—>

. . e Power Query..
@ Iniciar Editor de Power Query [E De la carpeta
[.Ié. Configuracion del origen de datos...

Opciones de consulta
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Explicacion

fa - 2

Asistente para importar texto - paso 1de 3

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
® Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.
(O Deanchofijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro,

Comenzar a importar en Ia fila: 1 i -5« Origen del archivo: 65001 : Unicode (UTF-8) EI

[[] mis datos tienen encabezados.

Vista previa del archivo C:\Users\danie\Dropbox\Mi PC (Laptop-HP240-Daniel-ZG)\Down...\conjunto_de_datos_iter_19CSV20.

1 ENTIDAD, NOM ENT,MUN, NOM MUN, LOC,NOM LOC, LONGITUD, LATITUD,ALTITUD, POBTOT, POBFEM, POBMAS, P QA

L9, Nuevo Ledn,000,Total de la entidad Nuevo Ledn,0000,Total de la Entidad,,,,5784442,289

L9, Nuevo Ledn,000,Total de la entidad Nuevo Ledn,$958,Localidades de una vivienda,,,,778

1S, Nuevo Leén,000,Total de la entidad Nuevo Ledn, 55999, Localidades de dos viviendas,,,,34

19, Nuevo Leén,001,Abasolo, 0000, Total del Municipio,,,,2974,1532,1442,16€5,88,77,2807,1443 v
>

Cancelar < Atras \ Finalizar

A |
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Después de seleccionar el archivo, se
observa la siguiente pantalla. Seleccionar
Delimitados y oprimir Siguiente.

En esta pantalla vemos que los campos

\\W/j

estan separan por comas (*,").



Explicacion

Asistente para importar texto - paso 2 de 3 ? X

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos, Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.
Separadores
Tabulacion
[] Punto y coma [] considerar separadores consecutivos como uno solo

Jk Calificador de texto: - v

E] Espaci

Se observa la siguiente pantalla del paso 2, O otre:
en la cual debes seleccionar tabulaciony
comas.Y de inmediato puedes ver que se
acomoda en las columnas.

Vista previa de los datos

Entidad
otal de la entidad N Ledn i de una
otal de la entidad Nuevo Ledn [3898 i de dos
asolo D000 [fotal del Municipio

Cancelar < Atras Finalizar
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Explicacion

El archivo queda de la siguiente forma:

AL v fe | ENTIDAD
A | 8 | C | D | E | FE |6 | W v | 2| k| L | M | N o [ p
1 [ENTIDAD ~ NOM_ENT MUN NOM_MUN LOC NOM_LOC LONGITUD LATITUD  ALTITUD  POBTOT POBFEM  POBMAS P 0A2 P OA2ZF  P_OAZ M P_3YMAS P 3Y
2 | 19 Nuevo Ledn 0 Totaldelael 0 Total de la Entidad 5784442 2893492 2890950 258166 127997 130169 3308144
3 | 19 Nuevo Ledn 0 Totaldelael 9998 Localidades de una vivienda 782 2443 5339 215 98 117 7551
4 19 Nuevo Ledn 0 Totaldelael 9999 Localidades de dos viviendas 3457 1569 1888 132 61 71 3325
5| 19 Nuevo Leén 1 Abasolo 0 Total del Municipio 2974 1532 1442 165 88 77 2807
6_ 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 1 Abasolo 100°23'59.95 25°56'43.215' 502 1992 1032 960 108 54 54 1882
7 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 8 laGloria  100°22'48.74125°56'14.103' 439 7% * * * * * *
8 | 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 11 LaMuralla  100°23'52.69!25°56'18.560' 500 3* * * * * * *
9 | 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 12 Seis de Eneri100°24'26.441 25°56'59.312' 509 3* * * * * * *
10 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 15 Seis de Eneri100°24'31.14; 25°57'03.625' 521 2* * * * * * *
1) 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 19 Rancho Nuey100°25'07.55; 25°57'34.918' 513 9 * * * * * *
12 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 21 Abasolito  100°24'34.29,25°56'17.758' 524 3* * * * * * *
13 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 25 Casa Rosa (Le100°24'11,14: 25°56'47.496' 503 6* * * * * * *
4 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 40 Cuatro Vient 100°23'09.82! 25°56'18.502' 439 3* * * * * * *
15_ 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 42 Los Diez [La ~100"25'20.88: 25°57'15.078' 511 15 7 8 1 1 0 14
16| 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 43 Rosalinda  100°25'00.80!25°57'40.243' 521 2% # # # # # #
17 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 44 Las Palmas  100°24'58.63! 25°56'54.354' 502 6* * * * * * *
18_ 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 46 Colinas del F100°25'42.90;25°57'11.580' 545 53 27 26 0 0 0 53
19 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 47 Alberto Villa100°24'44,7525°56'41.723' 507 870 43 422 55 33 22 815
20 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 9998 Localidades de una vivienda 35 16 19 0 0 0 35
2 19 Nuevo Ledn 1 Abasolo 9999 Localidades de dos viviendas 9 * * * * * *
22| 19 Nuevo Ledn 2 Agualeguas 0 Total del Municipio 3382 1692 1690 114 62 32 3268
23| 19 Nuevo Ledn 2 Agualeguas 1 Agualeguas 99°32'21.80126°18'39.293' 176 2080 1073 1007 81 4 37 1999
4 19 Nuevo Ledn 2 Agualeguas 4 AguaBlanca 99°39'57.81526°17'51.165' 228 2% * * * * * *
Bliimirm | mAm A Rmiimlam N i nnfcalnd naecasfin'cn anc! 00 ac 11 14 n n n ac

]

conjunto_de datos_jter 19C5V20 |

®
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Explicacion

Grabar el archivo con extension de Excel (xIsx).

Y ahora si puedes trabajar con el archivo ya con formato de Excel.

Libro1 - Excel wsusro @ ©®@ @ @ -
|_|-|_1 Inicia
@ S I~ = Documentos
ecientes
B hueva | Escriba aqui el nombre de archivo ‘
= Universidad Tecmilenio Libro de Excel (*xlsx) = ‘ Z
Libro de Excel (*.xlsx)
OneDrive - Universidad Tecmil... Libro de Excel habilitado para macros (“.xlsm)
Informacién usuario@tecmilenio.mx Libre binario de Excel (*.xlsh)
Libro de Excel 97-2003 (*.xls)
Guardar CSV UTF-8 (delimitado por comas) (".csv) bn
Datos XML (*.xml)
Guardar ¢ Pagina web de un solo archivo (*.mht, *.mhtml)

Otras ubicaciones

Pagina web (*.htm, *.html)

= Plantilla de Excel (*xltx)
Imprimir E -
’;I Este PC Plantilla de Excel habilitada para macros R
c i + Plantilla de Excel 97-2003 (*.xlt)
Compartir - .
5 @ Agregar un sitio Texto (delimitado por tabulaciones) (*/bd)
E Texto Unicode (*.tut)
portar . .
B Hoja de calcule XML 2003 (*aml
[~ Examinar ! Caamb

Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)

CSV (delimitado por comas) (*.csv)

Texto con formato (delimitado por espacios) (*.prn)
Cerrar Texto (Macintosh) (".bd)

Texto [MS-DOS) (*t44)

CSV (Macintosh) (".csv)

Publicar

Cuenta CSV (MS-DQS) (*.csv)
DIF (formato de intercambio de datos) (*.dif)
Comentarios SYLK (vinculo simbdlico) (*.slk)

Complemente de Excel (*.xlam)
Opciones Complemento de Excel 97-2003 ("xla)
PDF (*.pdf)

Documento XPS (*xps)

Hoja de calcule Open XML (*xlsx) estricta
Hoja de célcule de OpenDocument (*.ods)
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Explicacion

Acceso a los datos

Otra opcion es de Desde otras fuentes y la sub
opcion De la web.

Aqui consiste en que si en una pagina Web
encuentras informacion o bases de datos y la ves
que tiene una estructura por columnasy
renglones, esa la puedes traer al Excel.

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).

[E Desde el texto/CSV [B Fuentes recientes

[% Desde la web [% C
Obtener -
datos ~ % From Table/Range

D Desde un archive

I:‘[}':] Desde una base de datos

[5- Desde Azure
L] |

D_ Desde los servicios en linea
I:ﬁA Desde otras fuentes

% Combinar consultas

@ Iniciar Editor de Power Query...

D@. Configuracion del origen de datos...

Opciones de consulta

exiones existentes

E From Table/Range

I:?";‘n Desde la web

I:?E Desde Microsoft Query

[E Desde una lista de SharePoint
E?E Desde una fuente de OData
[EL Desde un archivo Hadoop (HDFS)
I:EQ_ Desde Active Directory

|:L|E Desde Microsoft Exchange

Ijﬁ Desde ODBC
D De OLEDB

[Er Consulta en blanco




Explicacion

Por ejemplo, para buscar una pagina de una opcion en Internet es la siguiente (en el Diario oficial de la
federacion): https://www.dof.gob.mx/

Para el tipo de cambio: https://www.dof.gob.mx/indicadores.php

Para este caso capturamos la fecha inicial de 04/Ene/2021 al 24/Sep/2021

TIPO DE CAMBIO Y TASAS

Tipo de Indicador | DOLAR v|

Fecha Desde (041012021  |™ . (dd/mm/aaaa)

Fecha Hasta [24/09/2021 = (dd/mm/aaaa)
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Explicacion

Ya en la tabla, oprimir boton derecho al mouse en la direccion URL y copiar:

SEGOB Diario OficiaL DE LA FEDERACION

SECRETARIA DE GOBERMACION

Ejemplar de hoy Tramites Servicios Leyesy Reglamentos Preguntas Frecuentes

INICIO | TIPO DE CAMEIO Y TASA

|

FECHA

04/01/2021 a 04/09/2021

FECHA VALOR

04-01-2021 19.908700
05-01-2021 19.845700
06-01-2021 19.943700
07-01-2021 19.725000
08-01-2021 19.910000
11-01-2021 19.970500
12-01-2021 20.113000
13-01-2021 19.937300
14-01-2021 198.793500
15-01-2021 18.779300
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Explicacion

Seleccionar Datos > Obtenery transformar
datos > De los servicios en linea > De laweb y
pegar la liga en la ventana que se despliega. O
puedes hacer clic en el boton directamente:

f:’\ [ Desde el texto/CSV [ [ Fuentes recientes

@ Desde la web [E| Conexiones existentes

Obtener
htos ~ ES From Table/RaNge

Obtener y transformar datos
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[‘E Desde el texto/CSV E'%. Fuentes recientes

[é Desde la web [E Conexiones existentes

| EA] From Table/Range

s
Desde un archivo

[?:] Desde una base de datos

[5- Desde Azure
(1

r+, Desde los servicios en linea
2l Desde otras fuentes

% Combinar consultas

@ Iniciar Editer de Power Query..,

[E Configuracion del origen de datos..,

Opciones de consulta

@ From Table/Range

[%q Desde la web

I:% Desde Microsoft Query

|:L‘E Desde una lista de SharePoint
E_?E Desde una fuente de OData
[B{I Desde un archive Hadoop (HDFS)
I:.?h, Desde Active Directory

[HE Desde Microsoft Exchange

I:ET Desde ODBC
D De OLEDB

I:EF Consulta en blanco



Explicacion

Pega la direccion en la ventana que se despliega:

De web
® Basico O Uso avanzado

Direccion URL
http://www.dof.gob.mx/indicadores.php

Aceptar Camcelar

Haz clic en Aceptary espera a que conecte Excel con la base de datos en la Web. Aparecera la siguiente
ventana, haz clic en Conectar.

Acceder a contenido web X

@ https://www.dof.gob.mx/indicadores_detalle.php

; Usar acceso anénimo para este contenido web.
Windows

Seleccionar en qué nivel hay que aplicar esta configuracion

Basico https://www.dof.gob.mx/ .

AP| web

Cuenta de organizacion

Atras Cancelar
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Explicacion

Después seleccionar la Tabla 0 0 1 segun donde esté la informacion, en este caso es Tabla 1:

Navegador
| P| | Vistadetabla Vistaweb
["] Seleccionar varios elementos Table 1 D‘
Opciones de presentacién = D} e Valor -
4 https://www.dof.gob.mx/indicadores_detalle p... 04/01/2021 19.5087
F Document 05/01/2021 15.8457 (N
T Table 0 06/01/2021 198437
B Table 1 07/01/2021 18.725
08/01/2021 15.91
B Table2 11/01/2021 18,9705
B Table 3 12/01/2021 20113
A Table 4 13/01/2021 12,6373
FA Table5 14/01/2021 15.7935
15/01/2021 19.7793
18/01/2021 159.7875
19/01/2021 15,757
20/01/2021 12,6788
21/01/2021 19.5793
22/01/2021 19.7383
25/01/2021 15.5833
26/01/2021 20.1598
27/01/2021 20.0152
28/01/2021 20.2168
29/01/2021 20.2657 I}
02/02/2021 20.2248 v
03/02/2021 201722
Cargar | = Transformar datos Cancelar
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Explicacion

A =

[Fecha B valor K2

1

2 |04/01/2021 19.9087
3 | 05/01/2021 19.8457
4 | 06/01/2021 19.9437
5 |07/01/2021 19.725
6 | 08/01/2021 19.91
7 |11/01/2021 19.9705
8 |12f01/2021 20.113

g |(13/01/2021 19.9373
10 | 14/01,/2021 19.7935
11 | 15/01/2021 19.7793
Y la informacion se despliega asi: 12 |18/01/2021 19.7875
13 | 19/01/2021 19.757
14 | 20/01/2021 19.6738
15 | 21012021 19.5793
16 | 22/01/2021 19.7393
17 | 25/01/2021 19.9833
18 | 26/01/2021 20.1598
19 | 27/01/2021 20.0152
20 | 28/01/2021 20.2168
21 | 29012021 20.2697
22 | 02/02/2021 20.2248
3 | 03/02/2021 20.1722
24 | 04/02/2021 20.1953
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Consultas y conexiones

Consultas | Conexiones

1 consulita

[ Table 1 E®y Copiar

Se cargart
Editar
En la columna derecha observaras la ventana < Eliminar
Consultas y conexiones, donde podras Cambiar nombre
cambiar el nombre a la base de datos, & b
duplicarla, copiarla, actualizarla, eliminarla o B, .

trabajar con Power Query. ——
Referencia
Combinar

Anexar
Exportar archivo de conexidn...

Movwver a un grupo

Mostrar la informacion

Propiedades...
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Ejercicio

1. Buscados archivos .CVS en la pagina Web del
INEGI.

2. Descarga los archivos, delimitalos por columnas
y dale el formato que mas te guste.

3. Conviértelos a Excel (.xIsx) con los nombres de
Ejercicio_INEGI_a1y Ejercicio_INEGI_2.

4. Buscaen Internet la poblacion en el mundo por
anosy pasala a Excel con la aplicacion de
Obtencion de Datos > Desde la Web. Puedes
buscar en esta pagina:
https://www.worldometers.info/

5. Unavezdescargada, duplica la tablay renombra
cada tabla como: Poblacion Mundial y
Nacimientos.

6. Guarda tu archivo con extension de .xlsx con el
nombre de Ejercicio_DatosMundiales.
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Cierre

Como aprendiste en este tema, podemos trabajar
con bases de datos con diferentes extensiones en
Excel, ya que muchas veces los diferentes
programas que se usan en las empresas nos
arrojan este tipo de documentos que es necesario
convertirlos a .xlIsx para poder trabajar con ellos en
la hoja de calculo.

Asimismo, también aprendiste a extraer bases de
datos que se encuentran en la Web, las cuales
pueden ser de mucha utilidad si necesitas bases de
datos mundiales, econdmicos, estadisticos,
deportivos, entre otros.
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TECMILENIO

Excel Avanzado

Esquemas

Modulo 3 /Semana 10

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).



Introduccion

Conforme vas trabajando mas con el Excel, te puede llegar el caso en que tengas mucha informacion
y la cual tiene una estructura en la que puedes segmentar, para tener subtotal por un bloque de
datos (por ejemplo, regiones, grupos o familias de un producto, periodos de tiempo, etc.). Para esto
los Esquemas te sirven en que puedas hacer segmentos de bloques de informacion segun tus
necesidades.

——
LD
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Los Esquemas

Un esquema en relacion a una hoja de calculo de Excel es una agrupacion de datos la cual la puedes
contraer o expandir para una mejor visualizacion de la informacidn, la cual sigue ahi (no se ha

borrado) en el caso de que sea cuando se contraen los datos.

=
A B C D
1 Pais Estado Municipio | Lavadoras|Secadoras S| Totales
2 Meéxico Edo.de México Chapultepec 2,360 107 1,050 3,517
3 Meéxico  Edo.de Mexico Chapultepec 2,748 2,897 1,643 7,288
4 México Edo.de México Chapultepec 1,557 2,088 592 4,237
5 México Edo.de México Morelos 2,691 2,652 831 6,174
6 México Edo.de México Morelos 1,493 136 1,443 3,072
7 México Edo.de México Texcoco 1,046 324 1,472 2,842
8 Meéxico Edo.de México Texcoco 1,790 1,238 166 3,194
9 Meéxico Jalisco Guadalajara 982 182 787 1,951
10 Meéxico Jalisco Guadalajara 1,521 1,837 1,415 4,773
1 México Jalisco Guadalajara 1,833 990 1,569 4,392
12 México Jalisco Guadalajara 1,348 2,002 733 4,083
13 México Jalisco Puerto Vallarta 1,948 1,435 1,255 4,638
14| México Jalisco Puerto Vallarta 1,546 2,593 | 1,232 5,371
15 México Jalisco Puerto Vallarta 1,587 2,369 28 3,984
16 Meéxico Jalisco Puerto Vallarta 2,602 2,804 379 5,785
17 Meéxico Jalisco Puerto Vallarta| 1,340 134 1,723 3,197
18| Meéxico Nuevo Ledn Monterrey | 2,415 463 900 3,778
18| Mexico Nuevo Ledn Monterrey 2,666 1,886 844 5,396
20| Mexico Nuevo Ledn Monterrey 2,243 446 897 3,586
21 México Nuevo Ledn Guadalupe 2,140 1,352 972 4,464
22 México Nuevo Ledn Guadalupe 2,718 2,214 693 5,625

o]

's]
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Pais Estado Municipio Totales
México Edo.de México Chapultepec 3,517
Mexico Edo.de México| Chapultepec 7.288
Méaxico Edo.de México Chapultepec 4,237
Meéxico Edo.de México Morelos 6,174
Méexico Edo.de México Morelos 3,072
Meéxico Edo.de México Texcoco 2,842
MeExico Edo.de México Texcoco 3,194
Méaxico lalisco Guadalajara 1,951
Meéxico lalisco Guadalajara A4, 773
Méexico lalisco Guadalajara 4,392
México Jalisco Guadalajara 4,083
Méexico lalisco Puerto Vallarta 4. 638
MEaxico lalisco Puerto Vallarta 5,371
Meéxico lalisco Puerto WVallarta 3,934
Méexico lalisco Puerto Vallarta 5,735
Mexico lalisco Puerto Vallarta 3,197
Méexico Muevo Ledn Monterrey 3,778
Méaxico Muevo Ledn Monterrey 5,396
MeExico Muevo Ledn Monterrey 3,586
Meaxico Musvo Ledn Guadalupe 4. 4654
Mexico Muevo Ledn Guadalupe 5,625




Explicacion

Datos Revisar Vista Ayuda 1= -
Para tener acceso a esta opcion esta enla fEE 8 9o @j Nﬂ1 &
pestana de Datos y a la derecha esta Esquema. > B of ?
Textoen _ : Andlisis de Prevision | Esquema
X~ B | nipotes
columnas c® hipétesis ~ " %
Herramientas de datos Prevision ~
A
Analisis de Prevision o ]
hipétesis Al oprimir el icono de Esquema se
Prevision pueden ver las siguientes
E E @ opciones.
L L

Agrupar Desagrupar Subtotal

w -

Esquema
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Explicacion

Generar subtotales por bloques de registros

Teniendo la siguiente informacion vamos a ver el
tema de Subtotal, observa que la tabla tiene

H Hp Ventas en unidades del 2017 al 2020

I nfo rmacion: Pais Estado Municipio Afio Lavadoras | Secadoras Estufas
México  Edo.de México Chapultepec 2017 2,360 107 1,050

, , México  Edo.de México Chapultepec 2018 2,748 2,897 1,643
Del pa]s MeX|co México  Edo.de México Chapultepec 2019 1,557 2,088 592
;. . México  Edo.de México Morelos 2017 2,691 2,652 831

De los Estados: Estado de México, Jalisco y Nuevo México | EdodeMéxico  Morelos 2018 1493 s L3
7 México  Edo.de México Texcoco 2017 1,046 324 1,472
Leon - México  Edo.de México Texcoco 2018 1,790 1,238 166
México Jalisco Guadalajara 2017 982 132 787
México Jalisco Guadalajara 2018 1,521 1,837 1,415
Cada uno con algunos de sus Municipios y los anos México  Jalisco  Guadalajara 2013 1833 20 1569
México Jalisco Guadalajara 2020 1,348 2,002 733
de sus ventas. México Jalisco Puerto Vallarta 2017 1,948 1,435 1,255
México Jalisco Puerto Vallarta 2018 1,546 2,593 1,232
Meéxico Jalisco Puerto Vallarta 2019 1,587 2,369 28
H México Jalisco Puerto Vallarta 2020 2,602 2,804 379

Se desea determinar los totales (de cada columna Mexio | Nosvoteon | womerrey | a017 o o i

’ . - .

de los enseres domésticos) por Estado y el gran México | Nuevoledn | Monterrey 2018 2415 963 300
México Muevo Ledn Monterrey 2019 2,666 1,886 844
total utilizando Esquema_ México  Nuevoleén  Monterrey 2020 2,243 46 897
México MNuevo Ledn Guadalupe 2017 2,140 1,352 972

México MNuevo Ledn Guadalupe 2018 2,718 2,214 693
Si lo hiciéramos de manera manual, insertarias Mer | tueiglen | Gledelpe 20 e
1 México MNuevo Ledn Apodaca 2017 1,155 3,180 702

. I’ 14 - oo -

prlmero un renglon al termInO de Cada EStadO, México MNuevo Ledn Apodaca 2018 1,137 674 1,320

luego hacer las sumatorias, todo esto generando
un proceso algo laborioso.

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).



Explicacion

Primero, seleccionar desde la columna de Estado hasta la columna de Estufas

Ventas en unidades del 2017 al 2020

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).

Pais Estado Municipio | Afio Lavadoras | Secadoras Estufas
Mexico Edo.de Mexico Chapultepec 2017 2,360 107 1.050
MeExico Edo.de México  Chapultepec 2018 2,748 2,897 1,643
Meéxico Edo.de Meéxico  Chapultepec 2019 1,557 2,088 592
MeéExico Edo.de México Morelos 2017 2,691 2,652 831
Meéxico Edo.de México Morelos 2018 1,493 136 1,443
MeéExico Edo.de México Texcooo 2017 1,046 324 1,472
Meéxico Edo.de México Texcoco 2018 1,790 1,238 166
MExico Jalisco Guadalajara 2017 982 182 787
MeExico Jalisco Guadalajara 2018 1,521 1,837 1,415
Meéxico Jalisco Guadalajara 2019 1,833 990 1,569
MeExico Jalisco Guadalajara 2020 1,348 2,002 733
Meéxico Jalisco Puerto Vallarta 2017 1,948 1,435 1,255
MExico Jalisco Puerto Vallarta 2018 1,546 2,593 1,232
Meéxico Jalisco Puerto Vallarta 2019 1,587 2,269 28
MExico Jalisco Puerto Vallarta 2020 2,602 2,804 379
Meéxico MNuevo Ledn Monterrey 2017 1,340 1234 1,723
México Muevo Ledn Monterrey 2018 2,415 463 900
Mexico MNuevo Ledn Monterrey 2019 2,666 1,886 344
MExico Muevo Leon Monterrey 2020 2,243 416 897
Mexico MNuevo Ledn Guadalupe 2017 2,140 1,352 972
MeExico MNuevo Ledn Guadalupe 2018 2,718 2,214 693
Meéxico MNuevo Ledn Guadalupe 2019 2,601 2,790 1.078
MeéExico MNuevo Ledn Apodaca 2017 1,155 3,180 T02
Meéxico MNuevo Ledn Apodaca 2018 1,137 674 1.320




Explicacion

Subtotales [ 5 x

Para cada cambio en:

’ Estado

Usar funcion:

‘ Suma El

Agregar subtotal a:

o _ [_]Estado
En esta siguiente pantalla marcar las opciones de [ ] Municipio
[(]ano

lavadoras, secadoras y estufas.Y Aceptar. E_
Secadoras l}

E] Estufas

IZ] Reemplazar subtotales actuales
D Salto de pagina entre grupos
1 Resumen debajo de los datos

‘ Quitar todos Aceptar Cancelar
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Explicacion

Teniendo la siguiente informacion
vamos a En la siguiente imagen, se
aprecia como queda la tabla. Si
observas al término de cada Estado
tiene los totales de Lavadoras,
Secadoras y Estufas. También se
observa el gran total al final y de lado
izquierdo queda las lineas de los
esquemas que lo hizo en automatico.

1]z A | B . C . D . E F G
1 Ventas en unidades del 2017 al 2020

2 Pais Estado Municipio Afio Lavadoras | Secadoras Estufas
[T 3 | México Edo.deMéxico Chapultepec 2017 2,360 107 1,050
4 | México Edo.de México  Chapultepec 2018 2,748 2,897 1,643
5 | Mexico Edo.de México  Chapultepec 2019 1,557 2,088 592
& | Meéxico Edo.de México Morelos 2017 2,691 2,652 831
7| Meéxico Edo.de México Maorelos 2018 1,493 136 1,443
8 | México Edo.de México Texcoco 2017 1,046 324 1,472
o g | Mexico Edo.de México Texcoco 2018 1,790 1,238 166
-] 0] Total Edo.de México 13,685 9,442 7,197
[ - 11| Meéxico Jalisco Guadalajara 2017 982 182 787
12 | México Jalisco Guadalajara 2018 1,521 1,837 1,415
13| México Jalisco Guadalajara 2019 1,833 930 1,569
14| Mexico Jalisco Guadalajara 2020 1,348 2,002 733
15| México Jalisco Puerto Vallarta 2017 1,948 1,435 1,255
16 | Meéxico Jalisco Puerto Vallarta 2018 1,546 2,593 1,232
17 | México Jalisco Puerto Vallarta 2019 1,587 2,369 28
- 18| Mexico Jalisco Puerto Vallarta 2020 2,602 2,804 379
=] 9] Total Jalisco 13,367 14,212 7,398
[ . 20 | Meéxico Nuevo Lean Monterrey 2017 1,340 134 1,723
21| México Nuevo Ledn Monterrey 2018 2,415 463 900
22 | Mexico Nuevo Ledn Monterrey 2019 2,666 1,886 344
23 | Mexico Nuevo Ledn Monterrey 2020 2,243 446 897
24 | Meéxico Nuevo Ledn Guadalupe 2017 2,140 1,352 972
25| México Nuevo Ledn Guadalupe 2018 2,718 2,214 693
26 | Meéxico Nuevo Ledn Guadalupe 2019 2,601 2,790 1,073
ETJ México Nuevo Ledn Apodaca 2017 1,155 3,180 702
- 28| Meéxico Nuevo Ledn Apodaca 2018 1,137 674 1,320
l—;—l 29 | Total Nuevo Ledn 18,415 13,139 9,129
B 30 | Total general 45,467 36,793 23,724
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Explicacion

A | B | C [ D [ E [ F | G

1 Pais Estado Municipic  |Lavadoras Secadoras|Btufas| Totales
2 | México  Edo.de México Chapultepec 2,360 107 1,050 3,517
3 | México Edo.deMéxico Chapultepec 2,748 2,897 1,643 7,288
4 México  Edo.de México Chapultepec 1,557 2,088 592 4,237
G e n e ra r U n E Sq U e m a 5: México  Edo.de México Maorelos 2,691 2,652 831 6,174
. 6 | México Edo.de México Morelos 1,493 136 1,443 3,072
(p Oor Cco | umnas o f| | a S) 7 | Meéxico Edo.deMéxico  Texcoco 1,046 324 1472 2,842
5 | Mexico Edo.de México Texcoco 1,790 1,238 166 3,194
Cuando tienes muchas colunas 9 | M%x?co Jal?sco Guadala?ara 932 182 787 1,951
. , 10| México lalisco Guadalajara 1,521 1,837 1,415 4,773
en una hoja de calculo y deseas 11| México salisco Guadalajara 1,833 950 1,569 4,392
ver menos columnas sin afectar 12|  México Jalisco Guadalajara 1,348 2,002 733 4,083
|a hoja en eI sentido de ocultar o 13 | M%x?co Jal?sm Puerto Vallarta 1,943 1,435 1,255 4,633
14 México Jalisco Puerto Vallarta 1,546 2,593 1,232 5,371
borrar estas, con Esquemas lo 15| México Jalisco  Puertovallarta 1,587 2,369 28 3,984
puedes hacer. 16| México Jalisco Puerto Vallarta 2,602 2,804 379 5,785
17 | México Jalisco Puerto Vallarta 1,340 134 1,723 3,197
L . 18| México Muevo Ledn Monterrey 2,415 463 900 3,778
Ver el siguiente ejemplo: 13| México  Nuevoleén  Monterrey 2,666 1,886 844 5,396
20| México Nuevo Ledn Manterrey 2,243 446 897 3,586
21 | México MNuevo Ledon Guadalupe 2,140 1,352 972 4,464
22 | México Nuevo Leon Guadalupe 2,718 2,214 693 5,625
23 | México Nuevo Ledn Guadalupe 2,601 2,790 1,078 6,469
24 | México Nuevo Leon Apodaca 1,155 3,120 702 5,037
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Explicacion

A | B , C C E F G
1 Pais Estado Municipio |Lavadoras _ Totales
2 México Edo.de México Chapultepec 2,360 107 1,050 3,517
3 Mexico  Edo.de México Chapultepec 2,748 2,897 | 1,643 7,288
4 Meéxico Edo.de México Chapultepec 1,557 2,088 592 4,237
5 México  Edo.de México Morelos 2,691 2,652 831 6,174
6 México  Edo.de México Morelos 1,493 136 | 1,443 3,072
7 México  Edo.de México Texcoco 1,046 324 1472 2,842
8 México  Edo.de México Texcoco 1,790 1,238 166 3,194
g México Jalisco Guadalajara 982 182 787 1,951 Se desea Ocultar Ias Columnas de
10 México Jalisco Guadalajara 1,521 1,837 1415 4,773 .
11 México Jalisco Guadalajara 1,833 990 1,569 4,392 enseres domeStlcos y que queden
12| México Jalisco Guadalajara 1,348 2,002 733 4,083 Pais, Estado, Municipio yTotaIes_
13 México Jalisco Puerto Vallarta 1,948 1,435 1,255 4,638 . .
14| México Jalisco Puerto Vallarta 1,546 2,593 1,232 5,371 Prlmero SeleC'C|0nar |aS columnas de
15| México Jalisco Puerto Vallarta 1,587 2,369 28 3,984 enseres domesticos.
16| Meéxico Jalisco Puerto Vallarta 2,602 2,804 379 5,785
17 México lJalisco Puerto Vallarta 1,340 134 | 1,723 3,197
18 México Nuevo Ledn Monterrey 2,415 463 900 3,778
19 México Nuevo Ledn Monterrey 2,666 1,886 844 5,396
20 México Nuevo Ledn Monterrey 2,243 446 897 3,586
21 México Nuevo Ledn Guadalupe 2,140 1,352 972 4,464
22 México MNuevo Ledn Guadalupe 2,718 2,214 693 5,625
23 México MNuevo Ledn Guadalupe 2,601 2,790 1,078 6,469
24| México MNuevo Ledn Apodaca 1,155 3,130 702 5,037
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Explicacion

[

l

Ir a Esquema y seleccionar Agrupar.

L2]
A B C D E F G

1 Pais Estado Municipio | Lavadoras|Secadoras|Estufas| Totales
2 México Edo.de México Chapultepec 2,360 107 1,050 3,517
3 México Edo.de México Chapultepec 2,748 2,897 1,643 7,288
4 México Edo.de México Chapultepec 1,557 2,088 592 4,237
5 México Edo.de México Morelos 2,691 2,652 831 6,174
6 México Edo.de México Morelos 1,493 136 1,443 3,072
7 México Edo.de México Texcoco 1,046 324 1472 2,842
8 México Edo.de México Texcoco 1,790 1,238 166 3,194
9 México Jalisco Guadalajara 982 182 787 1,951
10| México Jalisco Guadalajara 1,521 1,837 1,415 4,773
11 México Jalisco Guadalajara 1,833 990 1,569 4,392
12| Meéxico Jalisco Guadalajara 1,348 2,002 733 4,083
13 Meéxico Jalisco Puerto Vallarta 1,948 1,435 1,255 4,638

hipotesis ~

Prevision
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R OEA | =

Andlisis de Prevision | Esquema

P

0 0 gE

Agrupar Desagrupar Subtotal

w w

Esquema
Agrupar (Mayuas+Alt+Flecha derecha)

Agrupa filas o columnas, o crea
automaticamente un esquema.

Al seleccionar Agrupar se va a ver
una raya con un {=] arriba de las
columnas, ver la siguiente imagen.

2l



Explicacion

] ~]

La raya de arriba es el Esquema y al oprimir el
menos {-] asi se observa la informacion.
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A B C G
Pais Estado Municipio Totales
México Edo.de México Chapultepec 3,517
México  Edo.de México Chapultepec 7,288
México Edo.de México Chapultepec 4,237
México  Edo.de México Morelos 6,174
México  Edo.de México Morelos 3,072
México  Edo.de México Texcoco 2,842
México  Edo.de México Texcoco 3,194
México Jalisco Guadalajara 1,951
México Jalisco Guadalajara 4,773
México Jalisco Guadalajara 4,392
México Jalisco Guadalajara 4,083
Mexico Jalisco Puerto Vallarta 4,638
México Jalisco Puerto Vallarta 5,371
Mexico Jalisco Puerto Vallarta 3,934
Mexico Jalisco Puerto Vallarta 5,785
México Jalisco Puerto Vallarta 3,197
México Muevo Ledn Monterrey 3,778
México Muevo Ledn Monterrey 5,396
México Muevo Ledn NMonterrey 3,586
México Muevo Ledn Guadalupe 4,464
México Muevo Ledn Guadalupe 5,625




Explicacion

Como ves, se ocultaron de una manera rapida las columnas de los enseres domésticos.

Para quitar los esquemas en la hoja de Excel, entrar a Esquema y seleccionar Desagrupar.

3 B |-

Anélisis de Prevision | Esquema
hipétesis ~ >

Previsian ~

L T - += Mostrar detalle
EE L -

Agrupar Desagrupar Subtotal

—= QDcultar detalle
" -~

Esquema M5
Desagrupar (Mayus+Alt+Flecha izquierda)

Desagrupa un range de celdas agrupadas
anteriormente.
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Ejercicio

Descarga el siguiente archivo
Ejercicio Esquemas.xlsx.

1. Agregauna fila arriba de las etiquetas y redacta
“Ventas del 2017 al 2020" al centro.

2. Centrar los textos de cada titulo de celda.

3. Asignar a esas celdas anteriores un color verde,
énfasis 6, claro 60%.

4. Determinaen la columnaH de cada renglon ofila
los totales de ventas de los enseres domésticos.

5. Enlacolumnaldetermina el promedio de las
ventas de los tres enseres.

6. Enlacolumnalel minimo (por fila).

En la columna K el maximo (por fila).

Determina los subtotales por municipio o

condado, usando Esquema.

9. Guardatu archivo.

00 N
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https://tecmilenio.instructure.com/files/41614223/download?download_frd=1

Cierre

Como viste, los esquemas te ayudaran
mucho en el manejo de las bases de datos,
tanto para agrupar y desagrupar por filas o
columnas, ademas de realizar calculos de
manera facil como sumas, promedios,
minimos, maximos, entre otros.

Dominando los esquemas, tus bases de
datos estaran mas organizadas y tendras un
mejor manejo de estos, facilitando asi tu
trabajo del dia a dia.
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TECMILENIO

Excel Avanzado

Buscar objetivo

Modulo 3 /Semana 10
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Introduccion

Supongamos que tienes un problema en Excel, en el cual te piden determinar una mejor utilidad o una
mejor tasa de interés u otra variable a buscar, si lo haces de manera normal seria estar jugando con los
numeros y estar moviendo los datos en cada momento, hasta que te dé el resultado deseado. Para
evitar esto y de una forma mas facil, existe la herramienta Buscar objetivo.
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Explicacion

Herramienta buscar objetivo

Es una herramienta de Excel que te sirve cuando
tienes una variable a buscar; en caso de tener mas
variables seria la herramienta de Solver la que te
puede servir. Para esto, si tienes un entorno de un
problema con férmulas y tu resultado no es el
deseado, con Buscar objetivo lo puedes resolver.
Para comprenderlo mejor, es necesario ver un
ejemplo, el cual veremos mas adelante.
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Explicacion

Acceso a la herramienta de Buscar objetivo

Buscar objetivo la puedes encontrar en el

menu principal en Datos, grupo de Prevision,
y en el icono de Analisis de hipotesis.

Al oprimir el icono de Analisis de hipotesis se
observa este submenu de opciones:

1
_—

2 BA | | =

Datos Revisar Vista Ayuda

Anélisis de |Prevision | Esquema
Y| =g & 8 hipétesis ~ v
ﬁ C% E n( B ﬁ ﬁ

=] -
Textoen _ N Analisis de Prevision

2 =5 B | mpstes

# | columnas £® hipbtesis ~

Administrador de escenarios...

Herramientas de datos Previsidn Buscar ObJEt"D'"

Tabla de datos...
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Explicacion

Ejemplo

Luisa hace 160 delantales por mes, tiene gastos
fijos de $6,500.00 pesos y gastos variables de
$2,345.00 pesos. ;En cuanto tiene que vender
cada delantal para tener una utilidad de
$20,000.00 pesos?

Actualmente los vende a $125.00 pesos cada uno.
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Explicacion

Unidades fabricadas 160
Precio unitario S 125.00
Recordar lo que desea ella es: Total de ventas $20,000.00 (Unidades fabricadas x Precio Unitario)
En cuanto tiene que vender cada delantal Gastos fijos $ 6,500.00
para tener una utilidad de $20,000.00 pesos. Gastos variables $ 2,345.00
Total de gastos S 8,845.00 (Gastos fijos mds Gatos variables)
Utilidad $11,155.00 | (Total de ventas - Total de gastos)
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Explicacion

Las celdas a seleccionar son las siguientes:

1. Definirla celda: es el valor a buscar (ligado a
formulas), es la celda Daa.

2. Conelvalor: es el valor que se desea, para
este caso es la utilidad $20,000.

3. Cambiando la celda: es la celda del precio
unitario para venta, para este caso D3.

1
>
3
4
o
=
T
1

o P
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Unidades fabricadas
Precio unitario

Total de ventas

Gastos fijos

Utilidad

$11,155.00

{Unidades fabricadas x Precio Unitaric)

(Gastos fijos mas Gatos variables)

(Total de ventas - Total de gastos)

Buscar ohjetivo

Definir la celda: *
Con el valor:

Cambiando la celda: +

Aceptar Cancelar




Explicacion

Y asi queda el precio unitario, que seria de $180.28 pesos de venta para cada delantal, por lo que tendria
una utilidad de $20,000.00 pesos (valor de la celda D11).

A B I D |f F .
1_
2 | |Unidades fabricadas 160
3 | |Precio unitario
4_
5 | Total de ventas $28,845.00 (Unidades fabricadas x Precio Unitario)
5_
7 | |Gastos fijos 5 6,500.00
8 | |Gastos variables 5 2,345.00
9 | |Total de gastos $ 8,845.00 (Gastos fijos mds Gatos variables)
10|
11| Utilidad $20,000.00 | (Total de ventas - Total de gastos)
12|
13
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Ejercicio

1. Descarga el siguiente archivo:
Ejercicios Buscar_objetivo.xlsx

2. Realiza cada uno de los cuatro ejercicios
respondiendo a las preguntas planteadas.

3. Guarda tu ejercicio.

4. Utiliza dos ejemplos similares en tus archivos de
trabajo y aplica la funcion Buscar objetivo.
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Cierre

Puntos importantes a considerar con la
herramienta de Buscar objetivo:

» Son para casos de una variable a
resolver.

» Laprimera celda que te piden en esta
herramienta es dato a calcular (esta
ligado a formulas que tu definiste).

*= Elsegundo campo es el dato de la
restriccion.

= Eltercer campo es la celda donde se
necesita el resultado.

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).
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