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Bienestar - mindfulness

Atencion plena

Te invito a realizar la siguiente actividad
de bienestar-mindfulness antes de
comenzar a revisar el tema.

https://youtu.be/lrsaUmq2liw

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).


https://youtu.be/lrsaUmq2l1w
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Introduccion

En algunas situaciones nos toca teclear mucha
informacion repetitiva, la cual puedes
redactarla diferente, va a ocasionar errores y
esto puede provocar un problema al momento
de trabajar con esos datos. Para evitar estos
inconvenientes, con el uso de listas podras
hacer un trabajo en menor tiempo, funcional y
sin errores. En este tema aprenderas a utilizar
algunas otras opciones y funcionalidades de

== B B = R B R

listas y retomaras otros temas.
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Explicacion

Crear la lista de datos

Las listas nos sirven para una captura mas rapida y eficiente de la informacion (puede ser texto, nUmeros
enteros, decimales, fecha, hora, entre otras mas).

En la pestana de Datos, en el grupo Herramientas de datos, puedes encontrar Validacidon de datos =

Farmulas Datos Revisar Vista
8y [22 w | sg g e
Zl Ordenar = Filtro Texto en -~
A E columnas |8 © r@

Validacion de datos...

Validacion de datos

Escoja una regla de esta lista para limitar el
tipo de datos que pueden escribirse en una
celda.

Rodear con un circulo datos no validos

g1 o] 8k

Borrar circules de validacion
Por gjemplo, puede proporcionar una lista de
valores, como 1, 2y 3, o solo permitir nimeros

mayores que 1,000 como entradas validas.

® Mais informacion
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Explicacion

Para poder tener acceso a esta opcion de Al seleccionar Validacion de datos se
Listas, primero selecciona el area donde observa la siguiente ventana, en la cual
deseas activarla. puedes seleccionar Lista.

Validacian de datos ? X

Configuracion  Mensaje de entrada ~ Mensaje de error

Criterio de validacién

Permitir:
Registro Ventas Lista w Omitir blancog
Cualquier valar LCelda con lista desplegable
1 100 Mamero entero
200 Decimal
300 Fecha
Haora +
A00 Longitud del texto
Personalizada
500

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracidn

Borrar todos Cancelar
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Explicacion

Y para este caso los datos en origen son: Monterrey, Apodaca, Guadalupe y Escobedo.

Validacion de datos ? -

Configuracion lMensaje de entrada  Mensaje de error

Criterio de validacion

Permitir:

Lista | ] Omitir blancos

Datos: [«] Celda con lista desplegable
entre v I}

Drigern:

Monterrey, Apodaca, Guadalupe, Escobedo | + I

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Borrartodos Aceptar Cancelar
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Explicacion

B C D ,
1_
2 Registro Ventas Ciudad
3 1 100 -
Asi se observa como se selecciona. 4 2 200 L
—] Apodaca
5 | 3 300 Guadalupe
6 4 400 Escobedo
?: 3 00
8_
B C D ,
1_
2 | Registro Ventas Ciudad
3 1 100 Monterrey
Y el ejemplo de como puede quedar, es asi: 4 | 2 200 Guadalupe
5 | 3 300 Escobedo
& 4 400 Monterrey
7 | 5 500 Apodaca |E|
a8
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Explicacion

Modificar una lista de datos

Primero seleccionar el rango de celdas de la lista.

Ir a Validacion de datos, y ahi redactar los
nuevos datos: Monterrey, Apodaca,
Guadalupe, Escobedo, Garcia.

1
2 Registro Ventas Ciudad
2 1 100 Monterrey
4 2 200 Guadalupe
5 3 300 Escohedo | Configuracion — Mensaje de entrada  Mensaje de error
6 a 400 Monterre Criterio de validacidn

v Permitir:
T 3 500 Apodaca i ' Lista - Omitir blancos
] | Datos: LCelda con lista desplegable
g entre v

Origen:

Maonterrey, Apodaca, Guadalupe, Escobedo, Garcia | 4

s

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian

Borrar todos Cancelar

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).




Explicacion

Rango de datos de listas

Para este caso, es que los datos que se van a desplegar o seleccionar en la lista estan en otra hoja del
mismo archivo.

A B c D | E |
1 Id Nombre producto Precio
2 1 Pinzas eléctricas 50
Esta es la informacidn del listado de productos, 3 2 Desarmador plano 30
el cual estd en una hoja con ese nombre. 4 3 |Desarmadorde cruz 33
5 4 Martillo a5
6 5 Pinzas mecdnicas 55

Hojal Hoja3 Hoja2 Hojad Hojas Productos

A B , C | D | E |
1 | Registro | Cantidad |  Producto Importe Total
2 1
3 2 .
. ] I Y para este caso, en la hoja 5, en la columna
s| a4 Producto es donde se desea agregar la lista.
& 3

| Haojal | Hoja3 | Haoja2 | Hojad | Hojab Productos
s

Lista
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Explicacion

A B % D E
Registro Cantidad Producto Importe Total
1

[ ]

Y para este casoenlahojagenla
columna Producto es donde se desea
agregar lalista.

[= I O R S W R L% B
Nl a0 A

o W pa

| Haojal | Hoja3 | Haoja2 | Hoja4 | Hojas Productos

Listo h

Para poder hacer esto, los pasos son:

1. Enlahoja Productos asignar un nombre de rango a listado de articulos.
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Explicacion

2. Seleccionar la columna de los articulos (de B2 a Bg).

A E C
1 Id Nombre producto Precio
2 1 Pinzas electricas 50
3 2 Desarmador plano 30
4 3 Desarmador de cruz 35
o 4 Martillo 45
& 5 Pinzas mecanicas 1 55
i

3. Enelmenu de Formulas, en el grupo de Nombres definidos, seleccionar Asignar nombre.

pagina Férmulas Datos R

O &7 Asignar nombre ~

Administradaor '@ Definir nombre...

de nombres

Nomores uenmuos
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Explicacion

4. Puedes asignar el nombre que quieras (de preferencia diferente al nombre de la hoja), le
asignamos el nombre de Listado_productos

Mombre nuevo ? ot

Mombre: |Listadn_prnductns

.ﬁ.mgitﬂ: | Libra L&

Comentario: |

Serefierea: | _productos!SBS2:SBSE &=
I Aceptar | | Cancelar |

i

5. Regresas alahoja 5y ahihacer los pasos para la creacion de la lista desplegable, primero
seleccionar donde deseas que se haga el despliegue de dicha lista.

A B C D E
1 Registro Cantidad Producto Importe Total
2 | 1
3 | 2
4 | 3
3 | 4
o] s ]
7
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Explicacion

De esta forma quedarian los valores de los campos de Validacion de datos.

Y en la hoja 5, en la columna de Producto, puedes ver la lista en cada celda, quedando asi:

Validacion de datos ? *
A A B B
E Confi io i i
1 Id Nombre producto Precio onfiguracion  Mensaje de entrada  Mensaje de error
2 1 IPinzas eléctricas I 50 Criterio de validacion
: l e

3 2 IDesarmador plano | 30 Permitir:
4 3 'Desarmador de cruz ! 35 iLista [ Omitir blancos
5 a4 IMartilIo : 45 Datos: Celda con lista desplegable
6 5 =P_irlz§§Ln_e_c§rliga;s____: 55 \ entre
7% Qrigen:

i =Listado_productos| @

Aplicar estos cambios a otras celdas con Ia misma configuracion

Borrar todos

Aceptar I ‘ Cancelar
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Ejercicio

1. Teclear oredactar la siguiente informacion en
la hoja 1y a esta cambiarle el nombre a

Empleados.
A A E C | O E [F G
1
2 Ventas de Seguros
3 | Num. empleado Nombre Zona Seguros vendidos| Tipo de seguro | Comision Importe
4 1 Laura Rios 23
Bl 2 Luis Mata 13
(3 3 Ana Almaguer 16
7 4 Alan Cavazos 28
8 5 Carlos Lara 32
9 6 Diana Cavazos 21
10 7 Héctor Lépez 16
11 a8 Cristina Guajardo 14
12 9 David Chapa 12
13 10 Adriana Limas 25
14 11 Rodrigo Lerma 27
15 12 Hilda Castro 15
16 13 Alejandro Chavez 13
17 14 Mariana Casas 25
18 15 Aida Castro 13
19 16 Gustavo Huerta 24
20 17 Silvia Botello 11
21 18 Carlos Lira 30
22 19 Claudia Martinez 31
23 20 Dinora Luna 29
24 |Zonas.- Norte, Sur, Oriente y Poniente
25| Total 3 -
26| Promedio 3 -
27
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Ejercicio

2. Creauna lista de contenido para la columna de
Zona, el orden de los campos es asi: Norte, Sur,
Oriente, Poniente.

3. Agregar una hoja 2y asignarle el nombre de
Comisiones.

4. Enlahojade Comisiones redactar esta
informacion (respetar ubicacion de cada celda).

Tipo de seguro
Concepto | Comisidn
5 860.00
Seguro auto 5 1,075.00
SGM Mayores 5 1,550.00
SGM Menores 5 750.00

5S5eguro casa

SMG.- Seguro de Gastos Médicos

T == R R T R FE R
(=l Bl il Il el A

5. Asignarle un nombre de rango de la A4 ala Ay,
como Listado_seguros

6. Asignar la lista de contenido para la columna Tipo
de seqguro, utilizando la informacion que esta en la
pagina de Comisiones y el nombre de rango del
punto 4.
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Ejercicio

7. Asignar los valores de Zona en el siguiente
orden, iniciando el primer registro con Norte,
después (registro 2) Sur, Oriente y Poniente.Y asi
hasta terminar la tabla. Esto utilizando la lista
que creaste.

8. EnlacolumnaTipo de seguro inicias en el primer
registro con Seguro de casa, después (registro 2)
seguro de auto, SGM Mayores y SGM Menores.Y
asi hasta terminar la tabla. Esto utilizando la lista
que creaste.

9. Determinar (con una funcion) la comision de
cada registro segun lo que seleccion del Tipo de
seguro.

10. Calcula el importe por cada registro una vez que
hayas determinado la comision y que tengas la
cantidad de seguros vendidos, que es el
producto de estos dos campos.

11. Determina el total de comisiones a pagary el
promedio.
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Cierre

Las listas nos facilitan el movimiento de informacion
repetitiva en una base de datos. Creando estos listados
sera mas facil seleccionar informacion, ya sea de otra
hoja de calculo o una creada en la misma para
seleccionar.

Este tipo de listas desplegables son muy usadas en las
bases de datos de los negocios. ;TU ya las usas en tu
trabajo o negocio?
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TECMILENIO

Excel Avanzado

Formularios

Modulo 3 /Semana g
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Introduccion

Hoy en dia siempre buscamos ser mas eficientes en nuestras labores de trabajo al manejar la
informacion que tenemos; para esto, el uso de formularios te va a servir para darle mantenimiento de
una forma rapida y sequra a tus datos.

En este tema aprenderas a utilizar el formulario y algunas otras opciones.

Hoja3 ? X
Id: 1 A 1de5
Fecha: 01/09/2021 Nuevo
Descripcion: | Llanta Rin 15 Eliminar
Importe: 1750 Restaurar
Cantidad: 2
Buscar anteri
Buscar siguie
Criterios
Cerrar
v
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Explicacion

Qué es un formulario, para quée nos sirve y
como activar el icono de este

Un formulario es una herramienta que sirve de manera facil para dar mantenimiento (alta, bajasy
modificaciones) a un registro de datos, de los cuales ya se tiene una estructura definida.

Para esto se necesita que primero tengas activo el icono de Formularios en la barra de herramientas
de acceso rapido.

m Insertar Dibujar Personalizar barra de herramientas de acceso rapido 15 Re
Calibri W1 AN = == v 2D Ajustar texto
N K S~ i~ O A | === = 5= [E Combinarycentrar ~
Fuente M Alineacion =

Al seleccionar ' se puede ver la siguiente ventana de opciones:
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Explicacion

Autoguardado ® Librol - Excel

Archivo Inicio Insertar Dibuja  Personalizar barra de herramientas de acceso ripido
d\g o ¥ Guardar automaticamente
|:| Calibri ~| 11
e Nuevo

Pegar N K S - .|

- ¥ Abrir

Port | (5 Fuent

ortapapeles uente v Guardar

Y al seleccionar Mas comandos,
se despliega la siguiente ventana:

Enviar por correo electronico
Impresion rapida
Vista previa de impresién e Imprimir
Ortografia
v Deshacer
¥ Rehacer
Orden ascendente
Orden descendente
Modo mouse/tactil
Mas comandos... [,\\)

Mostrar debajo de |a cinta de opciones
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Explicacion

Y seleccionar en Comandos disponibles en: Todos los comandos, como se observa en la siguiente
imagen:

Opciones de Excel ? X
General . . L
E@‘B‘E Personalice la barra de herramientas de acceso rapido.
Férmulas
Comandos disponibles en:® Personalizar barra de herramientas de acceso rapido: D
Dat
s ‘ Comandos mas utilizados = | | Para todos los documentos (predeterminado) 52
Revision
Guardar < =] Autoguardado
= Abrir H Guardar
Idioma @ Actualizar todo “) Deshacer [»
Accesibilidad <£| Administrador de nombres (;N Rehacer ‘}
N Agregar o quitar filtros
Avanzadas [£] Aplicar formato a celdas
Perconalizar cinta de opciones g Aumentar tamafio de fuente
Autoguardado
Barra de herramientas de acceso rapido Bordes |»
Calcular ahora .
Complementos = Cent
= Centrar
Centro de confianza A Color de fuente | 4 -
Color de rellenc |>
| Combinary centrar SOOI -
F‘g Configurar pdgina
L@ Copiar
¥ Copiarformato
Qg Cortar
EI:I Crear grafico
I‘? Deshacer |>
A" Disminuir tamafio de fuente
¥ Eliminar celdas...
HU Eliminar columnas de hoja
= g E‘ Modificar...
Mastrar I'a barra de herramientas de Personalizaciones: @
acceso rapido por debajo dela cinta de
opciones Importar o exportar ~ |©
-
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Explicacion

Buscar Formulario y hacer clic al botén de Agregar, como lo puedes ver en la siguiente imagen:

Opciones de Excel ? b’

Genersl . . L

{E] Personalice la barra de herramientas de acceso rapido.
Férmulas

Comandos disponibles en:(0) Personalizar barra de herramientas de acceso rapid
Datos " -

Comandos mss utilizados E [ Para todos los documentos (predeterminadal  ~ |

Revision Comandos mis utilizados [ad
Guardor Comandos que no estin en la cinta de opciones
Idiormz Macros [»
Accesibilidad meemeenes v

Pestafia Archivo
Avanzadas - .

Pestafia Vista preliminar
Personalizar cinta de opciones Pestafia Eliminacion del fondo

Barra de herramientas de acceso répide o
Pestafia Inicio

Complementos Pestafia Insertar

Centro de confianza Pestafia Dibujar _
Pestania Dispasicion de pagina
Pestania Formulas -

Pectaria Datos

Pestafia Revisar
Pestaria Vista

Pestafia Programador
Pestaiia Complementos

Pestafia Ayuda

Pestafia Herramientas de SmartArt | Disefio de SmartArt
Pestafia Herramientas de SmartArt | Formato

Pestafia Herramientas de gréficos | Disefto de gréfico

Pestafia Herramientas de graficos | Formato blecer * |0
Pestafia Herramientas de dibujo | Formato de forma o

Pestaiia Herramientas de imagen | Formato de la imagen

Pestana Herramientas de tabla dindmica | Analisis detabla dindmica

Pestafia Herramientas de tabla dinamica | Disefio

Pestaria Herramientas para encabezado y pie de pagina | Encabezado y pie de pagina
Pestafia Herramientas de tabla | Disefio de tabla

Pestafia Herramientas del grafico dindmico | Analisis de grifico dindmico

Pestafia Herramientas del grafico dindmico | Disefio

Pestaiia Herramientas del grafico dinamico | Formato v
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Explicacion

Después de haberlo agregado, se observa en la columna derecha y después hacer clic en Agregar.

Opciones de Excel ? X
General . . L
Izg% Personalice la barra de herramientas de acceso rapido.
Farmulas
Comandos disponibles en: @ Personalizar barra de herramientas de acceso rdpido: (D
Datos
| Todos los comandos '| | Para todos los documentos (predeterminado) b ‘
Revision
TUTITato UCTTanTeTy 'IEJ
Autoguardado
Guardar Formato de ndmero de contabilidad E E Guargar
\dioma Formato del gréfico 9 Deshacer |I~
Formatos de ndmero de contabili... | 4 G Reh | N
Accesibilidad i = § ehacer
P
i Agregar >> -
Avanzadas Fraccién N * D
From Tablefﬁ Formulario... (DataFormExcel) << Quitar -
Personalizar cinta de opciones Fuente
. . Fuentes \ .
Barra de herramientas de acceso rdpido Modificar...
i Fuentes del tema »
) P lizaciones: |Restablecer v |©
Complementos Mostrar la barra de herramientas de acceso ersonalizaciones: | X
Centro de confianza rapido por debajo de la cinta de opciones Importar o exportar ¥ | i)

| Aceptar ” Cancelar :
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Explicacion

Opciones de Excel ? X

General - . L

E‘F‘El Personalice la barra de herramientas de acceso rapido.
Férmulas

Comandos disponibles en:(® Personalizar barra de herramientas de acceso rapido: (@
Datos

| Todos los comandos A | ‘ Para todos los documentos (predeterminado) A |
Revision

TUTITIGTg U TTUTTeTg =
Autoguardado
Guardar $ Formato de ndmero de contabilidad IZ‘ E Guargar
Idiema @r Fermato del gréfico Iz:) Deshacer |"
$ Formatos de nidmero de contabili... |b (j Reh | N
il = . ehacer

Accesibilidad Formulario... D Agregar >» | =1 Farmulario El
Avanzadas j Fraccién L4 J — - =

Ef From Table/Range << Quitar N
Personalizar cinta de opciones Fuente
Barra de herramientas de acceso rapido A Fuentes ] Modificar...

a_Fuentes del tema 3

- ) P lizaciones: |Restablecer v |
Complementos || Maostrar la barra de herramientas de acceso ersonalizaciones: |
Centro de confianza rapido por debajo de la cinta de opciones Importar o exportar ¥ | &)

‘ Aceptarlg Cancelar
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Explicacion

Y ahora silo puedes ver en la barra de herramientas de acceso rapido.

Autoguardado (@ ) S Libro1l - Excel

Archivo Inicio Insertar Dibujar | Fermularic én de pagina Formulas Datos

Nota: Otra forma de activar el icono de formulario es seleccionar Archivo, Opciones y Personalizar
cinta de opciones.
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Explicacion

Crear un formulario

Para crear un formulario, una vez que ya tienes el icono activo en el Excel, ahora lo que se necesita es
una informacion de datos estructurada, como por ejemplo la siguiente:

A | B | c | D | E |

1 Id Fecha Descripcion | Importe Cantidad
2_ 1 01-sep-21 Llanta Rin 15 $ 1,750.00 2

3_ 2 02-sep-21 Llanta Rin 14 S 1,500.00 1

4_ 3 02-5ep-21 Llanta Rin 16 3 1,3850.00 1

5 | 4 03-sep-21 LlantaRin 17 $ 1,950.00 3

6 | 5 03-sep-21 Pivoteparallanta $ 100.00 3

i

Seleccionar los datos incluyendo los titulos de cada columna.

A B i€ D E
1 Id Fecha Descripcidn Importe Cantidad
2 1 01-sep-21 Llanta Rin 15 S 1,750.00 2
3 2 02-sep-21  Llanta Rin 14 5 1,500.00 1
4 3 02-sep-21 Llanta Rin 16 5 1,850.00 1
5 4 03-sep-21 Llanta Rin 17 5 1,950.00 3
6 5 03-sep-21 Pivote parallanta 5  100.00 3
7 &
8
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Explicacion

Oprimir el boton de Formulario.

Autoguardado (@ ) = Libro1 - Excel
Archivo Inicio Insertar Dibujar | Formulario 6n de pagina Formulas

Se despliega la siguiente pantalla, en la cual te puedes desplazar con la barra vertical, para recorrer cada

registro.
Hoja3 ? X
Id: 1| A 1de5
Fecha: 01/09/2021 Nuevo
Descripcion: VLIanta Rin 15 7 ;lriminarr
Importe: 1750 | Restaurar
Cantidad: 2 -
Buscar anteri
Buscar siguie
Criterios
Cerrar
v
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Explicacion

Hoja3

Id:
Fecha:
Descripcion:

Sinecesitas dar de alta un nuevo registro, Imparte:

puedes seleccionar el botén de Nuevo. Cantidad:

L

7 b4

Muevo registro

Muevao

— ¥

Eliminar

Restaurar

Buscar anteri

Buscar siguie

Criterios

Cerrar
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Explicacion

Y al terminar hacer clic en Cerrar y lo graba, quedando asi la tabla de informacion.

Hoja3 ? X Hoja3 ? X
Id: [| | A Nuevo registro Id: ’ 6 ‘ A Nuevo registro
Fecha: | | m Fecha: | 04/Sep/2021 | Nuevo
Descripcion: [ ‘ Eliminar Descripcion: iRin de acero ‘
meote | | mporte: 2000 |
Cantidad: | | Cantidad: 4| |

Buscar anteri

v v
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Explicacion

A B C D E
1 Id Fecha Descripcion Importe Cantidad
2_ 1 01-sep-21 Llanta Rin 15 5 1,750.00 2
3_ 2 02-sep-21  Llanta Rin 14 5 1,500.00 1
4_ 3 02-sep-21  Llanta Rin 16 5 1,850.00 1
5_ a4 03-sep-21 Llanta Rin 17 5 1,950.00 3
6 | 3 03-sep-21  Pivoteparallanta §  100.00 3
7| ] 04-sep-21  Rinde acero 5 2,000.00 |
=

Si quieres eliminar un registro, te posicionas en el registro deseado y haces clic en Eliminar, te enviara
el siguiente mensaje:

Microsoft Excel X

| Se eliminara permanentemente el registro presentado.

| Cancelar

Nota: Es importante que sepas que una vez que elimines un registro no hay forma de recuperar la
informacion.
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Ejercicio

Con la informacion de la actividad anterior, segun
laimagen de abajo, realiza lo siguiente:

A | B ¢ | D | E | F G |
1

2 Ventas de Seguros

3 | Num. empleado MNombre Zona Seguros vendidos| Tipo de seguro | Comision Importe

4 1 Laura Rios Norte 23 Seguro casa S 860.00 | S 19,780.00
5 2 Luis Mata sur 19 Seguro auto $ 1,075.00 | $ 20,425.00
[ 3 Ana Almaguer Oriente 16 SGM Mayores $ 1,550.00 | $ 24,800.00
7 4 Alan Cavazos Poniente 28 SGM Menores $  750.00 | § 21,000.00
8 5 Carlos Lara MNorte 32 Seguro casa $  860.00 | § 27,520.00
] 6 Diana Cavazos Sur 21 Seguro auto $ 1,075.00 | $ 22,575.00
10 7 Héctor Lopez Oriente 16 SGM Mayores $ 1,550.00 | § 24,800.00
1 8 Cristina Guajardo |Poniente 14 SGM Menores $  750.00 | $ 10,500.00
12 9 David Chapa Norte 12 Seguro casa S 860.00 | $ 10,320.00
13 10 Adriana Limas Sur 25 Seguro auto $ 1,075.00 | $ 26,875.00
14 11 Rodrigo Lerma Oriente 27 SGM Mayores $ 1,550.00 | $ 41,850.00
15 12 Hilda Castro Poniente 15 SGM Menores $ 750,00 | § 11,250.00
16 13 Alejandro Chévez |Norte 18 Seguro casa $  860.00 | $ 15,480.00
17 14 Mariana Casas Sur 25 Seguro auto S 1,075.00 | § 26,875.00
18 15 Aida Castro Oriente 13 SGM Mayores $ 1,550.00 | $ 20,150.00
19 16 Gustavo Huerta Poniente 24 SGM Menores $  750.00n 5 18,000.00
20 17 Silvia Botello Norte 11 Seguro casa S 860.00TS  9,460.00
21 18 Carlos Lira Sur 30 Seguro auto $ 1,075.00 | § 32,250.00
22 19 Claudia Martinez  |Oriente 31 SGM Mayores $ 1,550.00 | $ 48,050.00
23 20 Dinora Luna Poniente 29 SGM Menores | S 750.00 | § 21,750.00
24 |Zonas.- Norte, Sur, Oriente y Poniente

25| Total 4 453,710.00
26 | Promedio $  22,685.50
27
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Ejercicio

1. Generaun formulario con esta informacion.

2. Prueba hacer el recorrido con la barra de
desplazamiento vertical (desde el inicio hasta el
fin) y también usa los botones Buscar anterior y
Buscar siguiente.

3. Eliminaregistros 4, 10, 13y 18.

4. Agrega el siguiente registro con estos datos:

NUmero: 10, Carolina Bermudez, Zona: Norte, Seguros
vendidos: 12, Tipo de seguro: auto

A | B

Tipo de seguro
) Concepto | Comision
Para el importe lo puedes . [Seguro casa 260.00

Y
1
2
3
4
determinar conforme los 5 |Seguroauto 1,075.00
b
T
8_
g
10

]

s
siguientes datos: ) |SGM Mayores  $ 1,550.00

3 750.00

_SGM Menores

I |SMG.- Seguro de Gastos Médicos
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Ejercicio

Recuerda que el importe es el producto de la comision (por
concepto de seguro) por la cantidad de seqguros vendidos.

5. Agrega el siguiente registro con estos datos:
NUmero: 18, Zoé Castro, Zona: Sur, Seguros vendidos:
22, Tipo de seguro: casa
Calcular el importe conforme se explicé en el punto
anterior.

6. Agrega el siguiente registro con estos datos:
NUmero: 4, Gilberto Garza, Zona: Oriente, Seguros
vendidos: 29, Tipo de sequro: SGM Mayores
Calcular el importe conforme se explicé en el punto 4.

7. Contesta las siguientes preguntas y justifica:
a. ¢Quéle paso alainformacion que eliminaste al
inicio de la actividad?
b.  Alagregar los nuevos registros, ;donde los
agrega?
;Serespeta el orden del nUmero, sio no?
d. ¢Porqué crees que pasa lo del punto 9?

o

8. Incluye una conclusion de tu actividad.
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Cierre

Igual que las Listas, el uso de Formularios ayuda
mucho en el manejo de bases de datos grandes.
Con estos puedes desplazarte entre toda la base de
datos, agregar informacion nueva, eliminar la
existente, entre otros. Esto facilita mucho ala hora
de estar buscando y moviéndote entre los grandes
listados, donde muchas veces se pueden cometer
errores involuntarios como borrar informacion.
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