


TECMILENIO

Excel Intermedio

Seguridad de Excel

Modulo 2 /Semana 8
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Bienestar - mindfulness

Atencion plena

Te invito a realizar la siguiente actividad
de bienestar-mindfulness antes de
comenzar a revisar el tema.

https://youtu.be/C2JoldXHrwg
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https://youtu.be/C2J0IdXHrwg
https://youtu.be/C2J0IdXHrwg

Introduccion

Excel te permite que los valores que ingreses
a las celdas sean integros y validos para lo
cual fueron configurados. Esto ayuda a que
la informacion se encuentre controlada y de
cierta forma las férmulas o funciones
utilizadas sean de acuerdo al tipo de dato
que esta configurado en la celda.

Por otro lado, es posible compartiry
proteger libros y hojas de calculo, sin que se
corra el riesgo de que sean modificados o
eliminados, ya que Excel provee estas
herramientas faciles de configurar dando al
usuario que lo comparte la certeza de que la
informacion permanecera siempre.
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Explicacion

Validacion de datos

Esta herramienta es muy Util si la empleas correctamente. Una validacion de datos se encargara de
comprobar que los datos que ingresas a las celdas son validos o no, esto dependera de la configuracion
que le diste al tipo de dato.

= g;ﬂ Relleno rapido H= Consolidar

(% E} Quitar duplicados =3

Textoen —
[T |E‘® Validacién de datos ~ l@ Administrar modelo de datos

£ Validacién de datos...
[ Rodear con un circulo datos no validos

[% Borrar circulos de validacion

Otra caracteristica con la que cuenta la herramienta Validar datos es que puedes senalar los valores que
no cumplen con el criterio de validacion, esto se sefala con la herramienta Rodear con un circulo datos
no validos.
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Explicacion

Proteger hojas y libros

Esta herramienta de Excel te permite proteger algun elemento, ya sea rango, una hoja, o todo un libro,
para asi evitar que puedan realizarse cambios.

Para utilizar esta herramienta debesir a la ficha
Revisar > grupo Cambios > Proteger hoja o Proteger libro.

Revisar Vista Ayuda
= | B - =
5 B &7 =
Proteger Proteger  Permitir Dejar de
haoja libro editar rangos compartir el libro
Froteger
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Explicacion

Compartir hojas y libros

Puedes compartir informacion a través de un libro en el que se esta accediendo simultaneamente por
varios usuarios.

El compartir no solo es permitir acceder a un mismo libro para su consulta, sino para que este sea
modificado siempre y cuando la proteccion y sequridad del libro lo permitan.

USUARIO U

le grafico dinamico Disefio Formato =+ Compartir 12 Comentarios

=@ e 0 | Z

- —

Proteger Proteger Permitir Dejar de Ocultar entrada
hoja libro editar rangos compartir el libro de lapiz ~
Proteger Entrada de lapiz A

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).



Explicacion

Enviar vinculo
Actualizacio...ATY RDZ.xlsx

Cualquier persona que tenga el vinculo
puede editar »

Para: nombre, grupo o correo electr V%

Al momento de compartir, se despliega
una ventana donde puedes enviar el
vinculo de tu OneDrive a una o varias

personas, asi como agregar un mensaje m
de texto con indicaciones.

Mensaje...

@ &

Copiar vinculo Qutlook

ID Enviar una copia
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Ejercicio

1. Enunahoja nueva de Excel ingresa la siguiente
informacion.

4A B c o 3 ¥ G H ' i x L ™ N o

1 I 3 ANALISSS DE INVENTAROS

2 SUCURSAL PH

3 ARTILROS DE LNEA

4

s S| Codge | Modes | Color [Medda| Depts | wwa | e | :

6 P 001697 310 MARDVO/AMARILLONEGH B s s DEORTVO. 1 1000 | 2000 | 2990 | 2940 | 000
7 ™ 0017 30 NEGROFNSHA 2 MMs R as DPORTVO| 2 1000 | 2000 | 2900 | 29000 | 000
8 VN ‘Wm7 310 NEGROFIUSHA 205 NS R TENIS DEPORTIVO 2 110.00 | 220.00 | 299.00 | 259.00 .00
£ .m 0013760 1186 PIEL CAPRETO CREM r DAMAS 1080 SO0 SANOALIA CASUAL 1 50,00 258.00 529.00 | 52900 63.00
10 M 000351 42 OUROLROX D OMAS  BAGASSOES ZPATRIA VESTR 3 | w0 | M0 | 4w | 4w | o
11 P 0000351 402 NAPA TAN 3 DAMAS BAGAS SHOES ZAPATRLA VESTIR 1 185.00 | 185.00 49.00 | 43.00 0.00
12 P 0020352 400 OUROL NEGRO 2 DAMAS BAGAS SMOES ZAPATILLA CAsUAL 1 185.00 185.00 439.00 | 439.00 Q.00
13 P 0020352 400 OURKL NEGRO 24 OAMMS  BaGAsSRES ZAPATRAA Casua 1 w00 | 19500 200 | 4% 0.00
14 M 0020352 40 RO ROXO 235 DAMAS BAGAS SHOES TAPATRLA CasuN 1 185.00 185.00 | 4900 4.0 000
15 PH 0021508 136 NOBUCOK MIEL 2.5 CABALLEROS PMA WORKING B0TA TRABAXD 1 196,56 196,96 539.00 | 539,00 .00
16 P 0022002 6002 FINGA NEGRO el DAMAS v'm SANDALLA CASUN 3 150.00 | 450.00 I3%00 | 3%0 000
17 0023164 XOD11A_ BANCOMARDIO 1 owus  ouwmr oM s 3 930 | e | 2900 | 90 | om
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Ejercicio

2. Realiza los siguientes cambios.

»  Modifica la columna “Tipo” para que en
forma de lista aparezca Tenis, Sandalia,
Zapatillay Bota.

= Valida que las columnas “Costo”, “Valor
inventario” y “Pre Contado” solo acepten
valores numeéricos decimales desde o hasta
600.00.

= Valida que en la columna “Costo” muestre el
mensaje “Unicamente para venta al
mayoreo”.

* Quelacolumna “Marca” tenga una longitud
de 45 caracteres.

*  Que se muestre un mensaje de error al
intentar ingresar una cantidad invalida en la
columna “Linea".
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Cierre

En esta leccidn conociste las herramientas que te
permiten:

* Proteger lainformacion capturada en una
hoja de calculo.

= Aplicar las validaciones de captura.

* Poder compartir los libros de trabajo con
otros usuarios.
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TECMILENIO

Excel Basico

Escenarios y auditorias

Modulo 2/ Semana 8
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Introduccion

Los escenarios, a grandes rasgos, permiten
realizar una prevision de un conjunto de
situaciones posibles sin alterar los datos
originales de la hoja de calculo. Cuando se
emplean adecuadamente, permiten hacer
comparaciones tomando como base los mismos
calculos, pero con distintos valores.

Las auditorias son otra herramienta de Excel que
permiten localizar de forma rapida aquel dato que
afecta de forma negativa una formula o funcion.
La forma en que se marca el error consiste en que
Excel muestra una flecha directamente sobre el
dato erréneo para una mayor rapidez en su
localizacion.
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Explicacion

Administrador de escenarios

Utiliza un analisis de hipdtesis para modificar valores de una serie de celdas y de esta forma ver cémo
afectan estos cambios el resultado en una hoja de calculo. Es decir, con la creacion de escenarios
podras visualizar este comportamiento a partir de los valores de entrada. Si utilizas escenarios en una
situacion particular, debes tomar en cuenta que estos permiten un maximo de 32 variables, y eso
posibilita que puedas crear tantos escenarios como sean necesarios.

] Iy C C +=
2 Ed | gH eH B
Analisis de |Prevision | Agrupar Desagrupar Subtotal
hipotesis ~ v v

Administrador de escenarios... :ma [

Buscar objetivo...

Tabla de datos...
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Explicacion

Buscar objetivo

Esta herramienta de Excel también la puedes encontrar como Analisis Y si. Consiste en que puedes
cambiar el valor de las celdas que contienen formulas para asi analizar como afectan estos cambios a
las celdas de las que dependen.

La opcion Buscar objetivo da a conocer el resultado y trata de encontrar qué datos permitiran obtener
los resultados deseados.

| [ ] I‘E I‘E E =
D | Y al .
Analisis de |Prevision | Agrupar Desagrupar Subtotal
hipotesis ~ v v

Administrador de escenarios... :ma N
Buscar objetivo...

Tabla de datos...
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Explicacion

Auditoria de formulas

Utiliza la herramienta Auditoria de formulas para analizar un conjunto de celdas y valores que son
utilizados de forma directa en una formula o funcion. Esta herramienta permite localizar de una forma
rapida los datos que afectan negativamente a una formula.

En hojas de calculo complejas es indispensable utilizar esta herramienta para rastrear qué celdas
participan en el calculo, o bien, qué ha provocado el error, y, en otros casos, darle un seguimiento a la
ejecucion de una férmula que esta funcionando correctamente.

E{,_,_.I Rastrear precedentes [# Mostrar férmulas =|

I'_""|£| Rastrear dependientes L?:; Comprobacion de errores  ~ ~GC
Ventana

I"}Duitarflechas - @ Evaluar formula Inspeccién

Auditoria de formulas
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Ejercicio

Deseas realizar una pequena inversion de tus ahorros,
acudes al bancoy el ejecutivo te comparte la siguiente
tabla con la tasa de rendimiento y los plazos.

1. Enunahoja nueva de Excel ingresa la siguiente
informacion.

4 A | B | c D E F G
1 INSTRUMENTO DE INVERSION - PAGARE

2 |Monto s =

3 Dias 7 14 28 60 20 180
4 |Tasa ofrecida anual 7.7% 7.9% 8.2% 8.3% 7.6% 7.0%

2. Guarda el libro como Ejercicio10.xlsx.
En la misma hoja de Excel, agrega la siguiente
informacion.

4| A ] | (4 | D | E | F G
1 INSTRUMENTO DE INVERSION - PAGARE

2 Monto | § 10,000.00 | ] | |

3 Dias | 7 | 14 | 8 [ 60 | 90 180
4 Tasa ofrecida anual | 77% | 7.9% | 8.2% | 8.3% | 7.6% | 7%
i Illendhnlenu:dllrln

& Tasaneta

7 Cantidad ganada al
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Ejercicio

4. Elcalculo del rendimiento diario se determina
dividiendo la tasa ofrecida anual entre 365, y el
resultado obtenido multiplicarlo por el nUmero
de dias.

5. Latasanetase determina multiplicando el
rendimiento diario por 100.

6. Lacantidad ganada al vencimiento resulta de
multiplicar el rendimiento diario y el monto de
la inversion.

7. Realiza todos los escenarios en funcion del

plazo en dias elegido para saber la cantidad
ganada.
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Cierre :

En esta leccion aprendiste a:

» Realizar escenarios que te permitiran visualizar
el comportamiento de la informacion conforme
se van modificando ciertos datos de tu hoja de
calculo.

= Revisar los posibles errores que se arrojan
cuando una férmula no esta bien estructurada.

= Utilizar la férmula buscar objetivo, que te
permitira buscar un valor especifico para llegar
a un resultado esperado.
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