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I. ¢éComo entro a mi portafolio y subo mis evidencias a mi portafolio en Blackboard?

Para entrar al portafolio de Blackboard, sigue el procedimiento que se explica a continuacién:

1. Desde tu explorador, ingresa a la plataforma mediante la siguiente direccién web:

https://miscursos.tecmilenio.mx/

| & http://miscursos.tecmilenio.mx

2. Aparecerd la pantalla de inicio de sesién en Blackboard.
En donde dice Username, escribe la palabra al y los ocho digitos de tu nimero de matricula; en
Password, |la contrasefia de tu correo electronico de alumno de Tecmilenio.
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Blackboard
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USERNAME:
Ial02567893 |
PASSWORD:
| 900000000000000 I

3. Cuando hayas iniciado sesion, te aparecera la pagina de bienvenida, donde se muestra la nueva
caracteristica de Blackboard: el menu de navegacion global. Aqui puedes acceder a tu portafolio
dando clic en el boton Global Navigation Menu.
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Notifications Dashboard
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My Institution Courses Gommunity

AddModule

Persc nalize Page

* Tools

Announcements
Calendar

Tasks

My Grades
SendEmail
User Directory
Address Book
Goals
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* My Announcements

Configuracion de tus navegadores

Certificado en Derecho Fiscal

Semana 10
EvidenciaUnidadC
Youare currently enrolled in too many courses to view allthe
e. Please use the brotwser.
more announcements..
~ Alerts
n Edit Notification Settings
Past Due Seions ¥
No Notifications
Retention Center Alerts

* My Courses

Courses where you are: Instructor

EC.DF01.ENERO16: Certificado en Derecho Fiscal
Announcements:

Semana 10

Evidencia UnidadC

UTM.EC.DFO01: Certificado en Derecho Fiscal
UTM.EC.DLO1: Certificado en Derecho Litigante

PRUEBAS_DisenoVMPE: Disefio VMPE
Courses where you are: Student

UTM.MR13101P.TEMP: Actuadores eléctricos
UTM.FZ13201P.TEMP: Administracién Financiera

UTM.MT13301P.TEMP: Administracion de Equipos de
Ventas

UTM.AD13301P.TEMP: Administracion de Restaurantes
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4. Al hacer clic en el botén Global Navigation Menu se desplegara la siguiente columna, selecciona la
opcion Portfolios.
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& Address Book

| Announcements
My Institution Notifications Dashboard
~— |
AddModule I
* Tools * My Announcements * My Courses
Announcements Configuracion de tus navegadores Courses where you
Calendar Certificado en Derecho Fiscal EC.DF01.ENERO14
Semana 10 Announcements
Tasks EvidenciaUnidad C Semana 10
Evidencia Unidas
My Gradss You are cirrenthy enrolledin o6 many cotirsés to view allthe ;
SendEmail announcements here. Please use the announcements browser. UTM.EC.DFO01: Ceriff
more announcements..
User Directory UTM.ECDLO1: Cerfif
PRUEBAS_Diseno
Address Book v Alerie L
Goals . — Courses where you
n Edit Nofification Settings UTNM.MR13101P:
Past Due Actions ¥ UTM.FZ13201P.
No Notifications l\’/::‘“ ;‘gn 3301P.TH Settings
ft ?
Retention Center Alerts UTM.AD13301P.TH] .

5. Una vez que seleccionaste la opcion Portfolios, aparece la siguiente pantalla, My Portfolios, da clic en
el botdn Create Portfolio para comenzar a crearlo.
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Portfolios offer a means to demonstrate formative and/or summative progress and achievement. The My Portfolios Page contains all your \
portfolios. You can create additional portfolios, modify, share and delete existing portfolios.

. e ]

My Artifacts ‘

Shared wih Me

My Portiolios

I i My Portfolios \
|
\

There are no portfolios yet. Once you create a portfolio they will appear here. ‘

D.R. © Universidad Tecmilenio®
Portafolio | Maestrias



6. Después aparecera la siguiente pantalla. En donde dice Title y Description, copia y pega la siguiente
informacién:
Title. Metodologia de la investigacién.
Description. Este portafolio estd integrado por avances de proyecto (evidencias) del curso Metodologia
de la investigacidn.

Create Portfolio

—— m

GENERAL INFORMATION

- Title Metodologia de la investigacion|

Description
For the toolbar, press ALT+F10 (PC) or ALT+FN+F 10 (Mac)

|-

Este portafolio esta integrado por avances de proyecto (evidencias) del curso Metodologia de la investigacion

Character count: 110 A

Available v

Comments are Private v
If checked, all comments will be hidden from users who can view the Portfolio.

Click Submit to proceed. Click Cancel fo go back.

7. Alcrear por primera vez tu portafolio, te aparecerd la opcidn Take the Tour, que te servird para conocer
el funcionamiento esta herramienta; para descartar el tour, da clic en la opcidn
. Si decides omitir o repetir la vista, se puede acceder a ella en cualquier momento desde la

barra de orientacion al dar clic en el icono ®

Getting Started with Portfolio

@ Take the Tour

8. Al terminar el tour o bien, si decidiste omitirlo, aparecera la siguiente pantalla, da clic en el

icono de lapiz  , para agregar un encabezado. Puedes escribir tu nombre o el de tu carrera.
Por ejemplo: Mayra Andrea Garcia de Alba — Maestria en Educacion.

D.R. © Universidad Tecmilenio®
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Setfings  Preview and Customize  Done Editing

Create Portfolio: Metodologia de la investigacion

Mayra Andrea Garcia de Alba - Maestria en Educacion I:I

L Page 1
& Page1
& Section 1
Section 1
Q¥Add Artifact No Artifacts. If there are no artifacts, this area will not appear in the portfolio.

Click here to add content

Click here to add a footer to your portfolio

9. Enelsegundoicono del lapiz , agrega el nombre del curso que estas tomando y una descripcion del
mismo, después, da clic en Save.

Setings  Preview and Customize  Done Editing

Create Portfolio: Metodologia de la investigacion

Mayra Andrea Garcia de Alba - Maestria en Educacion

@

» Metodologia de la
¥ investigacion

Metodologia de la investigacion

& Section 1

1 Evidencia 1 - Seleccion del proyecto

QVAdd Artifact No Artifacts. If there are no artifacts, this area will not appear in the portfolio.

For the toolbar. press ALT+F10 (PC) or ALT+FN+F10 (Mac).

T T T T Paragraph v Arial v 3(12pt) Y =~ i=- T 2 @ @ixa
¥Doawo =E=E=EE = Tt T g - 9
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En esta evidencia, el participante debera elegir una empresa en la que implementara un proyecto, hacer un diagnéstico
inicial, seleccionar la problematica a resolver y aplicar la metodologia mencionada en el PMBOK para hacer la
planeacion. |

Path: p Words:36 &

Cancel m 3

10. El portafolio se compone de paginas y secciones. Utiliza una pagina para proporcionar estructura al
portafolio y crea secciones para agregar contenidos a las paginas. El menu de la izquierda muestra todas
las paginas y secciones creadas, desde ahi puedes administrarlas. Para agregar paginas y secciones haz

clic en el icono de signo mas (+). Para eliminar paginas, utiliza el icono de papelera —

D.R. © Universidad Tecmilenio®
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Settings  Preview and Customize  Done Edifing

Create Portfolio: Metodologia de la investigacion

Mayra Andrea Garcia de Alba - Maestria en Educacion

Paginas Metodologia de la investigacion

« Metodologia de la
investigacion

« Ewdencia 1- Seleccion del

proyecto idencia 1 - Seleccién del Secciones
| Exidoncia . Acance de Evidencia 1 - Seleccion del proyecto

proyecio

¥Add Artifact No Artifacts. If there are r

no artifacts, this area will not appear in the portfolio

En esta evidencia, el participante debera elegir una empresa en la que implementara un proyecto, hacer un diagnostico
inicial, seleccionar la problematica a resolver y aplicar la metodologia mencionada en el PMBOK para hacer la
planeacion

Evidencia 2 - Alcance de proyecto
“Add Artifact No Artifacts. If there are no artifacts, this area will not appear in the portfolio.

En esta evidencia, el participante elaborara el plan de gestién de interesados, documentos de requisitos y alcance de
proyecto, asi como la creacién del EDT.

11. Los Artifacts o artefactos en Blackboard son documentos que puedes agregar a tu portafolio personal.
Los Artifacts generan un enlace a actividades o evidencias de tus cursos, puedes agregarlos antes y durante
el proceso de creacién de tu portafolio.

A continuacidn se explica la mejor forma de agregar un artefacto a tus paginas. Deberas agregar dos
paginas, uno con los siguientes titulos:

e Evidencia 1 — Seleccion del proyectoy,
e Evidencia 2 — Alcance del proyecto:

12. En el menu de la izquierda selecciona la pagina (page) Evidencia 1 y haz clic en Add artifact:

‘Creale io: gia de la i igacion ®

Setings Preview and Customize  Done Editing

Create Portfolio: Metodologia de la investigacion

Mayra Andrea Garcia de Alba - Maestria en Educacion

L+ Metodologia de la investigacion
« Metodologia de la
a Evidencia 1 - Seleccion del
1| B ]

—
o Evdenca Z - Alcance de
¥ proyecto

on del proyecto

no artifacts, this area will not appeat

En esta evidencia, el participante debera elegir una empresa en la que implementara un proyecto, hacer un diagnéstico
inicial, seleccionar la problematica a resolver y aplicar la metodologia mencionada en el PMBOK para hacer la
planeacion

13. Al hacer clic en Add artifact y se desplegarad la siguiente ventana.

D.R. © Universidad Tecmilenio®
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Create Portfolio: Metodologia de la investigacion

Create Portfolio:

Mayra Andrea Garcia de Alba- u_

(+]

« Metodologia de la
= investigacion

s Evdenca1-Seecaindel o
~ _proyeclo

Metodologia de la inv

Y

@ Seguro | https)//miscursos.tecmilenio.mx/we

Add Artifacts to Portfolio Page

Search (e ¥ [Contains_ ¥ [
Descripton Type
Layout Elaboracion de layout sobre planta para Personal
fabricar tornillos Artifact

Add Personal Artifact Add from Course

(€]

Setings  Preview and Customize  Done Ediing

ke @ @9

Go |
|
Couse  DateAdded Boer un dagnostico
1R hacer la
March 28, 2016
410PM

Displaying 1101 of 1 items

Show Al Edt Paging

Add Artifacts to Portfolio Page [}

Cancel Submit

En esta evidendia, el participante elaborara el plan de gestion de interesados, documentos de requisitos y alcance de
proyecto, asi como la creacion del EDT

Hay dos opciones para agregar artefactos: Add Personal Artifact y Add from Course, para este curso
utilizaremos Add Personal Artifact.

Add Artifacts to Portfolio Page

Add Personal Artifact

Add from Course

14. Al seleccionar la opcién Add Personal Artifact, llena los espacios Title, Description y Content y adjunta
tu documento. Revisa el ejemplo que se muestra a continuacion:

Title: Seleccién del proyecto
Description: Diagndstico inicial y problemdtica de la institucién educativa Tecmilenio, bajo la metodologia
PMBOK.
Content:
En este documento se incluye evidencia del diagndstico de la institucidon educativa Tecmilenio, que ofrece
experiencia educativa a la medida, aprender haciendo y el mejor lugar para ser feliz.
Nota: En esta seccion puedes agregar imdgenes; archivos de procesadores de texto como Excel, Word,
PowerPoint; pdf.; video; entre otros archivos.
Attach file: Evidencial.pdf

Add Personal Artifact

Personal Artifacts are pieces of content (text, images, d and multimedia) that can be
personal artifact is that you can create it once, and reuse it across multiple portfolios.

hed to your Portfolio. The benefit of creating a

ARTIFACT INFORMATION

Enter basic information about the Personal Artifact.

3% Title 1 | Seleccion del proyecto
Description
For the toolbar, press ALT+F10 (PC) or ALT+FN+F 10 (Mac)
[%]-
2 Di inicial y atica de la il on educativa Te io, bajo la ia PMBOK

Character count: 101 4

The description is not included when the artifact is added to a portfolio. It is an aid to help you find your artifacts in the future.

D.R. © Universidad Tecmilenio®
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Al finalizar, haz clic en Submit y tu archivo quedara cargado:

Specify the content of this Personal Artifact.

Content
For the toolbar, press ALT+F10 (PC) or ALT+FN+F10 (Mac).

T T T T Paragraph ¥ Arial v 3(12pt) YyS-iE-T-0- @ CH|§ |32~
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3 En este documento se incluye evidencia del diagndstico de la institucién educativa Tecmilenio, que ofrece experiencia educativa a la medida, aprender

haciendo y el mejor lugar para ser feliz |

Path: p

Words:29 Y

Browse Content Collection

Attach File 4 | Browse My Computer

Click Submit to proceed. Click Cancel to go back.

15. Para visualizar tus documentos haz clic en Seleccién de proyecto:

Cancel

Sefings  Preview and Customize  Done Edifing

Create Portfolio: Metodologia de la investigacion

. ) >
Mayra Andrea Garcia de Alba - Maestria en Educacion @

L Metodologia de la investigacion

. Metodologia de la
¥ investigacion

s Evdencai-Seleccéndel o

v _proyecio & 2 &
z Ve del proy
o Evidencia 2 - Alcance de
¥ proyecto
QAdd Artifact | Seleccion del proyecto ©
En esta evidencia, el participante deberd elegir una empresa en la que implementara un proyecto, hacer un diagndstico
inicial, seleccionar la problematica a resolver y aplicar la metodologia mencionada en el PMBOK para hacer la
planeacion
2-Al de proy
QAdd Artifact No 1s. If there are no artifacts, this area will not appear in the portfolio.
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Y aparecera la siguiente ventana, como puedes ver tus archivos ya estan respaldados.

Title
Seleccion del proyecto
Content

En este documento se incluye evidencia del diagndstico de la dn educativa i que ofrece iencia educativa a la medida,

aprender haciendo y el mejor lugar para ser feliz

Attachments
tm| 02062017 _E1Seleccién del proyecto docx

16. Una vez que termines de agregar todos los Artifacts para tu curso, da clic en Done Editing.

Setfings  Preview and Customizi:  Done Editing

Create Portfolio: Metodologia de la investigacion

Mayra Andrea Garcia de Alba - Maestria en Educacion &

L Metodologia de la investigacion
A Metodologi? dela
¥ investigacion
a Evidencia 1 - Seleccion del
¥ proyecto o

» Evidencia 2 - Alcance de
¥ proyecto

Evidencia 1 - Seleccion del proyecto

QAdd Artifact  Seleccion del proyecto ©

En esta evidencia, el participante debera elegir una empresa en la que implementara un proyecto, hacer un diagnéstico
inicial, seleccionar la problematica a resolver y aplicar la metodologia mencionada en el PMBOK para hacer la
planeacion

Evidencia 2 - Alcance de proyecto

Q¥ Add Artifact No Artifacts. If there are no artifacts, this area will not appear in the portfolio

Asi se vera tu portafolio:

My Portfolios

Portfolios offer a means to demonstrate formative and/or summative progress and achievement. The My Porifolios Page contains all your
portfolios. You can create additional portfolios, modify, share and delete existing portfolios.

E] Create Portioho

My Artifacts
Check to select all items | petete Sty [ Taew | Asconaoas | Viewas: =) i

I o

Metodalogia de la
Shared vith Me investigacién

0 Comments
Edt View More
Delete

Displaying 1102 of 2items | Show Al || Edt Paging.
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