
Evidencia 

A lo largo del curso desarrollarás y reforzarás tus conocimientos en el área mediante un proyecto final 

que incluye: 

Avance 1: La Administración financiera en la institución educativa 
Avance 2: Definición de áreas de apoyo a la administración financiera 
Entrega final: Marco Legal en la institución educativa 

Descripción de la actividad: 

La Evidencia consiste en desarrollar todos los elementos que cubre la administración financiera, así 

como presentar la normativa legal por la cual se debe regir una institución educativa. 

La evidencia tendrá 3 entregables: 

1. En el primer entregable “La Administración Financiera en la Institución Educativa” se espera 
que realices todas las fases que constituyen el proceso de administración financiera. 

2. En el segundo entregable “Definición de áreas de apoyo a la administración financiera” se 
espera que especifiques la conformación de las áreas de apoyo a la administración financiera.  

3. En el tercer entregable “Marco Legal en la institución educativa” se espera que determines la 
normativa en cuestión legal que debe regir a la institución educativa. 

Nota: Para la entrega de la Evidencia de este curso puedes hacer referencia a una institución ficticia. 

Sin embargo, es importante que tengas en cuenta que para el Proyecto Integrador del Certificado, 

deberás buscar una institución real donde puedas tener acceso a información y puedas entrevistarte 

con los responsables de área. 

Requerimientos para la actividad 

Planeación institucional desarrollada en el curso de Planeación estratégica, o en su defecto, una 

planeación institucional de una institución educativa real o ficticia. 

Instrucciones para el alumno: 

La Evidencia consiste en tres entregables que se describen a continuación. 

Entregable 1 “La Administración Financiera en la Institución Educativa”. 

De preferencia, se sugiere que en esta primera etapa sigas trabajando con la institución educativa 

seleccionada en la materia Planeación Estratégica para desarrollar los entregables que conforman 

todas las fases del proceso de administración financiera. 

Instrucciones:  

1. Retoma la planeación institucional que desarrollaste en la materia Planeación Estratégica, o en 
su defecto, consigue una planeación de una institución educativa real o ficticia.  

2. Realiza la planeación financiera a corto y largo plazo de acuerdo a las iniciativas presentadas en 
la planeación estratégica. 

3. Desarrolla un presupuesto financiero para la institución educativa tomando en cuenta la 
planeación financiera. 

4. Crea los estados financieros para un periodo y aplica las razones financieras (liquidez, 
rentabilidad, operatividad y cobertura). 

5. Expón la aplicación de control presupuestal presentando el formato de desviaciones y las 
acciones correctivas. 

6. Selecciona al menos dos iniciativas del plan estratégico y evalúa financieramente si los 
proyectos son viables. 



7. Incluye una conclusión. 
Criterios de evaluación: 

Criterio Puntaje 

Planeación financiera a corto y largo 
plazo 

15 

Presupuesto financiero 20 

Estados financieros y razones 
financieras 

20 

Control presupuestal 15 

Evaluación financiera 20 

Conclusión 10 
 

Entregable 2 “Definición de áreas de apoyo a la administración financiera”. 

Para la segunda etapa, deberás definir la operación de todas las áreas de apoyo a la administración 

financiera.  

Instrucciones: 

1. Desarrolla un flujorama donde expreses el proceso para la administración del efectivo de la 
institución educativa y realiza una descripción de tu proceso. 

2. Crea una política para la administración de cuentas por cobrar de la institución donde 
especifiques el procedimiento de cobranza, las mejores prácticas y los indicadores de medición 
de resultados. 

3. Define el ciclo de compra que debe seguir una institución educativa y la clasificación de los 
suministros. 

4. Define los fundamentos fiscales por los cuales se debe regir una institución educativa. 
5. Cierra con una conclusión. 

 

Criterios de evaluación: 

Criterio Puntaje 

Flujorama de la administración de 
efectivo 

25 

Política de administración de cuentas 
por cobrar 

25 

Ciclo de compra 20 

Fundamentos fiscales que rigen una 
institución educativa 

20 

Conclusión 10 

 

Entregable 3 “Marco Legal en la institución educativa”. 

En la tercera etapa especificarás la normativa legal por la cual se debe regir la institución educativa 

para poder operar de acuerdo a la reglamentación oficial.  

Instrucciones: 

1. Realiza un resumen donde expongas todo el marco legal que rige la educación en nuestro 
país, incluye las leyes y los artículos de relevancia. 



2. Describe los acuerdos por los cuales se definen los procedimientos por los cuales se guían las 
instituciones educativas para ofrecer un servicio educativo de acuerdo a las especificaciones 
oficiales. 

3. Explica el proceso que se sigue para el control de la normativa. 
4. Cierra con una conclusión. 

 

Criterios de evaluación: 

Criterio Puntaje 

Resumen de marco legal educativo 30 

Descripción de acuerdos referentes a 
procedimientos educativos. 

30 

Proceso para el control de normativa 30 

Conclusión 10 
 

Entrega final 

La entrega final será un texto con el desarrollo completo de la evidencia y una presentación donde 

expongas los resultados de tu evidencia, siguiendo el orden de los entregables. 

Para enriquecer tu trabajo y presentar tus evidencias de cada etapa, opcionalmente puedes incluir 

videos de las personas entrevistadas y fotografías de las mismas, referencias e imágenes así como de 

la institución educativa seleccionada, entre otros. 

Criterios de evaluación de la actividad 

1. Definición de la Planeación Financiera 

2. Creación de presupuesto y estados financieros 

3. Interpretación de resultados y control financiero incluyendo la administración de riesgos 

4. Definición de la operación de las áreas de apoyo a la administración financiera 

5. Marco legal de la institución educativa 

Entregable(s): 

Archivo Word con el desarrollo de la Evidencia y Presentación con la exposición de resultados. 


