
D.R. © Universidad Tecmilenio®   Página 1 de 5 

Tutorial para utilizar tu cuenta 

OneDrive de Tecmilenio 
 

 
Por ser alumno de la Universidad Tecmilenio, cuentas con una cuenta de OneDrive con 

capacidad de 1TB, esta cuenta te permitirá guardar o compartir tus archivos, como tareas, 

imágenes, fotos, animaciones y videos, sin necesidad de preocuparte por el espacio. 

Para acceder a tu cuenta de OneDrive Office 365, realiza lo siguiente: 

 
1. Desde el navegador de tu preferencia, ingresa a la siguiente página: 

 

http://correo.tecmilenio.mx/ 

 
 

2. Posteriormente, para iniciar la sesión, ingresa tu cuenta de correo de alumno de 

Tecmilenio (inicia con al y los 8 dígitos de tu matrícula) y la contraseña. 

 

  

http://correo.tecmilenio.mx/
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3. Dentro de tu correo de Outlook, dirígete a la parte superior izquierda de la pantalla, haz 

clic en el siguiente ícono y de la lista desplegable, selecciona OneDrive. 

 

 
 

4. Posteriormente, aparecerá la pantalla principal de OneDrive. 

 

 
  



D.R. © Universidad Tecmilenio®   Página 3 de 5 

5. Para subir un archivo, arrastra el mismo a la pantalla principal. 

 

 
 

También puedes subir un archivo, haciendo clic en el botón Upload y del menú 

desplegable, selecciona la opción Files (archivos) o Folder (carpeta). 

 

 
 

6. Para compartir el archivo que subiste, haz clic en el mismo y se habilitará un nuevo menú. 

Aquí se despliegan las siguientes opciones: 

 

a. Open: abrir el archivo. 

b. Share: compartir tu archivo a una dirección de correo electrónico. 

c. Get link: obtener una liga URL; esta liga la puedes compartir con tu profesor en 

Blackboard. 

d. Donwload: descargar el archivo. 

e. Delete: eliminar el archivo. 
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Si tienes archivos que subir a Blackboard, como videos o 

animaciones, recuerda usar la opción Get link para 

compartir con tu profesor. 
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