Excel basico 2013

Tema 1. éPor donde
empiezo? Principios e
interface de la hoja de
calculo
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Modulo 1. Principios e interface de una hoja de
calculo en el programa Microsoft Excel 2013

¢Por dénde empiezo? Principios e
interface de la hoja de calculo

éComo manejo los archivos y trabajo con
hojas de calculo?

Momento de dar formato y manejo de
datos

Uso facil y practico de formulas basicas
en Excel

¢ Como puedo realizar funcionesy
calculos complejos?
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Tema 1. éPor donde empiezo? Principios e
interface de la hoja de calculo.

Libros: ojas: Filas

LA y columnas

Son los gue forman
archivos de un

la hoja de cuadriculadqg
calculo

Se pueden
Introducir
datos y
crear
formulas
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Examinando el concepto de libros y hojas
de calculo.

= |os archivos de Excel tiene
Su propio nombre, se les
denominan libros.

= |Los libros de Excel 2013
tienen la extension .xlsx
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Pantalla principal de Excel

La interfaz de Excel y sus componentes principales:
* Nombre del archivo

* Hojas
* Celda I
Libro? - Excel Nombre del archive en Excel. _ -
. A 1STA Iniciar sesi6
¢ FIIa Formata cond | % | EL'
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B Estilas de cel =] Fa ¢ -
rtap E l Madif
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CEIdB _E
- Columna (F)
Fila (4) 3 ——
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Hajas L ot ) ——
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¢ Qué significa la referencia de una celda?

g H -
Las Celdas: NICIO  INSERT,
* La referencia de una celda TN S
es la manera en la que te
refieres a ésta, es decir, " il
por su columna vy fila rortapapeles
(letra y nimero).
* La celda activa es una A :
celda resaltada o 1 !
seleccionada. 2
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Conceptos relacionados con las hojas de calculo

Libro
Hoja de calculo Excel 2013

* Celda
* Fila . E )
* Columna o —

Hojal

5
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Conceptos relacionados con las hojas de
calculo

Elementos de la interfaz de Excel 2013:

* Archivo
* Cinta de opciones ﬁ ? (?) @
[x 1] | Lbrcfl-Ex:eI I 7 ® - O X
* Barra de herramientas de ; e E I R
g 2 Reciente m _I:;'.L‘ " _; - '| s ! "E -
acceso rapido e e ety ton [l o, Attt Opcmps

* Hojas de calculo

* Cuadro de nombres FEE. . '
A C D E F G H
* Barra de formulas lj\\@) \9
|

* Celda activa
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Conceptos relacionados con las hojas de
calculo

Elementos de la cinta de opciones:
* Fichas

° @Grupo

* Botones de comandos

* Iniciador de cuadro de dialogo

Fichas
Librol - Excel
FFFFFFFF DATOS REVI5. VISTA I
W — f ] - 2}
l et _;)J o :-j* utomat. Lir Encabezad
. - - = 0 Autornat. v r
n Tar | Fondo Imprimin
....... r® 10 prim prim
Ce I » I-'-|u-.l‘ I ja

Botones o Comandos

Iniciador de
cuadro de dalogo
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La obra presentada es propiedad de ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C.
(UNIVERSIDAD TECMILENIO), protegida por la Ley Federal de Derecho de Autor; la alteracion o
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consentimiento de su autor y titular de los derechos correspondientes es constitutivo de un
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demds material que sea objeto de proteccion de los derechos de autor, es exclusivamente para
fines educativos e informativos, y cualquier uso distinto como el lucro, reproduccion, edicion o
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