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Referencias 3D

Nombrando celdas

Nombrando rangos



¿Cuál es el procedimiento para utilizar las 
referencias 3D?

Utilizando el Pegado especial puedes:

• Elegir una forma específica de pegado, en el caso de que no 
desees pegar la información tal y como se copió.

• Elegir entre pegar solamente los valores que contienen las 
celdas o sólo los comentarios, el ancho de las columnas o 
incluso solo el formato.

• Encontrar más opciones específicas de pegado en el botón 
dividido desde la Ficha Inicio/Portapapeles/Pegar.



¿Cuál es el procedimiento para utilizar las 
referencias 3D?

Características de las referencias 3D:

• Proporciona información de un libro, 
una hoja y una celda o rango.

• Utilizada para referirnos a una celda 
que está en un libro diferente al que 
se esté utilizando.

• Identifican  tres dimensiones que 
hacen referencia a una celda origen, 
estas son: el libro, la hoja y la celda.



¿Cómo nombrar celdas?

Para dar nombre a una o a un 
rango de celdas, puedes 
escribir el nombre en el cuadro 
de nombres y dar Enter o 
puedes realizar los siguientes 
pasos:

• Utilizar el botón Ficha 
Fórmulas/Nombres 
definidos/Asignar nombre.

• Escribir el nombre elegido 
para la celda o rango de 
celdas desde el cuadro de 
diálogo Nombre nuevo. 



¿Cómo nombrar celdas?

• Elegir donde deseas que 
funcione, en este mismo 
cuadro de diálogo, en 
todo el libro o sólo en la 
hoja que elijas.

• Confirmar que la celda o 
celdas a nombrar  estén 
en el apartado Se refiere 
a: de este mismo cuadro 
de diálogo.



¿Cómo nombrar celdas?
Reglas básicas para nombrar 
a un rango de celdas o a una 
celda:

• El nombre no distingue 
entre mayúsculas y 
minúsculas.

• El nombre que elijas debe 
empezar siempre con letra.

• Evitar utilizar espacios a la 
hora de poner el nombre.



¿Cómo nombrar celdas?

• Evitar nombres que 
equivalgan a referencias o 
ubicación de una celda, 
por ejemplo, C4.

• Evitar nombres que hagan 
alusión al rango de celdas 
seleccionadas.



¿Para que nombrar rangos?

Ventajas al utilizar nombres en lugar de referencias:

• Facilitan las operaciones a la hora de utilizar fórmulas.

• Identifican fácilmente dentro de una fórmula para una mejor 
compresión de la misma.

• Facilita el trabajo al manejar información de alto volumen.

• Asigna al rango de manera ABSOLUTA cuando asocias el 
nombre a un rango.
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