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Tema 5. (Cémo puedo realizar funciones y calculos complejos?

Introduccioén

En el tema anterior abordaste, de manera
general, la gama de funciones con las que
cuenta Excel; en este tema vas a profundizar en
el manejo de funciones ya definidas, de esta
manera agilizaras la creacion de hojas de
calculo, también analizaras la sintaxis de éstas
asi como el uso del asistente para funciones.

Recuerda que una hoja de calculo es una base
de datos utilizada con una serie de férmulas,
esto evita que tengas que recalcular por cada
cambio que hagas en los datos. Por esta razon,
esta unidad es elemental para el desarrollo de
este curso y el buen manejo de Excel.

Subtema 1. ;Cémo distinguir los diferentes tipos de formulas con funciones
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Existen una infinidad de funciones,

dependiendo del tipo de célculo, que

realizan. Estan las funciones

matematicas, trigonométricas,

estadisticas, financieras, de texto, de

fechay hora, l6gicas, de base de

datos, de busqueda y referencia y de -
informacion. LT, .\ l
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Una funcién es una féormula e

predefinida por Excel (o por el o BETTY u""

usuario), que opera con uno o mas LS

valores y devuelve un resultado que aparecera directamente en la celda o seré utilizado
para calcular la formula que la contiene.

A continuacion, se muestra la sintaxis que utiliza cualquier funcion:

Funcién(argumentol;argumento2;...;argumentoN)
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Reglas de uso de funciones y argumentos

Si la funcién va al
comienzo de una
formula debe
empezar por el signo

Los argumentos o
valores de entrada
van siempre entre
paréntesis. No dejes
espacios antes o
: después de cada
paréntesis.

Los argumentos
deben de separarse Utiliza

por un punto y coma reglas

Los argumentos
pueden ser valores
constantes (niumero
o texto), férmulas o
funciones.

Imagen 1. Reglas de uso de funciones y argumentos. Elaboracién propia, 2015.

Por ejemplo, la funcion SUMA necesita un argumento, este es el conjunto de celdas
gue se deben sumar. Recuerda que el argumento se escribe entre paréntesis después
del nombre de la funcién. Cabe mencionar que hay funciones que necesitan dos, tres o
mas argumentos.

Observa un ejemplo: Para calcular el promedio de las celdas A4, B4 y C4 puedes
utilizar la funcion PROMEDIO, asi, FPROMEDIO(A4:C4)
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Como puedes observar, no es
necesario dividir entre 3, porque la
funcion PROMEDIO calcula todo lo
necesario. Esta funcion necesita
solamente un argumento: el rango
de celdas a promediar.

Existen muchos tipos de funciones
para realizar muchos tipos de
célculos. Algunos calculos pueden
ser escritos de forma mas simple si
se utiliza una funcion en vez de los
operadores aritméticos + - * /, sin
embargo, hay otros célculos que simplemente no se pueden realizar sin usar funciones.

Ahora te toca a ti, piensa en tres casos en los que puedas utilizar la funcion SUMA,
ahora piensa en un caso en el que sea mas sencillo usar la funcion PROMEDIO que
calcularlo sin esta funcion.

Subtema 2. Aplicando funciones estadisticas béasicas

Si ya conocias la funcion PROMEDIO
de Excel, te habras dado cuenta que
esta facilita el trabajo en los calculos,
si no, a continuacion veras una breve
explicacion de lo que es posible hacer
con esta funcion.

La funcion PROMEDIO calcula un promedio aritmético, que es igual a
la suma de varios valores, divididos entre el mismo nimero de datos.

=PROMEDIO(nlimerol, nimero2, etcétera)

Cuando calculas el promedio de esta forma le da el mismo peso a cada uno de los
datos. Es decir, el promedio de dos calificaciones seria = (calificacion X + calificacion
Y)/2 y tendras que la calificacion X tiene un peso del 50% vy la calificacién Y tiene un
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peso del 50%. Si se promediaran 4 calificaciones, cada una tendria un peso del 25% vy
si se promedian 10 calificaciones cada una tendria un peso del 10%.

A continuacion se muestra algunas funciones estadisticas basicas:

Funciones estadisticas basicas que se utilizan en Excel

#Calcula un promedio aritmético y necesita solamente un argumento: el rango de
celdas a promediar.
*=PROMEDIO{numerol, nimerol, etcétera)

» Devuelve el valor maximo de un rango omitiendeo valores logicos v textos.
o= MAX (numerol, nomero2, etcétera)

# Devuelve el valor minimo de un rango. Omite los valores lagicos v los textos del
rango.
*=MIM (numerol, nimero2, etcéteral

*Devuelve el valor maximo de un rango v toma en cuenta los valores ldgicos v los
textos del rango.
o= MAXA (nimerol, nimeroZ?, etcétera)
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sDevuelve el valor minimo de un rango y considera los valores logicos v los textos
del rango.

o=MINA (ndmerol, nomero2, etcétera)

sCuenta la cantidad de celdas que contienen ndmeros en cualguier formato.
«=COMNTAR (refl, refZ, etcétera)

sCuenta Iz cantidad de celdas no vacias en un rango incluyendo celdas con
numeros, textos, formulas o mensajes de error.

*=COMTARA (refl, ref2, etcétera)

sArroja el valor que se repite con mas frecuencia en un rango de celdas, pueden
ser numeros o nombres.

*=MODA (refl, ref2, etcétera)

sArroja el valor intermedio de un grupo de numeros, tomando en cuenta que la
mitad de ese grupo son superiores y la mitad inferiores a la mediana.

*=MEDIANA (refl, ref2, etcétera)

Imagen 2. Funciones estadisticas que se utilizan en Excel. Elaboracion propia, 2015.

Copiar formulas

¢ Sabias que cuando introduces una formula en una celda, es posible copiarla para
realizar el mismo tipo de célculo en otra ubicacion?

Para realizar esta accion utiliza solamente el botén Copiar del grupo Portapapeles o la
combinacion de teclas Ctrl+C para copiar la féormula y pégala en su nueva ubicacion
con el botén Pegar o la combinacién de teclas Ctrl+V.

Otra opcién es utilizar los procedimientos de Autorelleno, pero esta opcion se utiliza
solamente para copiar la formula a las celdas contiguas.
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e Es importante que reconozcas que cuando copias una férmula y la pegas en una
nueva celda, sus argumentos van a cambiar automaticamente para adecuarse a
Su nueva ubicacion.

e Es necesario que cuando copies una formula la selecciones directamente en la
hoja de calculo, ya que si la seleccionas desde la barra de formulas, la formula
no se copiara sino solamente el texto que contiene la barra, por lo tanto no se
actualizara autométicamente al pegarla al nuevo destino.

Te preguntaras: ¢como puedo aplicar esas funciones? Imagina que el departamento de
admisiones de una universidad ha terminado de calificar 200 examenes de admision de
sus posibles alumnos, reflexiona acerca del por qué le interesaria a este departamento
obtener cada uno de estos datos estadisticos: PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR,
MODA Y MEDIANA.

Subtema 3. ¢ Cuéles son las férmulas que utilizan funciones y operadores?

La ventaja de las hojas de calculo de
Excel es que puedes combinar en
una sola formula todos los
operadores y las funciones que
desees. Solamente es necesario que
cuides el orden en que quieras que
se ejecuten las operaciones, ya que,
sobre todo en férmulas largas, es
muy facil cometer errores y por
consecuencia no obtener el resultado
correcto.

Analiza el siguiente ejemplo: Imagina que estas realizando un promedio de lo que
gastas mensualmente durante seis meses, pero tuviste un gasto extra de $3000 ya que
te inscribiste a un curso de fotografia, debes sumar estos $3000 al promedio semestral
de tus gastos. Si tus gastos mensuales se encuentran en las celdas B3, C3, D3, E3,
F3, y en el G3, el promedio se calcula de la siguiente manera;=PROMEDIO(B3:G3)|
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Ejemplo del uso del comando PROMEDIO con celdas determinadas

H ©- - Librol - Excel
ARCHIVO jlile(e; INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
p 4 » - Forn
11 \JENETa

i Eo - Dar

Pegar N K S A ooo - .
Portapapeles & Fuente Alineacién Mimero

ABS - X « Jr =PROMEDIO(B3:G3)

A B C D E F G H I ]

1

2 Enero |Febrero |Marzo |Abri| |May::: |Juni:::
3 | Gastos 12000 13000 11200 10800 15600 18400
4

Promedio

de gastos |
|=PROMED|D{B3:G3}\

Hojal )
INTRODUCIR

Imagen 3. Ejemplo de uso de la funcion PROMEDIO, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion propia.

La formula para sumar los $3000 a tu promedio de gastos semestrales serl’a:E|
IPROMEDIO(B3:G3)+3000)
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Ejemplo de uso del comando PROMEDIO con celdas determinadas
y una cantidad adicional

H ©- s Libro1l - Excel
Pelens] [NICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR

[
b
(]
[y¢]
ﬁl
=

Pegar N K S A 000
Portapapeles Fuente Alineacion MNimero
ABS - x v jl. =PROMEDIO(B3:G3)+3000

A B C D E F G H I

Enero |Febrero |Marzo |Abri| |Mayc |Junin:=
Gastos 12000 13000 11200 10800 15600 18400

R O R R

Promedio

de gastos |
=PRDMEDID{B3:G3}+3DDD|

|

w oo = & u

11
12
13
14
15
16

b B |

Hojal

INTRODUCIR

Imagen 4. Ejemplo de uso de la funcién PROMEDIO y una cantidad adicional, adaptado de Ms Excel,
(2013). Elaboracion propia.
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Otra posibilidad es combinar dos o mas funciones. Imagina que necesitas sumar dos
promedios, puedes utilizar una férmula como la siguiente:

=SUMA(PROMEDIO(B2:B9),PROMEDIO(E2:E9))
Ejemplo de combinacién de funciones SUMA y PROMEDIO

H ©- = Librol - Excel
INICIO =~ INSERTAR  DISENO DE PAGINA  FORMULAS DATOS REVISAR  \
- -
11 Lene

N -

Pegar N K S A 0oo
Portapapeles Fuente Alineacion MNimero

ABS - X & Jr  =SUMA(PROMEDIO(B2:B9),PROMEDIO(E2:E9))

A B C D E F

1 Claudia Humberto Marcela Carlos

2 |Inglés 10 8 8 7.5

3 | Espafiol 9.8 7 9 10

4 'Matematicas 9 8 8.5 7.9

5 |Informatica 7.5 7 9.5 10

6 |Artes 7 10 9 8

7 |Historia 9 9 8 9.7

8 |Ciencias 8.6 8.2 7.3 8.4

9 |Ed. Fisica 10 10 10 10

10

11 |=SUMA{PROMEDIO{B2:BQ],PROMEDIO{EZ:EQ]}‘

12 I

13

14

15

16

17

10

Hojal | Hoja2 ®

INTRODUCIR

Imagen 5. Ejemplo de combinacién de funciones SUMA y PROMEDIO, adaptado de Ms Excel, (2013).
Elaboracion propia.

Derechos Reservados, ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C., 2015.



"fmrr' UNIVERSIDAD
Excel basico 2013 -I-ECMILENIO®

Innovacion con propdsito de vida.

Esta formula suma los promedios de los rangos B2:B9 y E2:E9. También es posible
calcular el promedio de dos promedios como se muestra a continuacion:

EPROMEDIO(PROMEDIO(B2:B9),PROMEDIO(E2:E9))

Ejemplo de calcular el promedio de dos promedios

H ©- : Libro1 - Excel
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
= » - Forn
11 aene
O Eo - Dar
Pegar N K S A om0 | & i
Portapapeles & Fuente Alineacién Mimero
ABS - X jl. =PROMEDIO(PROMEDIO(B2:B9),PROMEDIO(E2:E9))
A B C D E F G
1 Claudia Humberto Marcela Carlos
2 |Inglés 10 8 8 7.5
3 |Espariol 0.8 7 9 10
4 'Matematicas 9 8 8.5 7.9
5 |Informatica 7.5 7 9.5 10
6 |Artes 7 10 9 8
7 |Historia 9 9 8 9.7
& |Ciencias 8.6 8.2 7.3 8.4
9 |Ed. Fisica 10 10 10 10
10
11 17.8
12 |=PROMED|0{PRDMED|D-{52:B@J),PRDMEmD{Ez:Egju}\
13 I
14
15
16
17
m Hojal | Hoja2

INTRODUCIR

Imagen 6. Ejemplo calcular el promedio de dos promedios, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion
propia.
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Trabajando con promedio ponderado

¢Alguna vez trabajaste con promedio ponderado? Un ejemplo comun es la manera en
gue se calcula la calificacion de tus materias, imagina que tu materia de Mateméticas
se evalla de la siguiente manera:

Actividades 40%
Examenes semanales 35%

Examen final 25%

Total 100%

Cuando se habla de un promedio ponderado quiere decir que no todos los valores que
se promedian tienen el mismo peso.

Si quieres calcular el promedio ponderado del ejemplo anterior no puedes utilizar la
funcion PROMEDIO debido a que no todos los elementos tienen el mismo peso, este
se debe calcular asi:

=Actividades * 40% + Examenes semanales * 35% + Examen final * 25%
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Ejemplo de calculo de PROMEDIO PONDERADO

m d & pantallas tel
INCIC  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVIS
ey Y
Pegar N K S A
Portapapeles & Fuente Alineacion Ndmero
ABS - X fr | =B2*40%+C2*35%+D2%25%

A B C D E F |

Exédmenes | Examen
Actividades |semanales| final | Calificacion

1 40% 35% 25% final
2 [Roberto 8 10| 8| =B2*40%+C2*35%+D2*25%)
3 Pedro 7 7.9 7
4 |Adriana 8 10 10
5 |Perla 7 8 9
6 |Nancy 10 9.7 8.2
7 |valeria 8.4 10
8 Juan 8.2 10 7.3
9 | David 10 7.5 10
10
11
12
13
14
15

EEH o

pantallas
ARCHIVO Jita(e] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS RE'
— S s = "
by Calibri 11 A A T==®- E |General
Pe?ar;- NKS-B-&-A =s=s==H" $-%mw
Portapapeles & Fuente Nmarc
E2 ﬁ'[ :Bz'4o%+c2‘35%+uz'zs%j\
A B C 1= 13 * Observaen la
Exdmenes |Examen barra de féormulas
Actividades |semanales|_final | Calificacidn el l3é|ll>l-l|_ﬂ del
1 40% 3s% [| 25% final Promedio
2 IRuberto 8 1E 8 87 ponderado y en la
3 [pedro 7 7 . celda el resultado.
4 Adriana 8 10 10
5 |Perla 7 8 ]
& Mancy 10 9.7 8.2
7 | Valeria 9 8.4 10
8 Juan 8.2 10 7.3
9 David 10 7.5 10
10
11
12
13
14
15

Imagen 7. Ejemplo de célculo de PROMEDIO PONDERADO con porcentajes, adaptado de Ms Excel,
(2013). Elaboracion propia.

Otra forma seria:

=Actividades * 0.40 + Exdmenes semanales * 0.35 + Examen final * 0.25
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Ejemplo de calculo de PROMEDIO PONDERADO con decimales

n_ H - pantallas tel n: H - - pantallas ter
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVIS INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVIS)
T = . . -
& Calibri 1 <A A = - ¥ |General
Pegar | N Pegar . N K Ss-H- O-A- E= B $-%m
Portapapeles Fuente Alineacién Nimero Porapapeles = Fuente & alineacién 3 Nimero
ABS - X« Jv  =B270.4+C2* 0.35+D2*0.25 E2 - Jr | =B2* 0.44C2* 0.354D2%0.25
A B C D E F ! A B C D E F C
Examenes |Examen Examenes |Examen
Actividades | semanales| final | Calificacion Actividades [ semanales| final | Calificacién
1 40% 35% 25% final 1 40% 35% 25% final
2 [Roberto 8 10] 8=52* 0.4+C2* 0.35+02*0.25] 2 [Roberto 8 10 8 8.7
3 Pedro 7 7.9 7 3 Pedro 7 7.9 7
4 Adriana | 8 10 10 4 Adriana 8 10 10
5 Perla 7 8 9 5 Perla 7 8 9
6 Nancy 10 9.7 8.2 & Nancy 10 9.7 8.2
7 Vvaleria 9 8.4 10 7 Valeria a9 8.4 10
8 Juan 8.2 10 7.3 8 Juan 8.2 10 7.3
9 David | 10 7.5 10 9 David 10 7.5 10
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
Hoial | Hoia? | Promedio ponderado o Hojal | Hoja2 | Promedio ponderado @

Imagen 8. Ejemplo de céalculo de PROMEDIO PONDERADO con decimales, adaptado de Ms Excel,
(2013). Elaboracion propia.

Recuerda que en la formula que incluyas en lugar de incluir las palabras Actividades,
Examenes semanales y Examen final, debes utilizar las referencias de las celdas
donde se encuentren estas calificaciones.

Es comun que las tiendas de servicios ofrezcan descuentos expresados en porcentaje.
Imagina que una mesa de hockey cuesta $260 dodlares y tiene un descuento del 25%.
¢, Cuanto tendria que pagar por la mesa de hockey?

Para obtener el resultado debes multiplicar la cantidad por el valor porcentual, para
nuestro ejemplo, el 25% de $260 se obtiene con la férmula: = 260 * 25%. Lo que nos dé
como resultado seria el descuento que hay que restar al precio original.

Aunque las formulas aritméticas son las mas comunes y combinan numeros, también
debes tomar en cuenta las referencias de celda y operadores aritméticos para realizar
calculos matemaéticos.

En este tema aprendiste que es posible combinar dentro de las férmulas funciones con
célculos predeterminados, lo importante es definir correctamente el orden en que se
realizan las operaciones para obtener un resultado correcto.
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Para el siguiente tema distinguiras el uso de las referencias relativas, absolutas y
mixtas para célculos complejos.

iQuiero mas!
® Para conocer mas sobre crear formulas, accede al siguiente contenido titulado

Crear formulas de referencias externas Curso de Excel avanzado 2013, en:
http://www.aulaclic.es/excel-2013/a 6 6 1.htm

® Site interesa conocer acerca de como instalar mas funciones, accede al siguiente
contenido titulado Instalar mas funciones: Herramientas para analisis Curso de
Excel avanzado 2013, en: http://www.aulaclic.es/excel-2013/a 6 5 4.htm

® Para conocer mas sobre referencias y nombres, accede al siguiente contenido
titulado Referencias y Nombres. Curso de Excel basico 2013, en:
http://www.aulaclic.es/excel-2013/b 6 2 1.htm

Mi Reflexion

Como estudiaste, los operadores son un elemento basico de las férmulas en Excel,
recuerda que un operador es un simbolo que representa una determinada operacion.
En este tema realizaste una revision detallada de todos los tipos de operadores.

¢, Como puedes aplicarlos a tu vida cotidiana?, ¢ son necesarias estas funciones en tu
labor diaria?
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