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Tema 7. Proceso y uso de las referencias 3D

Introduccioén

Como se comento en temas anteriores, Excel
también tiene la posibilidad de trabajar con celdas
gue no se encuentran dentro de la misma hoja, o
del mismo libro de trabajo, para esto se deben de
cumplir ciertas reglas.

Cuando se hace referencia a una celda que se
encuentra en otra hoja y en otro libro diferente al
que se esta trabajando, a estas referencias se les
denomina referencias tridimensionales o 3D.

En este tema analizaras la estructura que se debe
seguir para trabajar con este tipo de referencias.

Subtema 1. ¢ Cual es el procedimiento para utilizar las referencias 3D?

Pegado Especial

¢, Sabias que cuando mueves o
copias una celda, Excel la mueve o
copia completa? Esto quiere decir
gue incluye férmulas, sus valores
resultantes, formatos de celdas y
los comentarios que contenga esta
celda.

A continuacion analizaras el botén
dividido desde la Ficha
Inicio/Portapapeles/Pegar, este
contiene un menu con diferentes
opciones especificas para realizar
un pegado:

Derechos Reservados, ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C., 2015.



Excel basico 2013

@ H S

Pegar \
! Pegar
D LAk %

Pegar valores

% P
i aa Mn

o e o

52 =]
- @ 100

7
8
9
10
11
12
13
14
15

A

Otras opciones de pegado

Pegado especial

| —

Mﬂ
B
%0 calibri d

NKS-

B

=

or

o

&

Hojal ®

DISENO DE PAGINA
AN
HeA- =

fe

C
Costos

e

UNIVERSIDAD

TECMILENIO.

Innovacion con propdsito de vida.

Opciones especificas de pegado

Empresa

== -

FORMULAS

& 3= |-

Alineacién

=

DATOS

Librol - Excel

REVISAR

General

$ -

% wo %

Nimere

VISTA

. [ Formato condicional =

+0

% Dar formato como tabla ~

5..‘.‘." Estilos de celda ~
Estilos
G H

&= Insertar -
< Eliminar =

[=] Formato -

Celdas

?TEH - & X

Iniciar sesion

A |

i Ordenary  Buscary

filtrar - seleccionar -

Medificar A

M M -——+ 1w0%

Seleccione el desting y presione ENTRAR o elija Pegar

Imagen 1. Opciones especificas de pegado, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracién propia.

Con las opciones del Pegado Especial, es posible elegir una forma especifica de
pegado, en el caso de que no desees pegar la informacién tal y como se copid.

Pudiera ser que, por ejemplo, después de haber copiado ciertas celdas no necesites
pegar la informacién completa, sino solamente los valores que contienen las celdas o
solo los comentarios, el ancho de las columnas o incluso el formato.
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Cuadro de didlogo del comando Pegado especial

H ©-
s\Hegived INICIO | INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Iniciar sesion
. ¥ . =
o - = iz Formato condicional ~ &= Insertar ~ -
0 * Calibri 11 AN T ==®- E General - = > '%Y H
By - Ef? Dar formato como tabla - & Eliminar ~ -
Pegar | N K s- - H-A- === &=3= - $ - % oo 5 % - = Ordenary  Buscary
- v = - — = 00 =0 ’:&Estllos de celda =1 Form?to C7 iltrar - seleccionar -
ortapapeles & Fuente Pegado especial @ ﬁ Modificar ~
Al T Pegar
'é"Tg_g_Q‘ (2) Todo utilizando el tema de origen
() Férmulas ©) Todo excepto bordes
A B (©) valores () Ancho de las columnas ] K L -
1 |Empresa lProveedor Co_ ) Formatos (7 Formatos de nimeros y férmulas 1
2 ( f_' Comentarios '_t ! Formatos de nimeros y valores
3 () validacién Todos los formatos condicionales de combinacién
4 Operacion
5 @) Ninguna () Multiplicar
6 ( :.' Sumar '_j ! Dividir
7 —
) Restar
8
9 |:| Saltar blancos DIranspcner
10
11 [ Aceptar ] l Cancelar
12
13
14
15
ar hd

Hojal ® 4 3

Seleccione el destino y presione ENTRAR o elija Pegar ] N -1+ 1m0%

Imagen 2. Cuadro de didlogo del comando Pegado especial, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion
propia.

Pegando vinculos

Supon que tienes dos libros y necesitas copiar datos de un libro en el otro, si usas los
comandos de Copiar y Pegar podras pasar la informacion que quieras del archivo
origen al archivo destino, pero, ¢ qué pasaria si después cambian los datos en el
archivo origen? Estos cambios no se veran reflejados en el archivo destino.

Para ello es necesario crear un vinculo, cuando se requiere un vinculo entre un
archivo origen y un archivo destino (sin importar si fue o no creado en Excel 2010), es
necesario utilizar el comando de Pegado especial.
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Para utilizar este comando realiza los siguientes pasos:

Crear un vinculo con el comando Pegado especial

» N » Descargas » Ejercicios Excel > |+

Organizar v m Abrir v Compartir con v Imprimir Grabar Nueva carpeta

~
-

' Favoritos Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamadio
& Descargas @' Archivo destino 23/07/201503:53 ...  Hoja de célculo d..

£ Dropbox @' Archivo origen 244 .. Hojadecalculo d

Bl Escritorio @7 Asignar nombres a celdas 20/07/201512:44 ...  Hoja de calculo d.

. Sitios recientes

4 Bibliotecas
5| Documentos
&= Imagenes
& Musica
B videos

«& Grupo en el hogar

1™ Equipo
ﬂ, Disco local (C:)

a Disco local (D:)

Archivo destino Titulo [Haz clicenel vldeo.:J:8

Hoja de calculo de Microsoft Excel Autores 707/2015 03:53 p.m.

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Video 1. Crear un vinculo con el comando Pegado especial, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracién propia.

Derechos Reservados, ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C., 2015.



UNIVERSIDAD
Excel basico 2013 _-ml‘f .I-ECMILENIO®

Innovacion con propdsito de vida.

1. Cortar o copiar los datos del archivo origen.

Copiar los datos del archivo origen

BEEH o o - Archivo origen - Excel | ® - & x
INICIO = INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesior
ol at = 4 ol | - o » . Av.
o & Calibri ']11 5 PR General ”f"%l‘ormalo condicional E,“?*'[nsenar E :
LBy~ $ - 9% oo [P Dar formato como tabla~ X Eliminar ~ [¥]~ #~
P 8 S o e = Ry i)
e?ar ¥ N K S~ _ O-A @ ® {24 Estilos de celda ~ (x]Formato~ & ~
| =
Portapapeles Fuente fa Alineacion % Nimero © Eatilo Calibri 'iu AN S -%wE A
NK=D-A-H-89 8«
H4 - Jx | =SUMA(B4:G4) A-L-wa v
A B C D E F G H X Conar K -
1 Resumen de Ventas 2014 B
2 &3 Copiar

[y Opciones de pegado:
Suma pc T

vendedc
3 | Pegado especial...
4 |Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262 349 Insertar..
5 |Castillo Carlos  |4739] 5789 4567| 3578 3452 4579 | Eiimigor,
6 Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765
7 [Flores Javier 4678] 8854 6362] 3356 3455 8654 A
8 Carlina Herrera | 6543 2457 6582 7765 3322 4577 | & Anatisis rapido
9 Gonzélez Patricia | 7875 6433 1747 7876 4568 6785 Filtrar »
10 Ji Daniel 8644| 8568 7694 3456 9977 5443 ‘ ———— R
11 Lépez David 9865| 4253 5263 4346 6555 9987 x
12 Moreira Eduardo |4457| 9706 8756 5664 4456 3567 | L7 Ingertar comentario
13 Suma por mes i [F Formato de celdas..
14 Promedio por mes
15 Elegir de ia lista desplegable..
7 Hojal @ = Ta Definir nombre... >

T @ Hipervinculo..

Imagen 3. Copiar los datos del archivo origen, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion propia.
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2. Abrir el archivo destino.

Abriendo archivo destino

H 9 N Archivo destino - Excel LHJ B - F X
INICIO INSERTAR DISENC DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesién
I:l 2] Disefio de pagina F5 Q > EI Ci=Nuevaventana [ [ ED'_J Ff
----- ) ) H organizar todo T _ -
Normal Ver salt. I@Vistas personalizadas Mostrar Zoom 100% Ampl!ar =t - ) Cambiar  Macros
Pag. - seleccion nmovilizar ventanas ~ -
Vistas de libro Zoom Ventana Macros ~
H4 - I v
A B C D E F G H 1 j  [Barrade formulas
1 Resumen de Ventas 2014
2
Suma por Promedio
vendedor |por vendedor
3
4 |Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262
5 |Castillo Carlos 4739| 5789 4567 3578 3452 4579
6 |Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765
7 |Flores lavier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654
8 |Carlina Herrera 6543 2457 6582 7765 3322 4577
9 | Gonzalez Patricia | 7875| 6433 1747 7876 4568 6785
10 |Jimenez Daniel 8644| 8568 7694 3456 9977 5443
11 |Lépez David 9865 4253 5263 4346 6555 9987
12 |Moreira Eduardo |4457| 9706 8756 5664 4456 3567 L
13 |Suma por mes
14 |Promedio por mes
15

Hojal ® < | r

Imagen 4. Abriendo archivo destino, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion propia.
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3. Insertar la informacién con el boton Pegar utilizando la opcién Ficha Inicio/
Portapapeles/Pegar/Pegar Vinculo.

Pegando la informacion con el boton Pegar utilizando la opcion Ficha Inicio/
Portapapeles/Pegar/Pegar Vinculo

H ©- N Archivo origen - Excel |
i leiel INICIO  INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR = VISTA

2] Disefio de pagina o Q DQ 22 Nueva ventana D EE D
~  Horganizar todo T )
Mormal|Ver salt. I@Vistas personalizadas Mostrar Zoom 100% Ampl!ar B N i} Cambiar Mac
Pag. - seleccion nmovilizar ventanas ~ -
Vistas de libro Zoom WVentana Mac
H4 - I | =suma(B4:G4)
A B C D E FXR G H I
1 Resumen de Ventas 2014
Suma por Promedio
endedor |porvendedor
3
4 |Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262 34962 5827
5 |Castillo Carlos 4739| 5789 4567 3578 3452 4579
6 |Maria Diaz 9855 3357 8332 6643 6543 9765
7 |Flores lavier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654
8 |Carlina Herrera 6543| 2457 6582 7765 3322 4577
9 | Gonzalez Patricia | 7875 6433 1747 7876 4568 6785
10 |limenez Daniel 8644| 8568 7694 3456 9977 5443
11 |Lépez David 0865| 4253 5263 4346 6555 9987
12 |Moreira Eduardo |4457| 9706 8756 5664 4456 3567
13 |Suma por mes
14 Promedio por mes
15

Seleccione el destino y presione ENTRAR o elija Pegar
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H % ¢ - Archivo destino - Excel LHJ A - & X
FXTeRIY 0] INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS DATOS REVISAR = VISTA Iniciar sesion
- D =
I:l D Disefio de pagina E‘b' -2 q = Nueva ventana m ED'_J D
_ "y = . H organizartodo 1 [ _
Normal Ver salt. 15 vistas personalizadas ostrar Zoom 100% Ampliar B N Cambiar  Macros
Pag. - seleccion nmovilizar L —
Vistas de libro Zoom 11 A A S % m ~
N K = €0 00 ¢
Ha - .ﬁ' — (Y] .
A 8 ¢ D E F G L cortar K [l
1 R de Ventas 2014 -
: esumen de Ventas By Copiar
‘D Opciones de pegado:
2 B [
3 Pegado especial... 4
4 |Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262 Insertar celdas copiadas...
5 |Castillo Carlos 4739| 5789 4567 3578 3452 4579 Eliminar...
6 |Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765 5 cenid
orrar contenido
7 |Flores Javier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654 -
8 |Carlina Herrera 6543| 2457 6582 7765 3322 4577 £| Analisis rapido
9 |Gonzalez Patricia |7875| 6433 1747 7876 4568 6785 Filtrar »
10 Jimenez Daniel 8644| 8568 7694 3456 9977 5443 ord R
11 |Lépez David 0865 4253 5263] 4346 6555 9087 raenar
12 |Moreira Eduardo | 4457| 9706 8756| 5664 4456 3567 L Insertar comentario L
13 |Suma por mes Formato de celdas...
14 Promedio por mes
15 Elegir de la lista desplegable...
v

. Definir nombre...
Hojal @ 4 . »
Seleccione el destino y presione ENTRAR o elija Pegar & Hipervinculo..
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H ©- s Archivo destino - Excel [iJ A - & X
ilezive) INICIO INSERTAR DISERO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesion

[£] Disefio de pagina 5 q —) @ = NUE!VE ventana ! h ED'_J E[

----- Organizar todo |
Cambiar Macros

il

Normal Ver salt. I@Vistaspersonalizadas Mostrar  Zoom 100% Ampliar

Pag. seleccién B2 Inmovilizar - ventanas ~ -

Vistas de libro Zoom Ventana Macros -~
H4 - jl ='[Archivo origen.xlsx]Hojal'|SH54 v

A B C D E F G H I J K -
1 Resumen de Ventas 2014
2

Suma por Promedio
vendedor | por vendedor

3
4 |Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262 S 34962
5 |Castillo Carlos 4739 5789 4567 3578 3452 4579 %(Cm) -
6 |Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765
7 |Flores Javier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654
& |Carlina Herrera 6543| 2457 6582 7765 3322 4577
9 |Gonzalez Patricia | 7875| 6433 1747 7876 4568 6785
10 |Jimenez Daniel 8644| 8568 7694 3456 9977 5443
11 |Lopez David 9865| 4253 5263 4346 6555 9987
12 |Moreira Eduardo |4457| 9706 8756 5664 4456 3567
13 |Suma por mes
14 Promedio por mes

Hojal @ P] »
Seleccione el destino y presione ENTRAR o elija Pegar B m -+ 90%

Imagen 5. Pegando la informacién con el boton Pegar utilizando la opcion Ficha Inicio/
Portapapeles/Pegar/Pegar Vinculo, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion propia.

Con estos pasos crearas en el archivo destino una liga con la informacion del archivo
origen. De esta forma, si cambia la informacion del archivo origen, automéaticamente
cambiara en el archivo destino.

Pegado especial de hoja a hoja

Por otra parte, cuando se realiza el pegado especial de una hoja a otra pero en el
mismo libro, en la celda destino se vera una férmula que muestra el origen de los
datos, por ejemplo:

=Hoja2!$G$9
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Pegado especial de libro a libro

Cuando realizas el pegado especial de un libro a otro, en la formula aparecera tanto el
libro, como la hoja origen de los datos, como se muestra en el siguiente ejemplo:

E[Libro2]Hoja2!$G$9)

Las referencias 3D

Cuando trabajas con una referencia 3D se proporciona informaciéon de un libro, una
hoja y una celda o rango. Estas referencias son utilizadas para referirnos a una celda
gue esta en un libro diferente al que se esté utilizando. Se les llaman asi porque se
identifican con tres dimensiones que hacen referencia a una celda origen, estas son: el
libro, la hoja y la celda.

Referencias 3D

F[Libro2]Hoja2!$G$

’ Celda

Nombre ‘
del Libro Nombre
de la Hoja

Grafico 1. Referencias 3D, (2013). Elaboracién propia.

Toma en cuenta que no serd posible crear una referencia 3D entre dos libros, si no se
tienen abiertos los dos archivos.

Realiza los siguientes pasos para crear la referencia 3D:
Pasos para crear la referencia 3D
1. Abre los dos archivos de los libros.

2. Selecciona la celda donde deseas realizar el vinculo e introduce el signo de igual =
en el libro destino.

3. Selecciona la celda que se va a vincular en el libro origen y Excel automaticamente
crea la referencia 3D.
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En este tema examinaste el
procedimiento para crear una
referencia 3D con el comando
Pegado especial, ademas
identificaste los elementos de este
tipo de referencias y finalmente se te
presentaron los pasos para crear las
referencias entre libros. Ahora
aprenderas el proceso para nhombrar
celdas.

Subtema 2. ¢ Cémo nombrar celdas?

Nombres a celdas

En ocasiones puede ser mas sencillo
referirse a una celda o rango con un
nombre, que con su direccion o
referencia. Por ejemplo, seria
conveniente que pudieras nombrar
una celda como “entradas” o “salidas”,
en vez de una direccién como A2 o
C4.

Para dar nombre a una celda o a un rango seleccionado, deberas utilizar el boton
Ficha Formulas/Nombres definidos/Asignar nombre y se abrira el cuadro de dialogo
de la siguiente imagen:

Derechos Reservados, ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C., 2015.
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Cuadro de didlogo Nombre nuevo

[x e R

ARCHIVO Riita(e} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesiér
¥ Autosuma - [ Légicas - - &) Asignar nombre ~ %o Rastrear precedentes B e 4 =
| Recientes ~ Texto * a- 22 Rastrear dependientes B - ©o

Insertar Administrador = Ventana  Opciones para 7))

funcién \!:1 Financieras ~ |u Fechay hora ~ - de nombres [ Crear desde la seleccion ¥ Quitar flechas ~ Inspeccion elcalculo~ .

Biblioteca de funciones Nombres definidos

Auditoria de férmula: Calculo

c2 Je | 12548
Nombre nuevo IM Aqui escribe el
A ) = o || Mombre Erradas < - nombre que L =
1 |Empresa Proveedor  Entradas Salidas Ambito: Libro [" quieres darala
2 |Maxtel 234| $12,548.00 | $10,755. | comentario:
3 [NetCo 675| $85,726.00 | $ 53,987, celda o ange-
4 [cisco 543| $83,675.00 | $ 49,619,
5
6
7 Se refiereg’ | =Hoja1!SCS2:5CS4 Eél
g Conﬁrma que Aceptar \ Cancelar 1‘ | \
5 aqui esté la EI_ nombre puede
3 celda o el rango funt?lonar eq todo el
5 que quieres Ilbro_o solo en la
14 nombrar. hoja que elijas.
15

Hojal ®

PROMEDIO: $60,64967 RECUENTO:3 SUMA: $181949.00

< »

H B N ——_—+ 10%

Imagen 7. Cuadro de didlogo Nombre nuevo, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracién propia.

Es posible utilizar el nombre de una celda o rango de celdas en cualquier formula en
lugar de utilizar la direccion o direcciones, observa el siguiente ejemplo donde puedes
utilizar férmulas con nombres en lugar de direcciones:

Uso del nombre de una celda

o rango de celdas dentro de una férmula

Sin nombre Con nombre
=SUMA(C2:C4) =SUMA(Entradas)
=PROMEDIO(D2:D4) =PROMEDIO(Salidas)

Tabla 1. Uso del nombre de una celda o rango de celdas dentro de una férmula, (2013). Elaboracion

propia.
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Si quieres revisar los nombres habilitados en una hoja de calculo, debes dirigirte a la
barra de formulas, ahi haz clic en el pequeiio triangulo del cuadro Nombre para
mostrar la lista de nombres asignados, observa la siguiente imagen:

Lista desplegada del cuadro Nombre

B‘ H & ; Librol - Excel
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA
2 Autosuma ~ [ Légicas - & - = =] Asignar nombre * %10 Rastrear precedentes
| Recientes ~ Texto ~ i@ - i €fi Utilizar en la formula~  =J% Rastrear dependientt
Insertar Administrador "_
funcién I8 Financieras - | Fechayhora~ [ - de nombres E=f Crear desde la seleccion % Quitar flechas -
Biblioteca de funciones Nombres defimdos Audttoria de
As) . Je
Empresa
Entradas
Proveedor L B C D E F G |
Salidas oveedor  Entradas Salidas
234 $12,548.00 $10,755.00
3 NetCo 675 $85,726.00 $53,987.00
4 Cisco 543 $83,675.00 $49,619.00
S -
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
ar A
Hojal @ 4

e ]

Imagen 8. Lista desplegada del cuadro nombre, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion propia.
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Es importante que recuerdes que, al dar un nombre a un rango de celdas o a una
celda, debes seguir algunas reglas basicas, a continuacion se enlistan:

Reglas basicas en la asignacion de nombre a un rango de celdas o a una celda
1. Excel no distingue entre mayusculas y minusculas.
2. Elegir el nombre que empiece siempre con letra.
3. Evitar utilizar espacios a la hora de poner el nombre.

4. Evitar nombres que equivalgan a referencias o ubicacion de una celda, por ejemplo,
C4.

5. Poner nombres que hagan alusion al rango de celdas seleccionadas.

Ahora ya sabes asignar nombres a una celda o a un rango de celdas, en el siguiente
subtema conoceras el proceso para nombrar rangos.

Subtema 3. ¢Para qué nombrar rangos?

) Como ya te pudiste dar cuenta, es posible
crear un nombre descriptivo que
represente adecuadamente a una o a un
rango de celdas, pero ¢ por qué es util
asignar nombres a los rangos? Existen
diferentes razones y todas estan
orientadas a facilitar las operaciones a la
hora de utilizar férmulas ya que son faciles
de identificar dentro de una férmula para
una mejor compresion de la misma.

\.

Ni é..lf{ f‘

Aunque ya revisaste una manera de asignar nombres a las celdas, existe otra forma de
hacerlo y es mucho mas sencilla, a continuacion se describe:

Derechos Reservados, ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C., 2015.
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Proceso para asighar nombres a celdas 2

@HS -
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesién IR
LT & T " = - - 4 ici - E - v Ave
m o Calibri f12 An ==Bg- 2 General Ej]FOlmalocondluonal T Insertar IR
b ' &R - : $ - 9% 000 [4Darformato comotabla~  E* Eliminar - [U - d -
ar v = v = EE e s B - P, A
c? o N Kk S & *- A € B8 o N Lz# Estilos de celda ~ =l Formato~ & -~
Portapapeles Fuente i Alineacién fa  Namero T Estilos Celdas Modificar ~
85 i fe 4739 v
A 8 C D E F 1 J K L M -
1 Resumen de Ventas 2014
2
Promedio por
3 vendedor
4 Castro Laura 3647 5827
5 Castillo Carlos #739] 5789 4567 3578 3452
6 Maria Diaz Lgss| 3357 8332 6643 6543
7 |Flores Javier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654
8 Carlina Herrera | 6543| 2457 6582 7765 3322 4577
9 |Gonzalez Patricia | 7875| 6433 1747| 7876 4568 6785
10 \Jimenez Daniel | 8644] 8568 7694 3456 9977 5443
11 Lépez David 9865| 4253 5263| 4346 6555 9987
12 Moreira Eduardo |4457| 9706 8756| 5664 4456 3567
13 'Suma por mes |
u W"W"‘: : Haz clic en el video. | z
oja. < >

PROMEDIO: 7082

RECUENTO: 8  SUMA: 56656 B

Video 2. Proceso para asignar nombres a celdas 2, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion propia.

El proceso para asignar nombres a celdas es el siguiente:

1. Selecciona la celda o rango a la que asignaras un nombre.
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Seleccion de celdas para asighar nombre

BE S - Asignar nombres a celdas - Excel | =m - & x
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA FORMULAS DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesior
D T B) Disefio de pagina &5 Q > ’—‘1{ T3 Nueva ventana [ [ ;':; r

3 o, = = Horganizartodo ™1 1] T o

Normal Ver salt. 5] Vistas personalizadas Mostrar Zoom 100% Ampliar &= = . Cambiar Macros

Pag. . seleccién k- Inmovilizar ~ 5 ventanas - -
Vistas de libro Zoom Ventana Macros A
B4 v i Je o 2349 v
A B C D E F G H 1 J K -

1 Resumen de Ventas 2014

2

3 por por vendedor

4 |Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262

5 |Castillo Carlos 4739| 5789 4567 3578 3452 4579

6 |Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765

7 |Flores Javier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654

8 |Carlina Herrera gj 2457 6582 7765 3322 4577

9 |Gonzélez Patricia | 7875 6433 1747 7876 4568 6785

10 |Jimenez Daniel | 8644| 8568 7694 3456 9977 5443

11 |Lépez David 9865| 4253 5263 4346 6555 9987

12 |Moreira Eduardo |4457| 9706 8756 5664 4456 3567

13 Suma por mes

14 Promedio por mes

15

16

17

18 Y.

»

Hojal ©) ‘

Imagen 9. Seleccién de celdas para asignar nombre, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion propia.
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2. Haz clic en el cuadro Nombre que se encuentra en la parte inferior izquierda de
la cinta de opciones.

Cuadro de nombre desde la cinta de opciones

BE S & - Asignar nombres a celdas - Excel (W ® - & X
ARCHIVO gRiia(e] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesion

EE o : - ! =] C=Nuevaventana [ [ o) [
== ] Disefio de pagina e | = - ™ y
! = B pag Q L EH =l HT | EE

E Organizar todo

Normal Ver salt. 53] vistas personalizadas Mostrar Zoom 100% Ampliar = e Cambiar Macros
Pag. . seleccion  te- Inmovilizar I ventanas -
Zoom Ventana Macros A
S | 2340 v
C D E F G H I J K -

Resumen de Ventas 2014

3 por por dedor
4 |Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262
5 |Castillo Carlos 4739| 5789 4567| 3578 3452 4579
6 |Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765
7 |Flores Javier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654
8 |Carlina Herrera | 6543| 2457 6582 7765 3322 4577
9 |Gonzélez Patricia | 7875| 6433 1747 7876 4568 6785
10 |Jimenez Daniel | 8644| 8568 7694 3456 9977 5443
11 |Lopez David 9865| 4253 5263 4346 6555 9987
12 |Moreira Eduardo (4457 9706 8756| 5664 4456 3567
13 Suma por mes

14 Promedio por mes

Hojal ©) ‘ »

PROMEDIO: 6556.111111 RECUENTO:9 SUMA: 59005

Imagen 10. Cuadro de nombre desde la cinta de opciones, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracion
propia.

3. Escribe el nombre que deseas y presiona Enter.
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Asignando nombre a celdas

BE S - Asignar nombres a celdas - Excel | ® - 5 X
ARCHIVO pRti(e(e} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesion
[ - - [ I ™ T =
! -1 [A) Disefio de pagina q ‘ Q & Nueva ventana = = !
m q0rgamzarlodo I oo ST
Normal Ver salt. IF lV:staS personalizadas Mostrar Zoom 100% Ampliar A : Cambiar Macros
Pag. seleccion = Inmovilizar ~ ventanas * -
3¢ de libro Zoom Ventana Macros ~
lf‘] fr | 2349 v
B C D E F G H 1 J K -

Resumen de Ventas 2014

Suma Promedio
por | porvendedor
2349| 8584 3628 7492 3647 9262
S 4739| 5789 4567 3578 3452 4579
9855| 3357 8332 6643 6543 9765
4678| 8854 6362 3356 3455 8654
8 |Carlina Herrera 6543| 2457 6582 7765 3322 4577
9 |Gonzdlez Patricia | 7875| 6433 1747 7876 4568 6785
10 |Jimenez Daniel 8644 8568 7694 3456 9977 5443
11 |Lépez David 9865| 4253 5263 4346 6555 9987
12 |Moreira Eduardo |4457| 9706 8756 5664 4456 3567
13 Suma por mes
14 Promedio por mes

PROMEDIO: 6556.111111 RECUENTO:9 SUMA: 59005

Imagen 11. Asignando nombre a celdas, adaptado de Ms Excel, (2013). Elaboracién propia.

Desde el boton de Administrador de nombres puedes crear, eliminar o redefinir
nombres, dirigete a la Ficha Formulas/Nombres definidos/Administrador de
nombres, al hacer clic en este botdn se abrira el siguiente cuadro de dialogo donde
encontraras todas las opciones antes mencionadas.

Derechos Reservados, ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C., 2015.



"mﬂf UNIVERSIDAD
Excel basico 2013 TECMlLEN|0®

Innovacion con propdsito de vida.

Cuadro de didlogo Administrador de nombres
@aE e o
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
/\ 3 Autosuma - [l Logicas I -

Iniciar sesion

o ] Asignar nombre £ Rastrear precedentes Pl | = -
bl . i
R I8 Recientes - Texto™ | Adeministrador de nombres X ke
insena — IONes Para
funcion I8 Financieras =[G Fecha y hd . | B ciicuto =
- Duevo.. Mogdicar... Ehminar Fitro ~ Slculc o
A5 Nombre Valor Se refiere a Ambiio  Comentano
. Jemoress [Madel NetCo..  sHOIISAS2SAS4 Libro
Entradas [F$1284300 7" .. =HOPLSCSZSCS4 Libro
Proveedor (2347767575437 =HOPNI$BS2:$854  Libro
e Sakdas [F $10.75500 " .. =HOPI'SDS2:$D.. ULbro 3
A B8 J K L -
1 Empresa Proveedor  En
2 Maxtel 234 §
3 NetCo 675 §
4 Cisco 543 §
L)
6
7
8
9
10
" Se refiere i
== b 2HOJILISAS2SASE ~
“. Cerrar |
is "_4
15
Hojal o)

Imagen 12. Cuadro de dialogo Administrador de nombres, adaptado de Ms Excel, (2103).
Elaboracion propia.

La importancia de dar nombre a un rango es que nos facilita el trabajo a la hora de
manejar informacién de alto volumen.

Cuando una hoja es muy grande, es mas conveniente hacer referencia a un nombre de
un rango que a las referencias de las celdas, observa el siguiente ejemplo:

Julio + Agosto que B4:B12 + C4:C12
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Haciendo referencia a nombres en lugar de a celdas

BEH S - Asignar nombres a celdas - Excel | m - & x
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Iniciar sesion
oD % XK A Genera ::.';L;, nato condicions In Y Z v Ay
} :b. - ' e S ¢ » Dar formato como t 3 2 Eliminar ¥ “'
Pegar N K S ] y- A =T o, e % Estilos de celda w1 Format & -
Portapapeles = Fuente Alineacion Nimero Estilos Celdas Modificar ~
ABS - X  Jt  =SUMA(lulio,Agosto) v
A B C D E F G H I ) -
1 Resumen de Ventas 2014
2
3 Suma por vendedor P::e":dﬂ’e':or
4 Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262
5 Castillo Carlos 4739| 5789 4567 3578 3452 4579
6 Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765
7 Flores Javier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654
8 Carlina Herrera 6543| 2457 6582 7765 3322 4577
9 Gonzélez Patricia 7875| 6433 1747 7876 4568 6785
10 Jimenez Daniel 8644| 8568 7694 3456 9977 5443
11 Lépez David 9865| 4253 5263 4346 6555 9987
12 Moreira Eduardo 4457| 9706 8756 5664 4456 3567
13 Suma por mes
14 Promedio por mes
15 lSuma P =SUMA(JJ‘1;),:2}‘,.’;\'.(‘,‘
16
17
10 x
Hojal @ P »

INTRODUCIR
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BEE S - Asignar nombres a celdas - Excel | m - & X
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesior

o : e o == = . E - o - v Ay~

-} X Calibri o) FEER = ¥ General E.Formaxo condicional i, Insertar -Z_ .
5 U By~ ; =B = @- $ - 9% oo [P Darformato comotabla~  FXEliminar = [3]~ #%~
ar o:| [ o | &= o R crf T ot 5 L ELRG| 7 o

e? ¥ N K s 2 2 -A- = 3= - o3 3% {4 Estilos de celda ~ (x]Formato~ &

Portapapeles & Fuente e Alineacion % Nimero =& Estilos Celdas Modificar ~
B15 - fv | =SUMA(lulio,Agosto) v
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1 Resumen de Ventas 2014

2

Promedio
Suma por vendedor

3 _ i °" | por vendedor

4 Castro Laura 2349| 8584 3628 7492 3647 9262

5 Castillo Carlos 4739| 5789 4567 3578 3452 4579

6 Maria Diaz 9855| 3357 8332 6643 6543 9765

7 Flores Javier 4678| 8854 6362 3356 3455 8654

8 Carlina Herrera 6543| 2457 6582 7765 3322 4577

9 Gonzdlez Patricia 7875| 6433 1747 7876 4568 6785

10 Jimenez Daniel 8644| 8568 7694 3456 9977 5443

11 Lépez David 9865| 4253 5263 4346 6555 9987

12 Moreira Eduardo 4457| 9706 8756 5664 4456 3567

13 Suma por mes

14 Promedio por mes

15 lSuma por bimestre 117006

16

17

10 - e

Hojal @ < >

Imagen 13. Haciendo referencia a nombres en lugar de a celdas, adaptado de Ms Excel, (2013).
Elaboracion propia.

Es importante que consideres que cuando asocias un nombre a un rango, este se
asigna a ese rango de manera ABSOLUTA, tal y como puedes observar los signos
de $ en las referencias del rango nombrado, esto te evitara fijar esas referencias
cuando utilices los nombres en tus formulas.
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No cabe duda que trabajar con

nombres es algo beneficioso y bueno,

es especialmente util porque los

rangos de datos de las celdas se ra -
actualizan o las cambiamos a menudo ( “’,
y las referencias de celda con };"
nombres asignados se ajustan e e
automaticamente, de esta manera, se
reduce de forma considerable la
necesidad de volver a escribir
férmulas cuando se agregan o
eliminan filas y columnas o se actualizan los datos externos y por lo tanto se reducen
considerablemente el tiempo de trabajo.

iQuiero mas!

® Sideseas conocer mas sobre trabajar con nombres, accede al siguiente contenido
titulado Curso de Excel 2013 - Clase 32: Trabajando con nombres. Curso de Excel
2013 de Juan José Torres Fernandez en:
https://www.youtube.com/watch?v=a0r1knTDZb4&list=PLydfXxERKGmrORFsoP6hJU
UADMeGLXZKG&index=15

® Para conocer mas sobre referencias 3D, accede al siguiente contenido titulado
Curso de Excel 2013. Clase 15: Referencias 3D, en:
https://www.youtube.com/watch?v=a0rlknTDZb4&list=PLydfXxERKGmrORFsoP6hJU
UADMeGLXZKG&index=15

Mi Reflexion

Ahora ya sabes que puedes nombrar tanto celdas como rangos para utilizar ese
nombre dentro de tus férmulas, ¢ te ayudara a la hora de administrar tus bases de
datos?, ¢ qué tanto mejora tu eficiencia en tu trabajo? Recuerda que nombrar rangos
hace que el trabajo con los datos sea mas facil y mas intuitivo a la hora que se utilizan
férmulas que hacen referencia a celdas dentro o fuera del libro. Una gran ventaja de
utilizar nombres en lugar de referencias de celdas, es que nos despreocuparemos de
tener que fijar como absoluta cualquier referencia a un rango de celdas en nuestra hoja
de trabajo ya que Excel lo hace de manera automatica.
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