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Informacion general del curso

Modalidades
Clave banner: LTHP1803

Modalidad: Connect

Competencia del curso

Crea presentaciones efectivas mediante el uso de estrategias y herramientas tecnoldgicas para captar
la atencion de la audiencia y persuadirla.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Introduccion al curso

iBienvenido al curso Taller de Presentaciones Efectivas! El propdsito de este curso es desmitificar las
presentaciones y el como presentar un discurso claro y cautivador, con efectos visuales precisos y de
alta calidad. Este curso te ayudara a mejorar la calidad de tus presentaciones y presentar tu
informacion con mayor confianza. Ademas, adquiriras conocimientos acerca de los elementos clave
de una presentacion efectiva y a practicar antes de tu presentacion real. ;Cuando fue la Ultima vez que
una presentacion atrajo tu atencion? ;Qué tan creativo se puede ser cuando se presenta? jEl tiempo
apremia! Comencemos la planeacion y preparacion de tu mejor presentacion.

Metodologia

GUIA PARA EL PROFESOR
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Se ha disefiado un curso Connect, con la finalidad de ser impartido por un docente lider con
experiencia en el ambito laboral, quien compartira contigo su conocimiento, experienciay las
mejores practicas que realiza en su labor profesional.

La experiencia de cursos Connect promueve la interaccion virtual entre estudiantes localizados en
diferentes campus de la Universidad Tecmilenio, como una forma de enriquecer tu formacion,
contrastando la realidad de tu ciudad o region con la de otros compafieros.

Durante cada sesion virtual, el docente transmite su experiencia y actUa como guia en el proceso de
aprendizaje durante la realizacion de las actividades.

El curso es tetramestral y tiene una distribucion semanal; en cada semana, se lleva a cabo una sesion
virtual sincrénica de tres horas a través de una herramienta tecnoldgica de videoconferencia. La
asistencia a estas sesiones de videoconferencia es muy importante, pero no obligatoria, ya que tienes
la posibilidad de revisar la sesion grabada, en caso de no poder asistir en el horario establecido.
Asimismo, es necesario adquirir la app de Busuu la cual ayudara a fortalecer el idioma inglés y se
requieren cuatro horas como minimas de estudio.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Bibliografia

Cada curso requiere un material bibliografico disponible en formato electrénico, para que su
adquisicion sea mas accesible y econdmica. Para conocer cual es el libro que debes adquirir, revisa la
seccion Bibliografia de tu curso.

GUIA PARA EL PROFESOR
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En la seccion Evaluacion puedes consultar como se integrara la calificacion final del curso.
Dependiendo del curso, la evaluacion puede variar con una combinacion de los siguientes elementos:

e Examenes aplicados en plataforma en las semanas 1y 3.

e Dos evidencias para acreditar el avance en el nivel de competencia adquirido por el alumno.

e Actividades que retomen el contenido conceptual de los temas de la semana.

e Evaluacion final estandarizada compuesta por instrumentos tales como mini casos, examenes
de opcion multiple, ensayos, proyectos, entre otros.

Estructura de las sesiones

Las sesiones se dividen en tres bloques; estas son las actividades que se recomienda realizar.

Bloque 1 Bloque 2

e Bienveniday presentacionde e
agenda.

e Actividad de bienestar-
mindfulness.

e Desarrollo de temas de la
semana:
o Aplicacionen
contextos reales.

o Actividades.
o Cierre del tema.

e Cierre del bloque mediante
utilizacion de herramientas
tecnoldgicas diversas para una
dinamica, foro o quiz.

Receso.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Actividad de reconexion.

Desarrollo de temas de la
semana:

o Aplicacionen
contextos reales.

o Actividades.

o Cierre del tema.

Cierre del bloque mediante
utilizacion de herramientas
tecnoldgicas diversas para una

dindmica, foro o quiz.

Bloque 3

e Actividad de reconexion.

e Desarrollo de temas de la
semana:

o Aplicacionen
contextos reales.

o Actividades.
o Cierre del tema.

Cierre de la sesion mediante
utilizacion de herramientas
tecnoldgicas diversas para una
dinamica, foro o quiz.
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Antes de acudir a una sesion, es necesario que realices las lecturas de las explicaciones y del libro de
texto, ya que te proporcionaran los fundamentos teéricos de los temas del curso. De igual manera, se
requiere que revises el material adicional como videos y lecturas.

Durante las sesiones sincronicas, el docente da una breve explicacion del tema, resuelve dudas,
comparte las instrucciones de las actividades y te acompafia durante la realizacion de estas.

Actividades

Algunas actividades han sido disefiadas para realizarse de manera individual y otras de manera
colaborativa. Para las actividades colaborativas, el profesor integra equipos con alumnos de diferentes
campus, lo cual te permite obtener experiencias de aprendizaje mas enriquecedoras.

Para mayor efectividad del trabajo colaborativo, se utilizan las funcionalidades de la herramienta de
colaboracion que permiten la creacion de salas virtuales interactivas, donde puedes compartir
pantallas, documentos, videos y audios.

Como una forma de promover el dinamismo y la interaccion de los alumnos en distintos formatos,
durante las sesiones, el profesor alterna intervenciones individuales, plenarias y grupales que
enriquecen tus puntos de vista y, al mismo tiempo, te dan la oportunidad de presentar tus ideas y
posturas en torno a los temas de clase.

El resultado de todas las actividades y tareas realizadas durante la semana debera concentrarse en un
solo documento que se entregard a través de la plataforma tecnoldgica para su revision y evaluacion
por parte del docente.

Es muy importante que revises el esquema de evaluacion y los criterios que utilizara el docente para
otorgarte una calificacion. Lo anterior, con la intencion de que, desde el inicio de la semana, tengas
claro el nivel de complejidad y esfuerzo que requieres para realizar las entregas semanales y garantizar
tu éxito dentro del curso.

En caso de tener dudas sobre algun ejercicio o sobre el contenido del curso, puedes contactar a tu
docente a través de los medios que este te indique.

Sesiones virtuales

Para la transmision de las sesiones, se utiliza una herramienta de videoconferencias. Con el fin de
mejorar la calidad de dichas interacciones, se recomienda lo siguiente:

GUIA PARA EL PROFESOR
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Es muy importante que cuentes con los siguientes requerimientos tecnologicos para

llevar a cabo y con éxito las secciones.

Red con conexion

1~:A ancha para tener
N una excelente
” comunicacion,
°® minimo con 6 MB de
ancho de banda.

Computadora

®
Cémara
| Micréfono o bocinas

GUIA PARA EL PROFESOR
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. Uso de los
navegadores Chrome
o Firefox

Durante la sesién se

E— - recomienda no tener

otras aplicaciones

abiertas (ejemplo:

ok Facebook, Netflix,
YouTube, etc.)




TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Examen

Numeros Evaluable Ponderacion
1 Actividad 1 10%
2 Evidencia 1 25%
3 Actividad 2 20%
4 Evidencia 2 40%
5 Plataforma Inglés Busuu 5%
Total 100
Calendario
o Temas o ®
c ® © 9
E 3 g 3
>
% -; '_ .;
O w
<
1. Como iniciar una presentacion efectiva
1 2 Presentaciones v
3. Comunicacion
4. Elementos clave de la presentacion
5. Herramientas audiovisuales
2 6.Disefio de carteles v
7. Uso de aplicaciones
8. Presentaciones interactivas
3 g.Herramientas para presentaciones efectivas v
10. Razones por las que las presentaciones fallan
11. Crea mejores presentaciones
12. Diagramas, hechos y estadisticas
v

4 13.Hablaren pUblico
14. Preparacion
15. Resumen general

GUIA PARA EL PROFESOR
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Bibliografia y recursos especiales

Plataforma

Este curso utilizara una nueva plataforma complementaria de idiomas:
Busuu Ltd. (2023). Bussu. Recuperado de

Caracteristicas de Busuu:

e Cuenta de soporte para uso de la plataforma, enrolamientos de profesores nuevos o

coordinadores: team@busuu.com

e Enrolamiento de profesores nuevos o coordinadores, y otros temas de indole académica:
atencioncursos@servicios.tecmilenio.mx

e Elproveedor Busuu facilita los tutoriales para uso de alumnos:
e BUSUU | Alumnos:
https://drive.google.com/file/d/1fos17f5dABEbtxMYwsXi azdl52SrUcj/view?usp=sharing
e BUSUU | General:
https://drive.google.com/file/d/1YsEWMfSqjnCyJHvkIzrsrdPidnZKUucx/view?usp=sharing

Libro de texto

e Nathans-Kelly, T. (2014). Slide Rules: Design, Build, and Archive Presentations in the Engineering
and Technical Fields (IEEE PCS Professional Engineering Communication Series). Estados
Unidos: Wiley-IEEE Press.

ASIN: BoolG87JRA

GUIA PARA EL PROFESOR
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Contenido del curso

Tema1
Tema 2
Tema 3
Tema 4
Temas
Tema 6
Temayz
Tema 8
Temag
Tema 10
Temai1
Tema 12
Tema13
Tema 14

Temais

Como iniciar una presentacion efectiva
Presentaciones

Comunicacion

Elementos clave de la presentacion
Herramientas audiovisuales

Disefio de carteles

Uso de aplicaciones

Presentaciones interactivas

Herramientas para presentaciones efectivas
Razones por las que las presentaciones fallan
Crea mejores presentaciones

Diagramas, hechos y estadisticas

Hablar en publico

Preparacion

Resumen general

Herramientas
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Para asegurar que aproveches al maximo tu experiencia educativa en esta modalidad de cursos, te

recomendamos que sigas al pie de la letra las indicaciones.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Ademas, revisa estos tutoriales:

e ;Como ingreso a la plataforma de multipresencia virtual?‘ Comentado [LMUM1]: PW: favor de ligar a PDF
e [Tutoriales de Canvas para participantes\ adjunto Guia para conectarte a tu clase en linea

o :Como evallo el desempefio de mired? |

Comentado [LMUMZ2]: PW: favor de ligar a la lista de
YouTube

Comentado [LMUMS3]: PW: favor de ligar a PDF adjunto
Requerimientos de conexion para clase online

@ Preguntas frecuentes
o

Lo puedes reportar a la cuenta

¢En donde o a quién reporto un error atencioncursos@servicios.tecmilenio.mx,
detectado en el contenido del curso? también puedes compartir sugerencias para el
contenido y actividades del curso.

¢Quién me informa de la cantidad de El coordinador docente te debe de
sesiones y tiempo de cada una en las proporcionar esta informacion.

Consulta con tu coordinador docente
los calendarios de acuerdo con la
modalidad de imparticion.

Si, es importante que captures calificaciones
¢Tengo que capturar las calificaciones en la plataforma para que los alumnos estén
informados de su avance y reciban
retroalimentacion de parte tuya de todo lo
que realizan en el curso. En banner es el
registro oficial de las calificaciones de los
alumnos.

GUIA PARA EL PROFESOR
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https://nam11.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fa14121-32273332.cluster211.canvas-user-content.com%2Fcourses%2F14121%7E5906%2Ffiles%2F14121%7E32273332%2Fcourse%2520files%2Fpbht%2FPBHT2101%2Fanexos%2FZoom.pdf&data=04%7C01%7Cliz.uribe%40tecmilenio.mx%7C3667f06d014740cdf0bc08da17258029%7C030e951d6efd42f58427bab632cf8010%7C0%7C0%7C637847747238447183%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=HHxF1XOY5PwnmsVNo7FLPY%2BAHeWP%2FPpWWVsWDHXllKw%3D&reserved=0
javascript:;
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https://nam11.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fplaylist%3Flist%3DPLxtBF8TpS7EPE5pQHHV-8iAjyDNnqZSN0&data=04%7C01%7Cliz.uribe%40tecmilenio.mx%7C3667f06d014740cdf0bc08da17258029%7C030e951d6efd42f58427bab632cf8010%7C0%7C0%7C637847747238447183%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=XYdcnqhujaVYa8lXMAen9rs8IfPVKr2R3zpc0VmGZ5E%3D&reserved=0
https://nam11.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fplaylist%3Flist%3DPLxtBF8TpS7EPE5pQHHV-8iAjyDNnqZSN0&data=04%7C01%7Cliz.uribe%40tecmilenio.mx%7C3667f06d014740cdf0bc08da17258029%7C030e951d6efd42f58427bab632cf8010%7C0%7C0%7C637847747238447183%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=XYdcnqhujaVYa8lXMAen9rs8IfPVKr2R3zpc0VmGZ5E%3D&reserved=0
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Guia para las sesiones

Actividad

Bienveniday
presentacion
de la agenda

Actividad de
bienestar

Desarrollo
de temas de
la semana

Actividad
del tema

Receso

GUIA PARA EL PROFESOR

Descripcion

El profesor se presenta ante el grupo y da una breve introduccion al
curso. El profesor explicara a los alumnos los contenidos y actividades
que se revisaran durante la clase.

El profesor sequira las instrucciones de la actividad correspondiente y
accedera al siguiente enlace:

https://www.youtube.com/watch?v=RnEXYYj8p6w&feature=youtu.be

Revision del tema 1: Cémo iniciar una presentacion efectiva.

Realizar parte 1 de la actividad de la semana.

Se brindara un espacio de receso para que el alumno lo utilice a su
beneficio.

DERECHOS RESERVADOS © UNIVERSIDAD TECMILENIO.

Duracién

10
minutos

5
minutos

25
minutos

10

minutos

10
minutos


https://www.youtube.com/watch?v=RnEXYYj8p6w&feature=youtu.be

Actividad 1

TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Parte 1

De forma individual (10 min)

1. Investiga en Internet la charla de TEDx Talks llamada “Dulces son los frutos de la
adversidad” impartida por Karla Souza.
Analiza la presentacion detenidamente.

3. Realiza un documento en formato Word, Pages o Google Docs, donde integres las
respuestas a los siguientes cuestionamientos:

a.

b
C.
d.
e
f

Entregable

¢;Cual es el objetivo de la presentacion?
¢A qué tipo de audiencia esta enfocada?
;Se requieren conocimientos previos sobre el tema? ;Si o no? ;Por qué?
¢;Cuales son los tres puntos primordiales de la presentacion?
¢Cual es el orden de los tres puntos primordiales?
Identifica la introduccion de la presentacion:

o ¢Como se presenta la presentadora?

o ¢Como presenta el tema de la presentacion? (A partir de datos,

recursos multimedia, storytelling).

Identifica la conclusion de la presentacion:

o ¢Existe unrepaso del tema? ;Como lo presenta?

o ¢Cual esla conclusion general?

o ¢Existe un estimulo final? (cita, invitacion a la accion, etcétera).
¢Como sony cual es la funcion de los apoyos visuales presentados en la charla?
Describelos a detalle.

Documento que integre las respuestas de los cuestionamientos.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Actividad

Actividad de
reconexion

Desarrollo de
temas de la
semana

Actividad del tema

Cierre de bloque

Receso

GUIA PARA EL PROFESOR

Descripcion

El profesor guiard una actividad de preferencia fisica
para ayudar al alumno a reconectarse a la clase
(ejemplo, sentadillas, estiramientos, etcétera).

Revision de los temas 2 y 3:

e Presentaciones
e Comunicacion

Realizar parte 2 de la actividad de la semana.

El profesor debera generar una actividad con apoyo
de herramientas tecnoldgicas diversas para una
dinamica, quiz o foro plenario.

Se brindara un espacio de receso para que el alumno
lo utilice a su beneficio.

DERECHOS RESERVADOS © UNIVERSIDAD TECMILENIO.

Duracion

5 minutos

20 minutos

15 minutos

5 minutos

15 minutos
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Actividad 1 Parte 2

De forma individual (15 min)

1. Elaboraen formato PowerPoint un mapa conceptual donde integres el proceso de
comunicacion.
2. Analiza lo siguiente y completa el cuadro:

Imagina que trabajas en una de las empresas mas importantes del sector cervecero y eres el

encargado de realizar una presentacion para anunciar a los inversionistas el nuevo producto “Cerveza
Radler Limon”.

Elemento de la comunicacion

Emisor ¢Quién emite el mensaje?

Receptor ¢A quién esta dirigida la presentacion?
Mensaje ¢Qué quiero transmitir?

Canal ¢;Como transmito el mensaje?
Retroalimentacion ¢Cudl es la reaccién del receptor?
Ruido ¢Qué tipos de ruido se pueden

enfrentar en la presentacion?

Entregable

GUIA PARA EL PROFESOR
DERECHOS RESERVADOS © UNIVERSIDAD TECMILENIO. 15



TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Documento que integre la tabla de los elementos comunicativos.

Actividad Descripcion Duracion
Actividad de El profesor guiard una actividad que refuerce alguna inut

. . " minutos
reconexion fortaleza. Intervenciones positivas. >
Desarrollo de Revision del tema 4: Elementos clave de la
temas dela presentacion. 15 minutos
semana
Actividad del tema Realizar parte 3 de la actividad de la semana. 15 minutos

El profesor debera generar una actividad con apoyo
Cierre de bloque de herramientas tecnoldgicas diversas para una 10 minutos
dinamica, quiz o foro plenario.

Actividad 1 Parte 3

De forma individual (20 min)

1. Realiza una conclusion en un documento de extension maxima de dos cuartillas donde
expliques de forma clara lo siguiente:

e ;Qué tipo presentacion es la charla TEDx de la actividad 1? y el porqué de tu respuesta.
e Latabla de los elementos comunicativos de la actividad 2.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Entregable
Documento que integre las dos cuartillas con la conclusion de las actividades.

Criterios de evaluacion de la semana

Actividad Criterios de evaluacion Ponderacion Puntos sobre
evaluacion final

Actividad 1 Incluye de forma clara todas las 40% 4 puntos
respuestas a los cuestionamientos.

Agrega la tabla de forma correcta y
ordenada.

Actividad 2 40% 4 puntos

Incluye todos los elementos
comunicativos en el cuadro.

Actividad 3 Integra en la conclusion el parrafo 20% 2 puntos
donde explica el tipo presentacion,
justifica correctamente la respuesta e
incluye la explicacion de la tabla.

Total 100% 10 puntos

GUIA PARA EL PROFESOR
DERECHOS RESERVADOS © UNIVERSIDAD TECMILENIO.
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Semana 2 Bloque 1

Actividad Descripcion Duracion
Bienveniday El profesor se presenta ante el grupo y da una breve introduccion al
presentacion curso. El profesor explicara a los alumnos los contenidos y inut

o ., minutos
de la agenda actividades que se revisaran durante la clase.

El profesor seguira las instrucciones de la actividad correspondiente

Actividad de L

bienestar y accedera al siguiente enlace: minutos
https://www.youtube.com/watch?v=tEYQTKIzXio&feature=youtu.be

Desarrollo Revision del tema 5: Herramientas audiovisuales. 20

de temas de )

minutos

la semana

Actividad ) . 10
Realizar la actividad 1 de la semana. .

del tema minutos
Se brindara un espacio de receso para que el alumno lo utilice a su 15

Receso . .
beneficio. minutos

Actividad 1 Parte1

De forma individual (10 min)

GUIA PARA EL PROFESOR
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1. Investiga en Internet la charla de TEDx Talks llamada “"Como parecer inteligente en tu
charla” impartida por Will Stephen (se sugiere ver la conferencia en el idioma inglés).
2. Responde lo siguiente:

[}

O O O ©

Entregable

;Cual es el tema central de la charla?

¢Cual es laimportancia de los elementos visuales en la recepcion del tema?
¢Los colores elegidos generan un impacto en tu percepcion?

¢Hay un uso adecuado de las vifietas?

¢A qué conclusion llega el ponente al término de la charla?

Documento que integre las respuestas a los cuestionamientos.

Actividad

GUIA PARA EL PROFESOR

Descripcion Duracion
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Actividad de El profesor guiard una actividad de preferencia fisica

.. para ayudar al alumno a reconectarse a la clase 5 minutos
reconexion

(ejemplo, sentadillas, estiramientos, etcétera).

Desarrollo de

temas de la Revision del tema 6: Disefio de carteles. 15 minutos
semana
Actividad del tema Realizar la actividad 2. 15 minutos

El profesor debera generar una actividad con apoyo
Cierre de bloque de herramientas tecnoldgicas diversas para una 10 minutos
dinamica, quiz o foro plenario.

Se brindara un espacio de receso para que el alumno

Receso 15 minutos

lo utilice a su beneficio.

Actividad 2 Parte 2

De forma individual (15 min)

1. Elige untema de tu interés (no tiene que ser un tema profesional o cientifico, sino un tema
que domines y del que te sientas comodo hablando, ej. reposteria, perritos,
Disney, etcétera).
2. Elabora una presentacion eninglés que incluya lo siguiente:
o Presentacion de diapositivas que incluya texto animado, objetos, imagenes,
audios, graficos y videos insertados.

Entregable

Documento que integre la presentacion en formato PowerPoint.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Actividad Descripcion Duracion

Actividad de El profesor guiara una actividad que refuerce alguna ut
iy . " minutos

reconexion fortaleza. Intervenciones positivas. >

Desarrollo de Revision del tema 7: Uso de aplicaciones.

temas de la 10 minutos
semana
Actividad del tema Realizar la Evidencia 1. 15 minutos

El profesor debera generar una actividad con apoyo
Cierre de bloque de herramientas tecnoldgicas diversas para una 10 minutos
dinamica, quiz o foro plenario.

Evidencia 1 Parte 3

De forma individual (15 min)

1. Graba la presentacion que realizaste incluyendo tu voz y comparte la liga de YouTube con una
duracion maxima de tres minutos.

Criterios de evaluacion

GUIA PARA EL PROFESOR
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https://a14121-9325198.cluster211.canvas-user-content.com/courses/14121%7E5906/files/14121%7E9325198/course%20files/so/so13151/cel/evidencia.htm#collapse5-5

Para consultar la rubrica de evaluacion de la evidencia, ver Anexo 1.

Entregable

Liga del video de la presentacion.

Actividad Criterios de evaluacion
Actividad 1 Da respuesta exitosa a las preguntas
planteadas.
Actividad 2 Integra la presentacion.
Evidencia Para consultar la rubrica de evaluacion

de la evidencia, revisar el Anexo 1.

Total

Bloque 1

GUIA PARA EL PROFESOR
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Ponderacion

Requisito para
Evidencia 1
Requisito para
Evidencia1
100%

100%

TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Puntos sobre
evaluacion final

No aplica
No aplica

25 puntos

25 puntos
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Actividad Descripcion Duracion
Bienveniday El profesor se presenta ante el grupo y da una breve introduccion al
iy N ' 5
presentacion curso. El profesor explicara a los alumnos los contenidos y it
. . minutos
de laagenda actividades que se revisaran durante la clase.

El profesor sequird las instrucciones de la actividad correspondiente

Actividad de LT
. y accedera al siguiente enlace: )
bienestar minutos
https://www.youtube.com/watch?v=s3aExRtykuA&feature=youtu.be
Desarrollo
a . . . 2
de temas de Revision del tema 8: Presentaciones interactivas. 5
minutos
la semana
Actividad ) . 10
Realizar la actividad 1 de la semana. .
del tema minutos
Se brindara un espacio de receso para que el alumno lo utilice a su 15
Receso . .
beneficio. minutos
Actividad 2 Parte1

De forma individual (20 min)

1. Investiga en Internet el discurso de Steve Jobs en Stanford.

2. Analiza el discurso y responde:
o ¢Siempre es necesario los apoyos visuales en una presentacion? ;Por qué?
o ¢Como es el recinto donde se da la charla?

Entregable
Documento que contenga la respuesta a los cuestionamientos.

GUIA PARA EL PROFESOR
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https://www.youtube.com/watch?v=s3aExRtykuA&feature=youtu.be
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Actividad

Actividad de
reconexion

Desarrollo de
temas de la
semana

Actividad del tema

Cierre de bloque

Receso

Actividad 2

Descripcion

El profesor guiarad una actividad de preferencia fisica
para ayudar al alumno a reconectarse a la clase
(ejemplo, sentadillas, estiramientos, etcétera).

Revision del tema g9: Herramientas para
presentaciones efectivas.

Realizar la actividad 2 de la semana.

El profesor debera generar una actividad con apoyo
de herramientas tecnoldgicas diversas para una
dinamica, quiz o foro plenario.

Se brindara un espacio de receso para que el alumno
lo utilice a su beneficio.

Parte 2

De forma individual (15 min)

1. Elabora un apoyo visual para el discurso de Steve Jobs de la actividad 1. Supdn que eres su

Duracion

5 minutos

20 minutos

15 minutos

10 minutos

10 minutos

asistente personal y te pide crear una presentacion que apoye su discurso. Esta debera

realizarse en formato PowerPoint, Keynotes, Prezi, Canva, posteriormente, subirse a

alguna app como OneDrive, Google Drive, iCloud, Dropbox.
2. Toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

GUIA PARA EL PROFESOR
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Entregable

TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Utilizar una idea simple para cada elemento visual y diapositiva.

Asegurarse de que el texto y los diagramas sean claros y leibles.

Evitar saturar la diapositiva.

Mantener las imagenes consistentes (mediante el uso de la misma fuente,
titulo, composicion, entre otros aspectos para cada diapositiva).

Recordar que las imagenes sean de alta calidad (incluyendo resolucion de las
imagenes, ortografia y otros errores).

Presentacion con los requisitos solicitados.

Actividad

Actividad de
reconexion

Desarrollo de
temas de la
semana

Actividad del tema

Cierre de bloque

Actividad 2

GUIA PARA EL PROFESOR

Bloque 3

Descripcion Duracion

El profesor guiard una actividad que refuerce alguna

. . 5 minutos
fortaleza. Intervenciones positivas.
Revision de los temas 10 y 11:
e Razones por las que las presentaciones fallan 40 minutos
e Crea mejores presentaciones
Realizar la actividad 3 de la semana. 10 minutos

El profesor debera generar una actividad con apoyo
de herramientas tecnoldgicas diversas para una 5 minutos
dinamica, quiz o foro plenario.

Parte 3
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TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

De forma individual (20 min)

1. Integra en un documento lo siguiente:
o Selecciona la empresa de tus suefios donde te gustaria trabajar.
o Investiga de esa empresa qué puesto te gustaria desempeiar.
o Busca qué habilidades se requieren para el puesto que deseas.
o Menciona la vision y mision de la empresa para que analices en qué puedes
contribuir a la empresa.

Entregable
Documento en Word que incluya lo relacionado a la empresa.

Criterios de evaluacion de la semana

Actividad Criterios de evaluacion Ponderacion Puntos sobre
evaluacion final

Actividad 1 Responde de forma clara. 33% 6.6 puntos

Actividad 2 Crea un apoyo visual claro y

. 33% 6.6 puntos
conciso.

Utiliza las herramientas
tecnoldgicas solicitadas.

Actividad 3 Incluye en la presentacion 34% 6.8 puntos
todos los requisitos sefalados.

Integra en el documento lo
relacionado a la empresa.

Total 100% 20 puntos

GUIA PARA EL PROFESOR
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Actividad

Bienveniday
presentacion
dela agenda

Actividad de
bienestar

Desarrollo
de temas de
la semana

Actividad
del tema

Receso

Actividad 1

TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Bloque 1

Descripcion

El profesor se presenta ante el grupo y da una breve introduccion al
curso. El profesor explicara a los alumnos los contenidos y actividades
que se revisaran durante la clase.

El profesor seguira las instrucciones de la actividad correspondiente y
accedera al siguiente enlace:
https://www.youtube.com/watch?v=bPsGx6wy8CQ&feature=youtu.be

Revision del tema 12: Diagramas, hechos y estadisticas.

Realizar actividad 1 de la semana

Se brindara un espacio de receso para que el alumno lo utilice a su
beneficio.

Parte1

De forma individual (10 min)

Duracion

5
minutos

5
minutos

25
minutos

10

minutos

15
minutos

1. Actualiza tu curriculo o tu perfil de LinkedIn y agrégalo a un documento de méaximo dos

cuartillas.

Entregable

Documento en Word que incluya el curriculo actualizado.

GUIA PARA EL PROFESOR
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https://www.youtube.com/watch?v=bPsGx6wy8CQ&feature=youtu.be
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Actividad Descripcion Duracion
Actividad de El profesor guiard una actividad que refuerce alguna -

., . . minutos
reconexion fortaleza. Intervenciones positivas. >
Desarrollo de Revision de los temas 13 y 14:
temasdela e Hablaren piblico 20 minutos
semana e Preparacién
Actividad del tema Realizar la actividad 2. 15 minutos

El profesor debera generar una actividad con apoyo
Cierre de bloque de herramientas tecnoldgicas diversas para una 10 minutos
dindmica, quiz o foro plenario.

Se brindara un espacio de receso para que el
alumno lo utilice a su beneficio.

Receso 10 minutos

Actividad 2 Parte 2

De forma individual (15 min)

1. Elabora una presentacion a partir de tu perfil de LinkedIn (si no tienes perfil en esta red
social, usa tu CV actualizado), el cual debe estar disefiado para que te contrate la empresa
de tus suefios.

2. Incluye los siguientes requisitos en tu perfil profesional.

a. Foto de perfil (fondo liso, de frente, sonriendo y sin distracciones notables
alrededor).

GUIA PARA EL PROFESOR
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Nombre y perfil profesional (ej. Margarita Sanchez, supervisora de produccion).
Ubicacion.

Sobre mi (intereses, competencias, habilidades y valores).

Experiencia laboral (funciones y logros).

Agrega graficos o tablas donde muestres tus mejores logros cuantificables (Ej.
Se redujo en 3% el presupuesto anual después de implementar “X” solucion).
Educacion (aprendizajes mas importantes y logros).

Aptitudes (soft y hard skills).

i. ¢Cuales el valor agregado que puedes dar a la empresa?

~o a0 o

A

Entregable

Perfil profesional que integre todos los requisitos con relacion a la empresa de tus suefios.

Actividad Descripcion Duracion
Actividad de El profesor guiard una actividad que refuerce alguna inut

. ) . 5 minutos
reconexion fortaleza. Intervenciones positivas.

Desarrollo de

temas de la Revision del tema 15: Resumen general. 25 minutos
semana
Actividad del tema Realizar la Evidencia 2. 25 minutos

El profesor deberd generar una actividad con apoyo
Cierre de bloque de herramientas tecnoldgicas diversas para una 5 minutos
dindmica, quiz o foro plenario.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Evidencia 2 Parte 3

De forma individual (15 min)

Tomando en cuenta tu perfil profesional con todos los requisitos.
Elabora la presentacion en cualquiera de los siguientes formatos (PowerPoint, Keynotes,
Prezi, Canva, Genially). Recuerda cuidar los aspectos visuales (tipografia, paleta de colores,
fotografias, recursos gréaficos).

3. Creatus notas para hablar en publico.

4. Graba tu presentacion efectiva. No olvides que TU eres la presentacion, no tus diapositivas.
La duracion del video debe ser maximo de cinco minutos.

5. Comparte por medio de una app de almacenamiento en la nube (Drive, OneDrive, iCloud,
Dropbox) el video de tu presentacion.

6. Incluye en el video una reflexion sobre tus presentaciones realizadas y menciona la
importancia de este curso en tu vida profesional.

Criterios de evaluacion

Para revisar la ribrica de evaluacion de la evidencia, consulta el Anexo 2.

Entregable

Documento que integre la presentacion en el formato seleccionado y el enlace de URL que
integre el video.

GUIA PARA EL PROFESOR
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Actividad Criterios de evaluacion Ponderacion Puntos
sobre
evaluacion
final
Actividad 1 Actualiza el curriculo. Requisito para No aplica
Evidencia 2
Actividad 2 Integra los requisitos al perfil Requisito para No aplica
profesional. Evidencia 2
Evidencia Para revisar la rubrica de evaluacionde  100% 40 puntos

la evidencia, consulta el Anexo 2.

Total 100% 40 puntos

GUIA PARA EL PROFESOR
DERECHOS RESERVADOS © UNIVERSIDAD TECMILENIO.



TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Anexo 1. Rubrica de Evidencia 1

TECMILENIO

Rubrica de Taller de presentaciones efectivas
Evidencia 1

Competencia: Crea presentaciones efectivas mediante el uso de estrategias y herramientas tecnoldgicas,
captando la atencién de la audiencia y persuadirla.

Nivel taxondmico: Utilizacion.

Nivel de desemperio

Criterios de Altamente Competente Aun sin desarrollar la %
evaluacion competente competencia
85%-70%
100%-86% 69%-0%

1. Responde
correctamente 10-8 puntos 7-6 puntos 5-0 puntos
todos los Responde Responde
cuestionamient correctamente parcialmente todos No responde a todos
os con relacion todos los los los

alacharla.

2.Incluyeenla
presentacion el
texto animado,

cuestionamient
os con relacion
alacharla. No
presenta faltas
de ortografia.

30-28 puntos

Incluye en la

cuestionamientos
conrelacionala
charla.

Presenta menos de
cinco faltas de
ortografia que no
impiden su
comprension.

27-24 puntos

Incluye parcialmente

cuestionamientos.

23-0 puntos

Noincluye en la

objetos, presentacion el en la presentacion el presentacion el texto
imagenes, texto animado, texto animado, animado, objetos,
audio, un objetos, objetos, imagenes, imagenes, audios,
graficoy un imagenes, audios, graficosy gréaficos o videos.
video. audios, graficos videos.

3. Desarrolla el
tema de forma
claray domina
eltema
seleccionado.

GUIA PARA EL PROFESOR
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y videos.

30-28 puntos
Desarrolla el
tema de forma
claray domina
eltema
seleccionado.

27-24 puntos
Desarrolla
parcialmente el
tema de forma clara
y domina el tema
seleccionado.

23-0 puntos

No logra desarrollar
el tema de forma
clara. No muestra



4. Elabora el
video con una
duracion
maxima de tres
minutos.

5. Realiza la
presentaciony
elvideo en
inglés.

10-8 puntos

El video cumple
con la duracion
solicitada.

20-18 puntos

Realiza la
presentacion y
el video en
inglés.

7-6 puntos

El video excede la
duracién solicitada.

17-13 puntos

Realiza la
presentacion en
inglés, pero el video
lo presenta
parcialmente en
inglés.

TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

dominio sobre el
tema.

5-0 puntos
No cumple con la
duracion solicitada.

12-0 puntos

No realiza la
presentaciony el
video en inglés.

TOTAL 100%

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).
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Anexo 2. Rubrica de Evidencia 2
TECMILENIO

Rubrica de Taller de presentaciones efectivas

Evidencia 2

Competencia: Crea presentaciones efectivas mediante el uso de estrategias y herramientas tecnoldgicas,
captando la atencién de la audiencia y persuadirla.

Nivel taxonomico: Utilizacion.

Criterios de
evaluacion

1.Integraenla

presentacion todos

los puntos
solicitados del
perfil profesional.

GUIA PARA EL PROFESOR

Altamente
competente

100%-86%

30-28 puntos

Integra la
presentacion del
perfil profesional con

todos los requisitos

de formaclaray
organizada.

Foto de perfil
(fondo liso,
sonriendo y sin
distracciones
notables
alrededor).
Nombre y perfil
profesional.
Ubicacion.
Sobre mi
(intereses,
competencias,
habilidadesy
valores).

Experiencia laboral.

Graficos o tablas.
Educacion.
Aptitudes.

Valor agregado ala
empresa.

DERECHOS RESERVADOS © UNIVERSIDAD TECMILENIO.

Nivel de desempeiio
Competente

85%-70%

27-24 puntos

Integra la presentacion del
perfil profesional con la
mayoria de los requisitos de
forma claray organizada.

Foto de perfil (fondo liso,
sonriendo y sin
distracciones notables
alrededor).

Nombre y perfil
profesional.

Ubicacion.

Sobre mi (intereses,
competencias, habilidades
y valores).

Experiencia laboral.
Graficos o tablas.
Educacion.

Aptitudes.

Valor agregado a la
empresa.

Aun sin %
desarrollar la
competencia

69%-0%
23-0 puntos

Integra la

presentacion del
perfil profesional
solo con algunos
de los requisitos.

Foto de perfil
(fondo liso,
sonriendo y sin
distracciones
notables
alrededor).
Nombre y perfil
profesional.
Ubicacion.
Sobre mi
(intereses,
competencias,
habilidadesy
valores).
Experiencia
laboral.
Graficos o
tablas.
Educacion.
Aptitudes.



2. Agregala
presentacion en
alguno de los
formatos
mencionados y
sigue las
recomendaciones
visuales.

3. Desarrollael
video con duracién
maxima de cinco
minutos.

4. Comparte el
enlace de algun

servidor en la nube.

GUIA PARA EL PROFESOR
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30-28 puntos

Realiza la
presentacion con
alguno de estos
formatos:

. PowerPoint
e  Keynotes

e  Prezi
e Canva
e Genially

Sigue todas las
recomendaciones
visuales cuidando la
tipografia, la paleta
de colores, las
fotografiasy los
recursos graficos.

20-18 puntos

Desarrolla el video

con duracion maxima

de cinco minutos,
donde el centro de la
presentacion es el
alumno.

10-8 puntos

Comparte el enlace
enalguno de los

siguientes servidores

en lanube:
. Drive
e OneDrive
e iCloud
e  Dropbox
10-8 puntos

27-24 puntos

Realiza la presentacion con
alguno de estos formatos:

e  PowerPoint
e Keynotes

e  Prezi

e Canva

e  Genially

Sigue solo algunas de las
recomendaciones visuales
como la tipografia, la paleta
de colores, las fotografias y
los recursos graficos.

17-13 puntos

Desarrolla el video con
duraciéon maxima de cuatro
minutos, donde el centro de

la presentacion es el alumno.

7-6 puntos

Comparte el enlace en otro
servidor diferente.

7-6 puntos

TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Valor agregado
alaempresa.

23-0 puntos

Realiza la
presentacion con
otro formatoy
sigue solo
algunas de las
recomendacione
s visuales como la
tipografia, la
paleta de colores,
las fotografias y
los recursos
gréficos.

12-0 puntos

Desarrolla el
video con
duracion de
menos de cuatro
minutos, donde
el centrodela
presentacion es
el alumno.

5-0 puntos

No comparte el
enlace de la
presentacion
como se solicita.

5-0 puntos



5. Agrega una
reflexion sobre sus
presentaciones,
indicando la
importancia.

Agrega una reflexion
puntualy
argumentada sobre
las presentaciones
realizadas, indicando
laimportancia en su
vida profesional.

Agrega una reflexion puntual
y argumentada sobre las
presentaciones realizadas,
pero no indica la importancia
en su vida profesional.

TEMA | UNIVERSIDAD TECMILENIO

Agrega una
reflexion sobre
otrotemano el
que se le solicita
y no indica la
importancia en
suvida
profesional.

TOTAL 100%

Derechos de Autor Reservados. ENSENANZA E INVESTIGACION SUPERIOR A.C. (UNIVERSIDAD TECMILENIO®).
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